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PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
EDITAL SME N° 01/2023

EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICAGAO OCUPACIONAL DE DIRETOR, VICE

DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

A Prefeitura Municipal de Minas Novas, Estado de Minas Gerais, TORNA PUBLICO o
Processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor, Vice-diretor e Coordenador de
Instituicbes de Ensino Municipal, nos termos do inciso VI do art. 206 da Constituicdo
Federal e o inciso VIII do art. 3° da Lei Federal N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
que trata das Diretrizes e Bases da Educagado Nacional, a Lei Municipal N°® 1540 de 27
de janeiro 2007, a Lei Municipal N° 2006 de 15 de junho de 2015, Lei Federal N° 14113
de 25 de dezembro de 2020, a Lei Municipal N° 2361 de 26 de agosto de 2022, a
Resolugdo N° 01 de 28 de julho de 2023/MEC/SEB, e ainda, a Lei Municipal N° 2.445
de 21 de agosto de 2023, faz saber e estabelece normas para a realizagédo do processo
de Certificagdo Ocupacional de Diretor, Vice-diretor e Coordenador de Instituicées de

Ensino Municipal.

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

O processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor, Vice-diretor e Coordenador de
Instituigbes de Ensino Municipal - sera regido por este Edital, por seus anexos, avisos,
atos complementares e eventuais retificagées, sendo sua execucéo de responsabilidade
da Comissdo, nomeada pelo Prefeito Municipal através da portaria n° 49 de 01 de
agosto de 2023 para esse fim, observadas as normas deste Edital e a legislago citada
no preambulo.

A Certificagdo Ocupacional busca, por meio de prova, avaliar conhecimento
pedagogico, técnico e as competéncias necessarias ao satisfatério desempenho dos
cargos de provimento em comissdo de Diretor Escolar, Vice-Diretor e Coordenador de
Unidades de Ensino.

A Certificagdo se constitui como pré-requisito para o processo de escolha de Diretor,
Vice-Diretor pela comunidade escolar e indicagcdo de Coordenador de Unidades de

Ensino pelo Prefeito Municipal, que selecionara o nome dos profissionais a serem
investidos nas referidas fungdes dentre os credenciados conforme regras deste Edital.

O processo de Certificagdo Ocupacional ndo constitui concurso publico para investidura
em cargo ou fungéo publica, assim como néo assegura ao candidato direito a ocupacao
ou nomeacdo, limitando-se a credenciar junto a Secretaria Municipal de Educag:ao
profissionais certificados, nos termos deste Edital, e forntkr Fg&qq g ;
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candidatos ao cargo de Diretor, Vice-Diretor e Coordenador de Instituicées de Ensino
Municipal.

O credenciamento obtido no processo de Certificagdo Ocupacional tera validade de 4
(quatro) anos, a contar da data da publicagdo do resultado final no site oficial da
Prefeitura Municipal de Minas Novas (minasnovas.mg.gov.br).

Para participar do Processo de Certificagdo Ocupacional, o candidato devera atender,
cumulativamente, as seguintes exigéncias:

| - Ser profissional de educagdo efetivo ou de fungdo publica estavel ou
designado/convocado para exercicio de fungédo, na rede de ensino municipal,

Il = comprovar experiéncia de pelo menos 03 (trés) anos como docente e/ou na area
pedagogica até a data da posse no cargo publico.

IlI- possuir ao menos um dos seguintes cursos:

Curso de Pedagogia, com habilitagdo em Administragdo, ou Planejamento, ou
Supervisdo, ou Inspegao Escolar ou Orientagéo Educacional;

Curso de Pedagogia, estruturados conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais para
o Curso de Graduacédo em Pedagogia — licenciatura,

Curso de Licenciatura, em qualquer area do conhecimento, acrescido de Especializagéo
nas areas de Gestio Educacional, ou Supervisdo Educacional, ou Inspegdo Escolar ou
Orientag&o Educacional;

Bacharelado ou Tecnodlogo, acrescido de curso de Formagdo Pedagogica para
graduados n&o licenciados em qualquer area do conhecimento, acrescido de
Especializagdo nas areas de Gestdo Educacional, ou Superviséo Educacional, ou
Inspecdo Escolar ou Orientagéo Educacional.

IV — estar apto a exercer plenamente a presidéncia da Caixa Escolar, em especial a
movimentacgéo financeira e bancaria;

V - estar em dia com as obrigacoes eleitorais;

VI — ndo estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da prova de certificagdo para o
cargo, sofrendo efeitos de sentenga penal condenatoria;

VIl — néo ter sido penalizado em processo administrativo disciplinar em érgéo integrante
da Administracdo Publica direta ou indireta, nos 05 (cinco) anos anteriores a data da
prova de certificagédo para o cargo ou fungao;

VIl — ndo possuir pendéncias financeiras e de prestacdo de contas ainda néo sanadas
no exercicio de mandatos anteriores ou na atual gestéo da Caixa Escolar;
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A Certificagdo Ocupacional de Diretor, Vice-diretor e Coordenador de Escola Municipal
sera concedida aos participantes do processo que cumprirem cumulativamente todas
as exigéncias da Lei Municipal N° 2.445 de 21 de agosto de 2023, do presente Edital e
que obtiverem pontuagdo igual ou superior a 60% (sessenta) por cento na somatoria
dos pontos atribuidos pelo Edital na prova objetiva — 100 pontos.

Antes de efetuar o procedimento de inscri¢cdo, o candidato devera tomar conhecimento
do disposto neste Edital, em seus Anexos e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos.

O Edital esta disponivel para consulta no enderego eletrénico da Prefeitura Municipal de
Minas Novas (www.minasnovas.mg.gov.br/), sendo que é de responsabilidade exclusiva
do candidato acompanhar a publicagdo de todos os atos, editais e comunicados
referentes a Certificagdo Ocupacional.

1.10. O processo de Certificagdo Ocupacional obedecera ao cronograma do Anexo |.

Il - DAS INSCRICOES

21.

2.2

2.3

24

As inscricoes deverdo ser realizadas unica e exclusivamente de forma presencial,
mediante entrega de copia de documento de identificagdo com foto e formulario de
inscricdo disponivel no anexo lll deste edital, em envelope lacrado na Secretaria
Municipal de Educagao, conforme enderego e cronograma que constam no Anexo
| deste Edital.

O candidato com necessidades especiais devera indicar sua deficiéncia ou necessidade
no momento da inscrigdo e anexar o laudo devidamente preenchido aos demais
documentos, para prévia adequacéo do espaco para realizacdo da prova,

Fica assegurada as lactantes a amamentacé&o dos filhos durante a realiza¢do da prova
de Certificagdo Ocupacional

A candidata que seja lactante devera:

a) indicar na ficha de inscrigdo que € lactante;

b) indicar um acompanhante responséavel pela guarda da crianga durante a realizagédo da

2.5

2.6

prova;.

O acompanhante devera chegar ao local até o horério estabelecido para o fechamento
dos portées e ficara com a crianga em local reservado a amamentagéo, durante todo o
periodo previsto para a prova.

A candidata que ndo atender o previsto nos itens 2.4 e 2.5 n&o podera realizar a prova

de Certificagdo Ocupacional na condigéo de lactante.



2.7

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
Praga Sebastido Leme do Prado — N° 15 - Centro
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 3764-1147

Durante a realiza¢do da prova, a mée tera o direito de amamentar o filho por até 30
minutos, oportunidade em que sera acompanhada por fiscal. O tempo despendido para
amamentagdo nao sera compensado na realizagdo da prova.

Il - DA PROVA ESCRITA
A prova escrita sera destinada a avaliar os conhecimentos do candidato e tera como
referéncia padrées de competéncia do diretor, vice-diretor e coordenador de instituigdes
de ensino municipal.
A “Etapa 1” da Certificagdo tera carater eliminatério e constara de 50 (cinquenta)
questdes objetivas de multipla escolha, com 4 (quatro) opgdes de resposta cada, sendo
atribuido 2 (dois) pontos para cada resposta correta, totalizando 100 (cem) pontos.
O contelido programatico e as referéncias para estudo sdo os constantes do Anexo IV
deste Edital.
A duragdo da prova escrita sera de 5 (cinco) horas, sendo que recomenda-se que 0
candidato comparega ao local de prova com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do
horario estabelecido, munido de caneta esferografica preta ou azul e documento de
identificagéo com foto.
Os portdes de acesso ao local de realizagédo da prova serdo abertos as 7h20min e
fechados as 7h50min, estando impedido, por qualquer motivo, o ingresso do candidato
que chegar ao local de prova ap6s o horario estipulado.
O candidato devera transcrever as respostas da prova objetiva para a Folha de
Respostas, que serd o unico documento valido para a corregdo da prova. O
preenchimento da Folha de Respostas sera de inteira responsabilidade do candidato,
que devera proceder em conformidade com as instrugoes especificas contidas neste
edital e na Folha de Respostas. Em hipdtese alguma havera substituigéo da Folha de
Respostas por erro do candidato.
As respostas as questdes objetivas seréo transcritas para o gabarito com caneta
esferografica com tinta preta ou azul, devendo o candidato assinalar uma unica resposta
para cada questao.
Nao serdo computadas: as questdes objetivas ndo assinaladas (em branco) na Folha
de Respostas; questdes que contenham mais de uma alternativa assinalada para a

mesma questdo, ainda que uma delas esteja correta; questdo com emenda, rasura ou



3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

4.1.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
Praga Sebastiéc Leme do Prado — N° 15 - Centro
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 3764-1147

alternativa marcada a lapis, ainda que legiveis; e, questdes em que a alternativa
assinalada for a incorreta. Nessas situagoes, sera atribuida nota zero a questéo.

Os candidatos deverdo apresentar-se para Prova Objetiva munidos de documento de
identidade de valor legal com foto, por exemplo: carteira de identidade (RG), carteira
nacional de habilitagdo (CNH). O documento de identidade de valor legal com foto
podera ser em formato digital.

N&o havera em qualquer hipétese, segunda chamada para a prova objetiva (escrita),
nem a realizagdo de prova fora do horario e local marcados para todos os candidatos.
Durante as provas ndo sera permitido, sob pena de excluséo do processo de certificagéo
qualquer espécie de consultas bibliograficas, comunicagdo com outros candidatos,
utilizacdo de livros, manuais ou anotagdes, maquina calculadora, reloégios de qualquer
tipo, agendas eletronicas, telefones celulares, smartphones, mp3, notebook, palmtop,
tablet, BIP, walkman, gravador ou qualquer outro receptor ou transmissor de
mensagens, bem como o uso de 6culos escuros, bonés, protetores auriculares e outros
acessorios similares.

Ap6s adentrar na sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato néo podera,
sob qualquer pretexto, ausentar-se sem autorizagédo do Fiscal de Sala.

O candidato sé podera se retirar do local de aplicagéo da prova, apos 90 (noventa)
minutos do horario previsto para o inicio da mesma, constante do presente Edital,
devendo entregar ao Fiscal da Sala a Folha de Respostas.

Os trés (ltimos candidatos s6 poderdo deixar a sala apos entregarem suas Folhas de
Respostas e assinarem o termo de fechamento do envelope, no qual serao
acondicionadas as Folhas de Respostas da sala.

O Conteudo Programatico servira como parametro para anular eventuais recursos sobre
as questdes, ndo sendo restritivo ao conteudo da prova. Desta forma, o candidato
podera se preparar para as provas utilizando, além das indicacdes do contetdo
programatico, qualquer bibliografia que trate de forma sistematizada os assuntos

selecionados. Conforme exposto no Anexo IV.

IV - DA CERTIFICAGAO
A Certificagdo Ocupacional de Diretor, Vice-Diretor e Coordenador de Instituicdo de

Ensino Municipal sera concedida aos participantes do processo que cumprirem
cumulativamente todas as exigéncias deste Edital e que obtiverem pontuagéo igual ou

superior a 60 (sessenta) por cento do total de pontos distribuidos na prova escrita,
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observando a exigéncia de pontuar em todas as areas de conhecimento (Portugués,
Matematica, Informatica e Conhecimentos Especificos).

ApoOs a publicagdo do resultado final do Processo de Certificagdo Ocupacional de
DIRETOR, VICE DIRETOR E COORDENADOR de Ensino Municipal de Minas Novas,
o candidato aprovado terd o prazo de 10 (dez) dias corridos para realizar a
comprovacao de formagdo académica e experiéncia e apresentagdo de documentos
que comprovem as exigéncias descritas no subitem 1.6 do presente edital, de acordo
com os critérios a seguir:

A comprovacdo de formacdo académica e experiéncia, e dos documentos que
comprovem as exigéncias descritas no subitem 1.6 devera ser realizada de forma
presencial no enderego e horario divulgados no Anexo | deste Edital.

O candidato que ndo atentar para as regras estabelecidas para a apresentagdo dos
documentos de comprovagao de formagdo académica e experiéncia previstas no
subitem 4.3, bem como aqueles descritos no subitem 1.6, ndo terdo certificagédo
efetivada por ndo ter atendido as determinagdes deste Edital.

A andlise de formacdo académica e experiéncia, bem como documentos que
comprovem as exigéncias descritas no subitem 1.6 sera efetuada pela comissao
constituida de membros indicados pelo Prefeito, através da Portaria n° 49 de 01 de
agosto de 2023.

A comprovacdo de formagdo académica e experiéncia devera observar
obrigatoriamente:

O comprovante de conclus@o de curso devera ser expedido por instituicéo oficial de
ensino devidamente reconhecida, somente sendo aceitas certiddes ou declaragbes nas
quais conste nome da instituicdo de ensino, do curso, a data de conclusdo, carga
horaria, acompanhado de histérico, carimbo e identificacdo da instituicao e do
responsavel pela expedigdo do documento, a sua perfeita avaliagéo;

O curso devera estar integralmente concluido para ser validado;

Quaisquer documentos relacionados & comprovagado de formagao académica e
experiéncia, provenientes do exterior, somente seréo considerados quando traduzidos

para o portugués, por tradutor juramentado, e no caso dos titulos de formacéo, se o
respectivo comprovante de conclusdo do curso houver sido revalidado por instituicao

nacional competente para tanto;
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Os cursos de pés-graduacgdo Lato Sensu deverdo ser apresentados por meio de
certificados acompanhados do correspondente histérico e com carga horaria
especificada;

Declaragdes de conclusdo ou atas de mestrado somente serdo aceitas desde que
constem no referido documento a comprovagdo da defesa e aprovagdo e/ou da
monografia, dissertacdo/tese com respectiva aprovagéo,

O certificado de curso de pos-graduagdo Lato Sensu, em nivel de especializacédo, que
néo apresentar a carga horaria minima de 360h/aula néo sera validado.

Todos os documentos deverdo ser apresentados originais com copia.

Em caso de diligéncia, fica reservado ao Municipio de Minas Novas/MG, a qualquer
tempo, o direito de exigir nova apresentagéo dos documentos originais para conferéncia.
Serdo recusados pela Comissdo nomeada, liminarmente, os documentos que nao
atenderem as exigéncias deste Edital.

Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencdo da
comprovagdo de formagdo académica, experiéncia profissional, documentos que
comprovem as exigéncias descritas no subitem 1.6, a certificagdo do candidato sera
anulada.

A listagem dos candidatos certificados sera divulgada no endereco eletrdnico do

municipio www.minasnovas.mg.gov.br/.

A Certificagdo ndo assegura ao candidato, o direito 8 nomeag&o ao cargo de provimento
em comissdo de Diretor, Vice-diretor e Coordenador de Instituicdo de ENSINO
MUNICIPAL.

N3o sera realizada classificacdo de candidatos com base em nota obtida na prova de
certificagdo ou atribuida qualquer vantagem referente a pontuagao alcancada pelo
candidato.

V - DOS RECURSOS
Cabera recurso, contra os resultados preliminares, nos 2 (dois) dias Gteis apos o dia
da sua publicagso, desde que demonstrado erro de avaliagéo, em Unica e ultima

instancia, a8 Comissdo nomeada, utilizando-se modelo de recurso no Anexo V.
Serdo rejeitados liminarmente os recursos que ndo estiverem fundamentados e os que

ndo contiverem dados necessarios a identificagéo do candidato ou ainda aqueles a que

se der entrada fora dos prazos preestabelecidos.
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Os recursos deverdo ser apresentados, de forma presencial, na sede da Secretaria

Municipal de Educagdo, acompanhados do Anexo V preenchido, assinado pelo
candidato.

VI - DAS DISPOSICOES FINAIS
As datas previstas referentes a divulgagdo do processo do certame estdo dispostas no
Anexo | deste Edital.
Todas as publicagdes oficiais referentes a Certificagdo Ocupacional serdo divulgadas
no enderego eletronico www.minasnovas.mg.gov.br/.
Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagbes ou retificagées, enquanto
néo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado, exclusivamente no enderego eletrénico
www.minasnovas.mg.gov.br/.
A omissdo de dados, declaragbes falsas ou inexatas constantes do Formulario de
Inscricdo ou dos documentos apresentados pelos candidatos determinarao o
cancelamento da inscricdo e a anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer
época, em especial por ocasido da nomeagéo/designagéo ao cargo de Diretor, Vice-
diretor e Coordenador de Instituigdo de ENSINO MUNICIPAL, sem prejuizo das sangoes
penais cabiveis.
A Prefeitura Municipal de Minas Novas/MG n&o se responsabiliza por quaisquer cursos,
textos, apostilas, informagdes e outros materiais, de iniciativa de terceiros, referentes a
Certificagdo Ocupacional.
Os prazos estabelecidos neste Edital serdo observados para todos os candidatos, néo
havendo justificativa para o seu descumprimento.
Ser3o incorporados ao presente Edital, para todos os efeitos, quaisquer aditamentos
complementares relativos & Certificagdo Ocupacional que vierem a ser publicados pela
Prefeitura Municipal de Minas Novas/MG.
Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comisséo de Processo
Certificagdo Ocupacional.

Cabera ao Prefeito Municipal a homologagéo do resultado do Processo de Certificagao
Ocupacional;

Apés a homologagéo do resultado, na ocasido do surgimento de vaga para provimento

de cargo de Diregéo e/ou Vice Diregdo e Coordenagao havera a publicagéo de edital de
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chamamento publico, no qual serdo apresentados os cargos e respectiva lotacéo
disponiveis aos candidatos que obtiveram a certificagdo.

6.11 A nomeagéo para os cargos de Diregao e/ou Vice Diregdo de Unidades de Ensino
Municipal ocorrera apoés resultado de Consulta Publica a Comunidade Escolar, que
sera regulamentada por Po

Minas Novas, 25 de agosto de 20
il .o e A S

AECIO GUEDES SOARES
Prefeito Municipal
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ANEXO | - CRONOGRAMA
EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICACAO OCUPACIONAL DE

DIRETOR, VICE DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

DATAS HORARIO | ATIVIDADE LOCAL
Publicagéo do Edital Site oficial da Prefeitura
25 de agosto 17h Municipal de Minas Novas
de 2023 www.minasnovas.mg.gov.br
28 de agosto | De segunda | Prazo para inscricdes Rua Getulio Vargas, N° 158
a 06 de| asexta—de B - Centro - Minas
setembro de | 08h as 12h Novas/MG
2023. e 14h as
17h.
Publicagao do | Site oficial da Prefeitura
15 de 17h Resultado  Preliminar | Municipal de Minas Novas
setembro de das Inscricbes | www.minasnovas.mg.gov.br
2023 Homologadas
18 a 19 de | De segunda Rua Getulio Vargas, N° 158
setembro de | asextade |Prazo para entregade |B - Centro - Minas
2023 08h as 12h | recurso Novas/MG
e 14h as
17h.
20 de Publicacao do | Site oficial da Prefeitura
setembro de Resultado definitivo das | Municipal de Minas Novas
2023 17h inscrigées www.minasnovas.mg.gov.br
homologadas 5
divulgacéo do local
08 de 08h as 13h | Prova escrita Escola Municipal Gabriela
outubro de Leite Aratdjo — Rua Leolino
2023 Cordeiro Barbosa, N° 50
Vila Cemig Minas Novas
09 de outubro Publicacdo do gabarito | Site oficial da Prefeitura
de 2023 17h preliminar Municipal de Minas Novas
www.minasnovas.mg.gov.br
20 de Divulgacdo preliminar | Site oficial da Prefeitura
outubro de 17h da lista de aprovados Municipal de Minas Novas
2023 www.minasnovas.mg.gov.br
24 a 25 de | De segunda Rua Getulio Vargas, N° 158
outubro asextade |Prazo para entrega de |[B - Centro - Minas
08h as 12h | recursos Novas/MG
e 14h as .
17h
30 de outubro Homologagéo e | Site oficial da Prefeitura
de 2023 17h divulgagao do resultado | Municipal de Minas Novas
da prova escrita. WWW.minasnovas.nig.qov.bi
31 de outubro | De segunda | Prazo para | Rua Getulio Vargas, N° 158
a 09 de| asexta08h | comprovagao de|B - Centro - Minas
novembro de as12he formacdo académica e | Novas/MG
2023 14h as 17h. | experiéncia e
apresentacgao de
documentos gue
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comprovem as
exigéncias a serem
atendidas
cumulativamente.

Divulgagédo da lista de
candidatos que

Site oficial da Prefeitura
Municipal de Minas Novas

14 de 17h apresentaram WWW.minasnovas.mg.gqov.br
novembro de documentagdo exigida

2023 para certificacdo.
16 a 17 de | De segunda Rua Getulio Vargas, N° 158
novembro de | asextade | Prazo para entrega de|B - Centro - Minas
2023 08h as 12h | recursos Novas/MG

e 14h as
17h.

20 de Homologagéao e | Site oficial da Prefeitura
novembro de 17h divulgacéo da lista dos | Municipal de Minas Novas

2022

candidatos certificados.

www.minasnovas.mg.gov.br |
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ANEXO Il
CRITERIOS PARA COMPROVAGAO DE FORMAGAO ACADEMICA E
EXPERIENCIA E EXIGENCIAS CULMULATIVAS

EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICAGAO OCUPACIONAL DE

DIRETOR, VICE-DIRETOR E COORDENADOR DE INSTITUICOES DE ENSINO
MUNICIPAL

EXIGENCIA

COMPROVACAO

Estar em dia com as obrigacgdes eleitorais;

Certiddo de quitagao eleitoral

Emitida em:
https://www.ise.jus.br/servicos-
eleitorais/certidoes/certidac-de-guitacao-
eleitoral

N&o estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a | Certiddo Negativa de natureza criminal
data da prova de certificacdo para o cargo, | Emitida em:
sofrendo efeitos de sentenca penal | hitps://rupe.timg.jus.br/rupe/justica/public

condenatoria;

o/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe
?solicitacacPublica=true

Ndo ter sido penalizado em processo | Declaragéo - Anexo VI

administrativo  disciplinar em  6rgéo
integrante da Administragcéo Publica direta
ou indireta, nos 05 (cinco) anos anteriores a
data da prova de certificagédo para o cargo

ou fungéo;

Estar apto a exercer plenamente a Declaragéo - Anexo VI

presidéncia da Caixa Escolar, e ndo possuir
pendéncias financeiras e de prestagdo de
contas ainda ndo sanadas no exercicio de
mandatos anteriores ou na atual gestdo da

Caixa Escolar;

FORMACAO

COMPROVAGAO

Graduagdo em Pedagogia, com
habilitagdo em Administragdo, ou
Planejamento, ou Supervisdo, ou
Inspecdo Escolar ou  Orientagao
Educacional

Certificado de graduagédo e Habilitagdo em
Instituicdo de Ensino Superior devidamente
reconhecida pelo MEC.

Graduacdo Pedagogia, estruturados
conforme as Diretrizes Curriculares
Nacionais para o Curso de Graduagao em
Pedagogia — licenciatura;

Certificado de Graduagédo em Instituicéo de

Ensino Superior devidamente reconhecida
pelo MEC.

Graduacao de Licenciatura, em qualquer
area do conhecimento, acrescido de
Especializacdo nas areas de Gestéo
Educacional, ou Supervisdo Educacional,

Certificado de Graduagédo em Instituicdo de
Ensino Superior devidamente reconhecido
pelo MEC.
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ou Inspegdo Escolar ou Orientagdo | Certificado de Especializacdo em Instituicéo
Educacional, de Ensino Superior  devidamente
reconhecida pelo MEC com histérico
(demonstrativo das disciplinas cursadas)
area de conhecimento da formagdo e nome
do candidato e carga horaria.

Bacharelado ou Tecnélogo, acrescido de | Certificado de Graduagado em Instituicdo de
curso de Formacdo Pedagogica para | Ensino Superior devidamente reconhecido
graduados néo licenciados em qualquer | pelo MEC com comprovacéo de acréscimo
area do conhecimento, acrescido de | de curso de Formacdo em Pedagogia.
Especializacdo nas areas de Gestdo | Certificado de Especializagdo em Instituicéo
Educacional, ou Supervisdo Educacional, | de Ensino Superior  devidamente
ou Inspegdo Escolar ou Orientagdo | reconhecida pelo MEC com histérico
Educacional. (demonstrativo das disciplinas cursadas)
area de conhecimento da formagao e nome
do candidato e carga horaria.

EXPERIENCIA COMPROVAGAO

Exercicio de cargos ou fungdes de | Certiddo de contagem de tempo em cargo
docéncia em instituigédo de ensino publica | publico ou registro em carteira de trabalho
ou particular de educacdo basica pelo | ou certiddo de agente publico no qual
periodo minimo de 03 (trés) anos. esteja especificado o periodo e fungéao
trabalhada.
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'ANEXO [l )
FORMULARIO DE INSCRIGAO

EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICACAO OCUPACIONAL DE

DIRETOR, VICE-DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

1. INFORMAGOES PESSOAIS:
1.1 Nome do(a) Candidato(a):

1.2 Data de Nascimento: __ /_ [/ 1.3 CPF: . . -
1.4 Identidade n°. Orgéo Expedidor: /
1.5 Endereco:

1.6 Telefone: () 1.7 E-mail:

2. INFORMAGGES ACADEMICAs, PROFISSIONAIS E LEGAIS
2.1 Escolaridade:

2.2 Formacgao :

2.3 Possui especializagdo? ( )ndo ( )sim, qual?

2.4 Possui pelo menos 03 anos de experiéncia em docéncia ou area pedagogica?
( )sim ( )nao
2.5 Ja ocupou o cargo de diretor/vice-diretor alguma vez? ( )sim ( )nao
2.6 Possui alguma pendéncia referente ao caixa escolar? ( )sim ( )nao
2.7 Est4d cumprindo ou cumpriu, nos ultimos 05 anos, efeitos de sentenga penal
condenatoria? ( )sim ( )ndo
2.8 Possui alguma pendéncia junto a Justica Eleitoral? ( )sim ( )nao
2.9 Nos Gltimos 05 anos, sofreu alguma em processo administrativo disciplinar em érgao
integrante da Administragéo Publica direta ou indireta?  ( )ysim () né&o
3. ESPECIFICIDADES
3.1 Necessita de alguma adaptag&o conforme o especificado nos itens 2.2 e 2.37

( )sim ( )nao
3.1.1 Em caso afirmativo, descreva a necessidade:

Declaro estar de inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas, estando ciente de que a falsidade nas

informacdes acima implicard, a qualquer ocasido na anulagdo de todos os meus atos no Processo Seletivo,
além de outras penalidades cabiveis.

Minas Novas/MG de de 2023.

Assinatura do candidato



PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
Praga Sebastido Leme do Prado — N° 15 - Centro
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 3764-1147

_ ANEXO IV
CONTEUDO PROGRAMATICO
EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICAGAO OCUPACIONAL DE
DIRETOR, VICE DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

TEMA DE ESTUDO | REFERENCIA N° DE QUESTOES | VALOR

Lin Interpretagéo e Compreensédo de texto.

gua Poanuesa Organizac&o estrutural dos textos. Marcas 19 20 pontos
de textualidade: coesdo, coeréncia e
intertextualidade. Modos de organizagéo
discursiva: descri¢ao, narragao,
exposicdo, argumentacdo e injungdo;
caracteristicas especificas de cada modo.
Tipos textuais: informativo, publicitario,
propagandistico, nomativo, didatico e
divinatério; caracteristicas especificas de
cada tipo. Textos literarios e ndo literarios.
Tipologia da frase portuguesa. Estrutura
da frase portuguesa: operagbes de
deslocamento, substituicdo, modificagéo e
corregdo. Problemas estruturais das
frases. Norma padrdo. Pontuagdo e sinais
graficos. Organizacao sintatica das frases:
termos e oragbes. Ordem direta e inversa.
Tipos de discurso. Registros de
linguagem. Fungdes da linguagem.
Elementos dos atos de comunicagao.
Estrutura e formagéo de palavras. Formas
de abreviagdo. Classes de palavras; os
aspectos morfolégicos, sintaticos,
semanticos e textuais de substantivos,
adjetivos, artigos, numerais, pronomes,
verbos, advérbios, conjungbes e
interjeigoes; os modalizadores.
Semantica: sentido préprio e figurado;
antdnimos, sindnimos, pardnimos e
hiperdnimos. Polissemia e ambiguidade.
Os diciondrios: tipos; a organizagéo de
verbetes. Vocabulario:  neologismos,
arcaismos, estrangeirismos; latinismos.
Ortografia e acentuagao gréfica. A crase.
Estilistica. Periodizago da literatura
brasileira; estudo dos principais autores
dos estilos de época.

Raciocinio Loégico- Logica: proposigdes,  conectivos, | 1( 20 pontos
. equivaléncias logicas, guantificadores e
Matematico predicados. Conjuntos e suas operagdes,

diagramas. Numeros inteiros, racionais e
reais e suas operagbes, porcentagem e
juros. Proporcionalidade direta e inversa.
Medidas de comprimento, area, volume,
massa e tempo. Compreenséo e andlise
da légica de uma situagdo, utilizando as
fungbes intelectuais: raciocinio verbal,
raciocinio matematico, raciocinio
sequencial, orientagdo espacial e
temporal, formagdo de  conceitos,
discriminagdo de elementos. Andlise e
interpretacio de informacdes expressas
em graficos e tabelas. Raciocinio légico
envolvendo  problemas  aritméticos,
geométricos e matriciais. Problemas de
contagem e nogbes de probabilidade.
Geometria basica: angulos, tringulos,
poligonos, distancias, proporcionalidade,
perimetro e érea. Plano cartesiano:
sistema de coordenadas, distancia,
Problemas de |bgica e raciocinio.
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Conhecimentos
basicos de
informatica

10 pontos

Plano de Cargos,
carreira e
remuneragdo dos
profissionais do
magistério publico
municipal de Minas
Novas

Lei n° 1540 de 29 janeiro de
2007 e suas alteragdes:

Lei n° 1909 de 29 de maio de
2013;

Lei n® 2.361 de 26 de agosto
de 2022;

Lei n® 2.398 de 23 de janeiro
de 2023.

Lei N° 2.445 de 21 de agosto
de 2023

Estatuto dos
Servidores Plbicos
do Municipio de
Minas Novas

Lei complementar de n° 03 de
23 de setembro de 2008.

BNCD (Base
Nacional Comum
dos Diretores)

Matriz

Nacional Comum de
Competéncias do  Diretor
Escolar

Programa Dinheiro
Direto na Escola -
PDDE

947/2.009 — artigos 22 ao 30
Resolugdo CD/FNDE/MEC n°
15, de 16 de setembro de 2021

25

Constituicéo
Federal 1998

Artigos 205 a 214

ECA - Estatuto da
Crianca e do
Adolescente

Lei 8.069/1.990 — artigos 53 a
59 e artigo 245

Lei de Diretrizes e
Bases da Educagéo
Nacional

LDB 9.394/1.996 — artigos 1°
ao34,70e 71

PNDE - Plano | Lei 13.005/2.104 — metas 1,2,
Nacional de | 4,5,6,7,8,15 a 20.

Educacao

BNCC - Base | Documentos orientadores

Nacional Comum
Curricular

Curriculo
Referéncia de
Minas Gerais

Resolugdo CNE/CP n° 2/2.017

Regimento Escolar
e Projeto Politico
Pedagdgico

Documentos orientadores

Conselhos
Escolares:
Colegiado e
Conselho de Classe

Documentos orientadores

Educacéao Inclusiva

Estatuto da Pessoca com
Deficiéncia Lei 13.146/2015

50 pontos
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Resolugéo n 4.256/2020 de 10
de janeiro.
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ANEXO V
MODELO DE FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICAGAO OCUPACIONAL DE
DIRETOR, VICE-DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

A comissao organizadora do Processo de Certificagdo Ocupacional de
DIRETOR, VICE DIRETOR E COORDENADOR de Ensinos Municipais 2023
Candidato:

N° de inscrigédo:

Recurso contra:

Questionamento / Embasamento / Requerimento:
(Descrever sucintamente no espago abaixo, caso necessario anexar copia da
documentagédo comprobatoria).

Local e data:

Assinatura:

Observacio: Todos os campos s&o de preenchimento obrigatorio.
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE NAO TER SOFRIDO PENALIDADES NOEXERCICIO
DA FUNCAO PUBLICA
EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICACAO OCUPACIONAL DE
DIRETOR, VICE-DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

Eu,
infra-assinado, portador (a) do RG n° ' ,  inscrito
(a)no CPF sob o n° , DECLARO para todos os efeitos

legais, nédo haver sofrido ou estar cumprindo, no exercicio profissional ou de qualquer
funcdo publica, penalidade disciplinar de suspensdo ou demissdo, aplicada por
qualquer érgdo publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal. Por ser
expressdo da verdade, firmo a presente DECLARAGAO.

Minas Novas/MG, de

ASSINATURA DO DECLARANTE
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ANEXO VI
DECLARAGCAO DE APTIDAO PARA EXERCICIO DO CAIXA ESCOLAR
EDITAL SME N° 01/2023 - EDITAL DE PROCESSO DE CERTIFICACAO OCUPACIONAL DE
DIRETOR, VICE-DIRETOR E COORDENADOR DE ENSINO MUNICIPAL

Eu .
infra-assinado, portador (a) do RG n° , inscrito (a)no CPF
sob o n° , DECLARO para todos os efeitos legais, estar

apto(a) a exercer plenamente a presidéncia da Caixa Escolar e ndo possuir
pendéncias financeiras e de presta¢do de contas ainda ndo sanadas no exercicio de
mandatos anteriores ou na atual gestdo da Caixa Escolar, nos termos do art. 21 do
Decreto n°® 45.085, de 08 de abril de 2009. Por ser expressado da verdade, firmo a
presente DECLARAGAO.

Minas Novas/MG, de

ASSINATURA DO DECLARANTE



