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DECRETO N° 05 DE 05 DE FEVEREIRO DE 2007.

Regulamenta, no ambito do Municipio de
Minas Novas - MG, a utilizacao da
modalidade de licitagao denominada
Pregdo, para aquisicdo de bens e servigos
comuns e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MINAS NOVAS / MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe sio conferidas pelo inciso lll, do art. 70, da
Lei Organica Municipal e para cumprir o disposto no artigo 37, XXI, da
Constituicdo Federal, com observancia do disposto nas Leis Federais
n° 8.666/93, com suas alteragoes posteriores e Lei n°® 10.520/2002.

DECRETA:

Art. 1° - O Municipio de Minas Novas - MG, para a aquisicao de
bens e servigos comuns, podera realizar licitagdao na modalidade de
Pregdo, regida por este Decreto, com observancia da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002.

§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns, para 0s fins e
efeitos deste decreto, aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais no mercado.

§20-A classificacdo dos bens e servigos comuns de que trata
este decreto encontra-se disposta no Anexo Unico que faz parte
integrante do presente.

§ 3° - Aplicam-se, subsidiariamente, para a modalidade de que
trata este decreto, as normas da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1.993 e posteriores alteragoes.

Art. 20 - Pregdo é a modalidade de licitagcdo em que a disputa
pelo fornecimento de bens ou servigos comuns, qualquer que seja o

Praca Sebastiio Leme do Prado, 15 - Centro ACAQ

i)
oy Fone: (33) 3764-1104 — Fax: (33) 3764-1252 ... JLOZN_ [



) ﬂéj*;ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
:“\ Praca Sebastiio Leme do Prado, 15 - Centro
CEP: 39.650-000 — Minas Novas (MG)
one: (33) 3764-1104 — Fax: (33) 3764-1252
E-mail: pmmn@uai.com.br

valor estimado da contratagdo, é feita em sessdo publica por meio de
propostas de pregos escritas e lances verbais.

§ 1° - A sessao pablica do pregao podera ser realizada
diretamente pelo Municipio ou com a participacdao de bolsas de
mercadorias, conveniadas, provendo o apoio técnico e operacional aos
érgdos e entidades promotores do pregdo, sem qualquer onus para o
Municipio.

§ 2° - Podera ser realizado o pregao com utilizagdao de recursos
de tecnologia da informagao, proprios ou por convénios ou contratos
firmados com as instituicbes de que trata o artigo anterior,
observando-se, no que couber, as normas € principios estabelecidos
pelo Decreto Federal n° 3.697, de 21 de dezembro de 2000.

Art. 3° - A licitacio na modalidade pregdo é juridicamente
condicionada aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo, aos principios correlatos da celeridade,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, maior competitividade,

~

justo preco, seletividade e comparagdo objetiva das propostas.

Art. 4° - Todos quantos participarem da licitacdo na presente
modalidade tém direito publico subjetivo a fiel observancia do
procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer
interessado acompanhar o seu desenvolvimento quando realizado em
sessdo publica ou por meio dos recursos de tecnologia da informacao,
desde que ndo interfira no procedimento, perturbando ou impedindo a
realizacdo dos trabalhos.

Art. 50 - Compete ao chefe de departamento, no ambito da
Administracdo Direta Municipal e a Autoridade Superior, responsavel
do Ente da Administragdo Indireta Municipal:

I - Determinar a abertura da licitagdo na modalidade Pregao;

II — Proceder ao bloqueio prévio, junto ao Setor Contabil do
Municipio, do valor estimado, destinado ao pagamento dos bens e
servicos a serem adquiridos, ou autorizar ao respectivo empenho
or¢camentario;
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III — Designar o Pregoeiro e 0S componentes da Equipe de
Apoio;

IV — Decidir os recursos contra atos do Pregoeiro.

Art. 6° - Na fase preparatoria do Pregdo, os Orgdos da
Administracdo Direta, pelo Municipio, remeterao previamente a
Secretaria Municipal de Administracdo , seus pedidos de aquisicao de
bens e servicos, por meio de processo administrativo, devendo este
estar obrigatoriamente instruido com os seguintes elementos:

I — Descricdo clara, suficiente e precisa do objeto da licitagao,
com definicdo das caracteristicas técnicas, de acordo com o termo de
referéncia elaborado pelo requisitante, obedecidas as especificagoes
praticadas no mercado, vedadas especificagdes que, por excessivas,
limitem ou frustrem a competicao;

II — O valor estimado em planilhas, elaboradas a partir da coleta
de, no minimo, 3 (trés) propostas de prego ou de pregcos licitados a no
maximo 1 (um) més;

III - Identificagdo da rubrica orcamentaria e do montante de
recursos disponiveis e 0 cronograma fisico-financeiro de desembolso,
se for 0 caso;

IV — Justificativa da necessidade de aquisicdo do bem ou
servico;

V - Estabelecimento dos critérios de aceitacdo das propostas,
das exigéncias de habilitacdo e da fixagdo dos prazos, as sangoes por
inadimplemento imponiveis aos contratantes e demais condigoes
essenciais para o fornecimento do objeto licitado.

Art. 7° - O critério de julgamento sera o de menor precgo,
observado os parametros minimos de desempenho e de
qualidade, o prazo maximo de fornecimento e as demais
condigcdes definidas no Edital e avisos especificos.
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Art. 8° - A autoridade competente, diretamente ou por
Qelegagéo de competéncia, designara dentre seus servidores ou do
Orgao ou Entidade requisitante da licitagao, o pregoeiro responsavel
pelos trabalhos do Pregdo e sua Equipe de Apoio.

§ 1° - A Equipe de Apoio devera ser integrada, em sua,maioria,
por servidores ocupantes de cargos efetivos ou emprego de Orgao ou
Entidade do Poder Executivo.

§ 2° - O periodo de investidura do Pregoeiro e da respectiva
Equipe de Apoio nao podera exceder a 1 (um) ano, vedada a
reconducdo para o periodo subseqiiente.

Art. 99 - Sio atribuigdes do Pregoeiro:
I — A conducdo da sessdo publica do Pregao;

II — O recebimento das propostas de prego conforme edital ou
aviso especifico e da documentacdo de habilitagao;

III — A recepcdo, a abertura das propostas de pregos, 0 seu
exame e classificagdo, bem como a conducdo dos procedimentos
relativos a indicacdo de quais os licitantes que poderao oferecer novos
lances e definir proposta de menor prego;

IV — A abertura e analise da documentacdo do licitante
vencedor;

V — A documentagao do processo licitatorio respectivo, com
todos os atos essenciais do Pregao, inclusive os decorrentes de meios
eletronicos, quando houver, com vistas a afericdo de sua regularidade
pelos Agentes de Controle;

VI - O processamento dos recursos interpostos e
encaminhamento a decisado para a Autoridade Superior competente;

VII — O encaminhamento do Processo devidamente instruido,
ap6s a adjudicagdo do objeto da licitagao ao vencedor a Autoridade
Superior, visando a homologacgao e a contratagao;

VIII — A pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento.



‘ ,M REFEITUIM MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

.:‘\ Praca Sebastidio Leme do Prado, 15 - Centro

CEP: 39.650-000 — Minas Novas (MG)

Fone: (33) 3764-1104 — Fax: (33) 3764-1252
E-mail: pmmn@uai.com.br

@l 1 by,

P LT $55

Art. 10 — A fase preparatdria do Pregao observara o seguinte:

I — A Autoridade competente justificara a necessidade de
contratacio e definira o objeto do certame, as exigéncias de
habilitagdo, os critérios de aceitacdo das propostas, as sangoes por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos
prazos de fornecimento;

II — A definicdo do objeto devera ser clara, suficiente e precisa,
com definicdo das caracteristicas técnicas, de acordo com o termo de
referéncia elaborado pelo requisitante, obedecidas as especificagoes

praticadas no mercado, vedadas especificagoes que, por excessivas,
limitem ou frustrem a competicao;

III — Dos autos do procedimento constardo a justificativa das
definicdes referidas no inciso 1 deste artigo e os indispensaveis
elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como 0
orcamento elaborado pelo Orgédo ou

Entidade promotora da licitagao, dos bens ou servigos a serem
licitados, explicitando os critérios utilizados para a avaliagao prévia
dos custos orgados.

Paragrafo Unico — O Termo de Referéncia é o documento que
devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdao do custo
pelo Orgdo ou Entidade, diante de orgamento detalhado, considerando
os precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a
estratégia de suprimento e 0 prazo de execugdo do contrato.

Art. 11 — A fase externa do Pregdo sera iniciada com a
convocacdo dos interessados através da divulgacdo do Edital e avisos
especificos, observadas as seguintes regras:

I — A convocacao dos interessados sera efetuada por meio de
publicagdo de aviso em fungido dos seguintes limites:

a) Para bens e servicos de valor estimados até R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais);

1 — Orgdos Pablicos Municipais ;
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Art. 10 — A fase preparatéria do Pregdo observara o seguinte:

I - A Autoridade competente justificara a necessidade de
contratagao e definira o objeto do certame, as exigéncias de
habilitagdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sangoes por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos
prazos de fornecimento;

II — A definicdo do objeto devera ser clara, suficiente e precisa,
com definigdo das caracteristicas técnicas, de acordo com o termo de
referéncia elaborado pelo requisitante, obedecidas as especificagoes
praticadas no mercado, vedadas especificagoes que, por excessivas,
limitem ou frustrem a competicao;

111 — Dos autos do procedimento constardo a justificativa das
definicoes referidas no inciso 1 deste artigo e 0S indispensaveis
elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como 0
orgamento elaborado pelo Orgao ou

Entidade promotora da licitacdo, dos bens ou servicos a serem
licitados, explicitando o0s critérios utilizados para a avaliacdo prévia
dos custos orgados.

Paragrafo Unico — O Termo de Referéncia é o documento que
dever’é\ conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo
pelo Orgdo ou Entidade, diante de orcamento detalhado, considerando
0S precgos praticados no mercado, a definigao dos métodos, a
estratégia de suprimento e o0 prazo de execucio do contrato.

Art. 11 — A fase externa do Pregdo sera iniciada com a
convocacgao dos interessados através da divulgagao do Edital e avisos
especificos, observadas as seguintes regras:

I — A convocagao dos interessados sera efetuada por meio de
publicagdo de aviso em funcgdo dos seguintes limites:

a) Para bens e servicos de valor estimados até R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais);

1 — Orgdos Publicos Municipais ou, na auséncia destes, no Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais;
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2 — Jornais de grande circulagao no Municipio;

b) Para bens e servigos de valores estimados acima de R$
160.000,00 (cento e sessenta mil reais) até R$ 650.000,00
(Seiscentos e cingiienta mil reais):

1 — Diario Oficial do Estado de Minas Gerais;
2 — Orgéos Pablicos Municipais e;
3 — Jornais de grande circulagao no Municipio.

c) Para bens e servigos de valores estimados superiores a R$
650.000,00 (Seiscentos e cinqiienta mil reais):

1 — Diario Oficial do Estado de Minas Gerais;

2 — Jornais de grande circulagao municipal e regional ou
nacional.

II — Do Edital e do Aviso constardo definicdo precisa, suficiente
e clara do objeto, bem como a indicacdo dos locais, diais e horarios
em que podera ser lida ou obtida a integra do Edital e o local onde
serdo recebidas as propostas;

III — Do Edital e do Aviso especifico, constarao ainda, a
modalidade de licitacdo e a modalidade dos lances, por quantidade ou
por prego, as exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitacao das
propostas, as sangoes por inadimplemento e as clausulas do contrato,
inclusive a fixacdo dos prazos para fornecimento do objeto, de que
tratam os incisos do artigo 6° do presente decreto, as normas que
disciplinarem 0 procedimento e a Minuta do Contrato, quando for o
caso;

IV — Cépias do Edital e do respectivo Aviso serdo colocadas a
disposicdo de qualquer pessoa para consulta e divulgadas no quadro
de aviso do hal/ da Prefeitura Municipal de Minas Novas — MG.;
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V — O Edital fixara prazo ndo inferior a 8 (oito) dias uteis,
contados da publicagdo do Aviso, para 0S interessados prepararem
suas propostas, fluindo o prazo a partir da divulgacdo do Aviso,
disponibilizado na forma do inciso IV do presente artigo;

VI — No dia, horario e local designado no Edital, sera realizada
sessdo publica para recebimento das propostas, da documentacgao de
habilitagdo, instruida de declaracdo escrita e formal elaborada pelos
interessados e de seu registro em ata, de reunirem 0s requisitos de
habilitagdo exigidos no Edital, devendo o interessado ou seu
representante legal, proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, se for o caso, possuir 0S necessarios poderes para
formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

VII — Quando o Pregédo for realizado por terceiros, nos termos
dos §§ 1° e 2° do artigo 20, cabera a estes o cadastramento, envio de
documentagao de habilitagio dos licitantes vencedores,
representagao dos interessados e demais exigéncias, sujeitando-os as
penalidades definidas em convénio ou contrato.

VIII — Aberta a sessao, 0S interessados ou seus representantes
legais entregarao ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta
de precos e a documentacao de habilitagdo;

IX — O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo
as propostas de pregos e classificara o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de
menor prego;

X — Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas
escritas de pregos nas condicdes definidas no inciso anterior, 0
pregoeiro classificara as melhores propostas subsegiientes, até o
maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam oS pregos oferecidos nas propostas escritas;

XI - O pregoeiro convidara, individualmente, o0s licitantes
classificados, de forma seqiiencial, a apresentar lances, a partir do
autor da proposta classificada de maior preco, em ordem decrescente
de valor;



PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
W Praca Sebastido Leme do Prado, 15 - Centro
CEP: 39.650-000 — Minas Novas MG)
Fone: (33) 3764-1104 — Fax: (33) 3764-1252
E-mail: pmmn@uai.com.br

XII — Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacao dos
lances verbais pelos proponentes, que deverdo ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

XIII - O pregoeiro convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma seqiiencial, a apresentar lances verbais, a
partir do autor da proposta classificada de maior prego € 0s demais,
em ordem decrescente de valor;

XIV — A desisténcia de apresentar lance verbal, quando
convocado pelo pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa
de lances verbais e na manutencio do Gltimo prego apresentado, para
efeito de elaboragdo das propostas;

XV — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor prego € O valor
estimado para a contratacao;

XVl — Para julgamento e classificacdo das propostas sera
adotado o critério “menor preco”, observados 0s prazos maximos para
fornecimento, as especificagoes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos no Edital;

XVII — Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenada as
propostas, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira
proposta classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

XVIII — Sendo aceitavel a proposta de menor prego, € assim
declarada vencedora, sera aberto o envelope contendo documentagao
de habilitagdo do licitante que tiver formulado, para confirmacao de
suas condigoes habilitatorias, com base nos dados cadastrais da

Administracdo, assegurando aos ja cadastrados o direito de
apresentar a documentacio atualizada na propria sessao;

XIX — Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital,
o licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do
certame e O pregoeiro encaminhara a proposta vencedora a
Autoridade Responsavel para homologagao e contratagao;
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XX — Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender
as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta
subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do proponente que atenda ao Edital, apurando o licitante
vencedor, ou a critério do pregoeiro e observadas as formalidades
legais, anulara o pregao;

XXI — A manifestacdo da intengdo de interpor recurso sera feita
no final da sessdo, com registro em ata da sintese das suas razoes,
ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razoes no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da
lavratura da ata, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos;

XXII — O recurso contra decisdo do pregoeiro nao tera efeito
suspensivo;

XXIII — O acolhimento de recurso importara a invalidagao
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XXIV — A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante
importara a decadéncia do direito de recurso e adjudicagdo do objeto
da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor;

XXV — Decididos 0s recursos no prazo de 05 (cinco) dias uteis e
constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Autoridade

I

competente adjudicara e homologara para determinar a contratagao;

XXVI — Como condigao para celebracdo do contrato, 0 licitante
vencedor devera manter as mesmas condicdes de habilitagao;

XXVII — Quando o proponente vencedor ndo apresentar situacgao
regular, no ato da assinatura do contrato, sera convocado outro
licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar 0
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das
sangoes cabiveis, observado o disposto nos incisos XV e XVI deste
artigo;

XXVIII — Se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, a sessio sera retomada e 0s demais licitantes
poderao ser chamados, na ordem de classificacdao, para fazé-lo nas
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mesmas condicoes de suas respectivas ofertas, sem prejuizo da
aplicagdo das sangoes cabiveis e previstas no Edital;

XXIV — O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta)
dias, se outro ndo estiver fixado no Edital.

Paragrafo Unico - Podera participar do Pregdo qualquer pessoa,
fisica ou juridica, que demonstre a sua intencdo até 24 (vinte e
quatro) horas antes do horario previsto para abertura.

Art. 12 — Até 48 (quarenta e oito) horas antes da data fixada
para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do
pregao.

§ 1° - Cabera ao pregoeiro decidir a impugnagao apresentada no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° - Acolhida a impugnacdao do ato convocatoério, sera
designada nova data para realizacao do certame.

§ 3° - Em caso de alteracdo do texto do Edital e de seus anexos
que afete a documentagdo a ser apresentada ou formulacao da
proposta, sera restituido na integra o prazo de divulgacdo antes
concedido.

Art. 13 - Para habilitagio dos licitantes sera exigida,
exclusivamente, a documentagao prevista na legislagdo geral para a
Administragao, relativa a:

I — Habilitagdo Juridica;

II — Qualificagdo Técnica;

I1I — Qualificagao Econdmico-Financeira;

IV — Regularidade Fiscal e

V — Cumprimento do disposto no inc. XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal e na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.
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Paragrafo Unico — A documentagdo exigida para atender ao
disposto nos incisos I, I11 e IV deste artigo podera ser substituida por
Certificado de Registro Cadastral que atenda aos requisitos previstos
na legislacdo geral.

Art. 14 — O licitante que ensejar o retardamento da execugao do
certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragao falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa,
ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
das multas previstas no Edital e no contrato e das demais cominagoes

legais.
Art. 15 — E vedada exigéncia de:
I — Garantia da proposta;

II — Aquisicdo do Edital pelos licitantes, como condicao para
participagao no certame; e

III — Pagamento de taxas e emolumentos, salvo referente a
fornecimento do Edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua
reproducdo grafica e aos custos de utilizacio de recursos de
tecnologia na informagao, quando for o caso.

Art. 16 — Quando permitida a participacdo de empresas
estrangeiras na licitagao, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes autenticados pelos respectivos
Consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico — O licitante devera ter procurador residente e
domiciliado no pais, com poderes para receber citagdo, intimagao e
responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
instrumentos de mandato com 0s documentos de habilitagao.

Art. 17 — Quando permitida a participagao de empresas reunidas
em Consorcio, serdo observadas as seguintes normas:
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I — Devera ser comprovada a exigéncia de compromisso publico
e particular de Consoércio, com indicagao da empresa - lIder, que
devera atender as condigdes de lideranga estipuladas no Edital e sera
representante das consorciadas perante 0 Orgao licitante;

II1 - Cada empresa consorciada devera apresentar a
documentacdo de habilitagao exigida no ato convocatorio;

III — A capacidade técnica do Consércio devera ser apresentada
pela soma da capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV — Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma
das empresas devera atender aos indices contabeis definidos no Edital
ou Aviso especifico, nas mesmas condigoes estipuladas nos Cadastros
de Fornecedores do Municipio;

V — As empresas consorciadas nao poderao participar, na
mesma licitagdo, de mais de um Consércio ou isoladamente;

VI - As empresas consorciadas serao solidariamente
responsaveis pelas obrigagdes do Consorcio nas fases de licitagdo e
durante a vigéncia do Contrato;

VII — No Consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a
lideranca cabera, obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o
disposto no inciso I deste artigo.

Paragrafo Unico — Antes da celebragdo do Contrato, devera ser
promovida a constituicdo e registro do Consércio, nos termos do
compromisso referido no inciso I deste artigo.

Art. 18 — A autoridade competente para determinar a
contratacdo podera revogar a licitagio em face das razoes de
interesse publico derivadas de fatos superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

g§1°-A anulagdo do instrumento licitatorio induz a consequiente
anulagdo do Contrato.
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§ 2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagao em
decorréncia da anulacdo do procedimento licitatorio, ressalvado o
direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que
tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 19 — Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva
disponibilidade de recursos orcamentarios para pagamento dos
encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em curso.

Art. 20 — A Admipistragéo publicara no quadro de avisos da
Prefeitura Municipal e Orgdo Publico Municipal o extrato do contrato
celebrado, até o 5° (quinto) dia util subseqiiente ao de sua assinatura,
com indicacdo da modalidade de licitacdo e seu namero de referéncia.

Art. 21 — Os atos essenciais do Pregdo, inclusive 0s decorrentes
de meios eletronicos, serio documentados e receberdo a forma de

processo, em ordem seqiiencial, compreendendo, sem prejuizo de
outros, o seguinte:

I — Justificativa da contratagao;
II - Termo contendo a descricdo detalhada do objeto,
orcamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de

desembolso, se for o caso

III - Garantia de reserva orcamentaria, com indicacdao da
respectiva rubrica;

IV — Autorizacdo de abertura da licitagao;

V - Designagao do Pregoeiro e Equipe de Apoio;

VI — Parecer Juridico, quando necessario;

VII - Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII — Minuta do termo de contrato ou instrumento equivalente,
conforme 0O Caso;

IX - Ata da sessdo do Pregao, contendo, sem prejuizo de outros,
o registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais
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apresentadas, na ordem de classificacdo, da analise da documentacao
exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos;

X — Comprovantes da publicagao do aviso do Edital, do resultado
da licitacdo, do extrato de Contrato e demais atos relativos a
publicidade do certame, conforme 0 caso.

Art. 22 — O Prefeito Municipal podera estabelecer, através de
Regulamento préprio, procedimentos para implementagdo das
disposicoes deste Decreto e alterar, acrescentar ou retirar itens dos
bens ou servicos relacionados no Anexo Unico.

Art. 23 — Este Decreto entra em vigor na data sua publicagao.

Art. 24 — Revogam-se as disposigoes em contrario.

Miﬁovﬁfe janeiro de 2.007.

JOSE HENRIQUE GOMES XAVIER
Prefeito Municipal de Minas Novas
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ANEXO UNICO
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
BENS COMUNS
1. Bens de Consumo
1.1 Agua mineral
1.2 Combustivel e lubrificante
1.3 Gas
1.4 Género alimenticio
1.5 Material de expediente
1.6 Material hospitalar, médico e de laboratorio
1.7 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 Material de limpeza e conservagao
1.9 Oxigénio
1.10 Uniforme
2. Bens Permanentes
2.1 Mobiliario
2.2 Equipamentos em geral, exceto bens de informatica
2.3 Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4 Veiculos automotivos em geral
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SERVICOS COMUNS

1. Servicos de Apoio Administrativo

2. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1 Digitacao

2.2. Manutengdo

3. Servicos de Assinatura

3.1. Jornal

3.2. Periddico

3.3. Revista

4. Servigos de Assisténcia

4.1. Hospitalar

4.2. Médica

4.3. Odontologica

4.5. Servicos de Confecgdo de Uniformes
4.6. Servicos de Eventos

4.7. Servigos de Filmagem

4.8. Servicos de Fotografia

4.9. Servicos de Gas Liqiiefeito de Petréleo
4.10. Servigos Graficos

4.11. Servicos de Limpeza e Conservagao

4.12 Servigos de Locagdo de Bens Modveis
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4.13. Servicos de Manutengao de Bens Imoveis
4.14 Servigos de Manutengdo de Bens Moveis
4.15 Servicos de Remogao de Bens Moveis

4.16 Servigos de Transporte

35. Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica

4.17 Servico de Aperfeicoamento, Capacitagdo e Treinamento.

Mi Nov 5 de Fevereiro de 2007.

N

JOSE H IQUE GOMES XAVIER
Prefeito Municipal



