PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
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E-mail: pmmn@uai.com.br

DECRETO N° 59, DE OUTUBRO DE OUTUBRO DE 2014.

O Prefeito Municipal de Minas Novas, Estado de Minas Gerais,
no uso de suas atribuicbes legais, especialmente as contidas na Lei Organica
Municipal,

DECRETA:

Titulo |
DOS OBJETIVOS, ABRANGENCIAS E FINALIDADES:

Art. 1- Disciplina os procedimentos e elaboragao para o controle de Frota e
Transporte do Municipio de Minas Novas, Estado de Minas Gerais, objetivando uma
boa gestao de controle e o cumprimento da Lei Municipal n° 03, de 23 setembro de
2008 (Estatuto do Servidor Publico Municipal) ; Lei Municipal n® 1714 de 31 de margo
de 2010(Plano de Cargos e Carreira dos Servidores Municipais); Lei Federal 8.429/92
e Lei Federal 9.503/97.

| — Abrangera o presente Decreto, todos os Orgaos da Estrutura Administrativa do
Poder Executivo Municipal, estabelecendo rotinas de manutengao e conservagéao de
frota, orientando os condutores de veiculos.

Il — Dispbe sobre o procedimento de Controle Interno para as rotinas a serem
observadas, visando efetivar o gerenciamento e controle da frota e transporte de
maquinas, caminhdes, énibus, veiculos leves, motocicletas e equipamentos em geral,
sob responsabilidade do Poder Executivo do Municipio de Minas Novas, Estado de
Minas Gerais, cuja finalidade é padronizar, uniformizar, controlar e disciplinar a

identificagao, guarda, conservagao e utilizagéao da frota do municipal.
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Titulo Il
DA BASE LEGAL
Art. 2° - Em conformidade com o que dispée a Lei n° 8.429/92, Lei 9.503/97 e Lei
Complementar 03/2008 ( Estatuto do Servidor Publico Municipal), e tendo em vista a
responsabilidade dos servidores publicos e do administrador pulblico perante a
comunidade de proteger o Patriménio Publico contra o uso indevido, bem como
visando atender a legislagao e evitar infragdes de transito, a Administragdo Municipal
determina aos condutores de veiculos do Poder Executivo, a adogdo dos

procedimentos constantes deste Decreto na pratica de suas atividades.

Capitulo |

DOS PROCEDIMENTOS LEGAIS
Art. 3°- Para os fins deste Decreto considera-se frota municipal, as maquinas,
caminhdes, 6nibus, veiculos, motocicletas e equipamentos em geral e todos os demais
instrumentos necessarios para a execugéo de obras e servigos publicos municipais.
| - Cada secretaria sera responsavel pelo gerenciamento e guarda da frota municipal
sob sua responsabilidade, mencionada neste instrumento.
Il - Qualquer manutencéao e/ou compra de pecas, equipamentos ou acessoérios deverao
ser, obrigatoriamente, requisitados a respectiva Secretaria, respeitando os tramites
legais.
Il = A frota municipal deve ser utilizada de acordo com as recomendagdes do
fornecedor e da fabrica.
IV — Cada Secretario Municipal nomeard um responsavel pela coordenacéo,
organizagao e servicos mencionados neste Decreto.
Art. 4° - Toda a frota municipal € de patriménio publico, somente podendo ser utilizada
para a execugao de servigcos do interesse publico, sendo terminantemente proibida a
utilizagéo destes para finalidades e/ou interesses particulares.
§ 1° - O uso indevido da frota municipal é passivel de penas disciplinares e sancées
civis e administrativas aos responsaveis envolvidos, conforme cada caso.
§ 2° - A solicitagdo de quaisquer componentes da frota municipal para servicos locais,
ou seja, dentro dos limites do Municipio devera ser efetuada, preferencial

antecedéncia de 24 ( vinte e quatro ) horas, através do responsavel pela
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e organizagéao de servigos, por ordem de prioridade, informando data, horario, itinerario,

tipo de servigo e permanéncia no local de destino.

Titulo 1l
~ DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE MAQUINAS, CAMINHOES,
ONIBUS, VEICULOS, MOTOCICLETAS E EQUIPAMENTOS EM GERAL.

Art. 5° - A partir da publicidade deste Decreto, determina-se a obrigatoriedade do

controle de entrada e saida da frota municipal, do patio ou local estipulado pela

Secretaria respectiva, com identificagdo do motorista, devidamente habilitado e

autorizado a dirigir, de forma a exigir o registro dos destinos e demais dados

necessarios ao controle de frota, desde que autorizado, por escrito, pelo respectivo

Secretario ou servidor designado pelo mesmo.

| — O deslocamento de qualquer item da frota municipal sera efetuado mediante

autorizagao do responsavel, devendo constar no registro de movimentagao, ou seja, no
~ Diario de Bordo ou Similar (Anexo I) o tipo de equipamento, a placa, o nome do

condutor, data e hora de saida e chegada, quilometragens inicial e final.

Il - Os condutores deverao limitar-se a executar o percurso preestabelecido no registro

de movimentagéo, sendo proibido o desvio para qualquer outro, exceto em casos

excepcionais, nos quais a mudanga de itinerario ou servico devera ser autorizada pelo

responsavel pela coordenagéo e organizagéo de servigos, com a devida anotagéo no

Diario de Bordo, Parte Diaria de Veiculos ou similar.

Il — A autorizagédo de saida da frota municipal, independentemente do érgao solicitante,

somente podera se dar por ordem do Secretario da pasta ou servidor por ele indicado

oficialmente;

IV — O ndo cumprimento das determinagdes deste Decreto configura imputagcao de

responsabilidade ao(s) envolvido(s) nos termos da lei.

§ 1° - Os veiculos serdo abastecidos através de ‘Requisicao de Combustiveis e

Lubrificantes” ou similar, expedida pelo responsavel.

§ 2° - O abastecimento sera realizado nos postos credenciados, determinados pela

Administragcdo Municipal, através de processo licitatorio;

§ 3° - Havera uma Planilha ou Diario de Bordo para cada veiculo, que ide

gastos mensais com quilometragem e abastecimento gerenciados por



PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
Rua Getulio Vargas, 158 - 2° Andar - Centro
CEP: 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 3764-1104 - Fax: (33) 3764-1252
E-mail: pmmn@uai.com.br

conforme modelo do anexo |, complementado pela Requisicao de Combustiveis e
Lubrificantes, em consonancia com as exigéncias do TCE — Tribunal de Contas do
Estado.

§ 4° - Diariamente, os condutores deverao registrar na Parte Diaria de Veiculos ou
similar a quilometragem (inicial e final) para os veiculos da frota que possuirem
hodémetro e hora (inicial e final) para os veiculos da frota que possuirem horimetro.

§ 5° - Os condutores deverao efetuar a verificagao diaria nos equipamentos sob a sua
direcao ou responsabilidade, no inicio e final do expediente, e comunicar quaisquer
falhas ou defeitos verificados, efetuando o registro de observagao no Diario de Bordo,
Diario de Veiculo ou similar (Anexo |) visando providenciar em tempo habil, o imediato
ajuste e/ou conserto, com supervisdao e orientacdo da Secretaria de Obras e
Urbanismo .

Art. 6° - Qualquer manutengao e/ou compra de pecas, equipamentos ou acessorios
deverdao ser obrigatoriamente requisitados a Secretaria onde estiver lotado o
equipamento.

| — Os dados e informagdes constantes da ficha de controle de veiculos, os dados da
planilha de controle dos gastos mensais com abastecimentos, assim como gastos com
manutengéao seréo registrados em programas especificos para emissao de relatorio
mensal, que permita identificar o custo de manutencdo de cada veiculo, do
quildmetro(km) rodado e consumo ou hora trabalhada;

Il — Nenhum dos componentes da frota municipal podera deslocar-se sem
documentacéo legal e sem perfeito funcionamento do hodémetro ou horimetro, luzes,
freio e todos os itens veiculares obrigatérios que se fazem necessarios ;

lll = Encerrada a circulagao diaria, os componentes da frota municipal deverao ser
recolhidos ao patio de servigos, previamente determinado, obedecendo ao horario de
expediente da Prefeitura do Municipio de Minas Novas , a saber:

a) Das 7h00 as 17h00, para a frota de veiculos leves;

b) Apos horario estabelecido na alinea a, com prévia comunicagao do responsavel
pelo controle da frota municipal e/ou secretario e com sua autorizagdo, quando o
veiculo estiver em servigo e/ou viagem;

IV — Ao final de cada dia, o Secretario ao qual esta vinculado o componente, recebera

do Chefe de Transporte ou Chefe de Departamento de Transporte o rela
movimentagao da frota municipal, pelos quais é responsavel, com a devida d? gem,
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dos equipamentos e devida comunicagdo de qualquer desfalque ou desvio dos
mesmos.
V - Determina-se que o motorista de frota mantenha em perfeitas condigées de uso,
conservagao e limpeza, o veiculo pelo qual executa suas atividades funcionais,
limpando-o interna e externamente, conforme previsto no Anexo V (Descrigéo,
caracteristicas e atribuicées dos cargos de Condutor de Veiculos | e 1) da Lei Municipal
n° 1714 DE 31 DE Margo de 2010, (Plano de Cargos e Salarios dos Funcionarios
Publicos de Minas Novas), obrigando-se o Municipio a colocar a disposicao toda a
estrutura necessaria para a limpeza e conservacao dos veiculos.
Capitulo |

DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS MOTORISTAS/CONDUTORES
Art. 7° - A condugao da frota municipal, somente podera ser realizada por motorista
profissional ou servidor, devidamente habilitado e autorizado, que detenha a obrigagao
respectiva em razao do cargo ou fungao que exerca.
Art. 8° - Os servidores publicos municipais, dos érgaos e entidades integrantes da
administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, no interesse do servico e no
exercicio de suas proéprias atribuicdes, quando houver insuficiéncia de servidores
ocupantes do cargo de motoristas, poderdo dirigir veiculos oficias, de transporte
individual de passageiros, desde que possuidores de Carteira Nacional de Habilitagao —
CNH e devidamente autorizados pelo dirigente maximo do é6rgdo ou entidade a que
pertencam, através de ato designatério (Modelo Anexo Il), a ser fixado no Mural de
Publicagcdes do Pago Municipal.
| - A Carteira Nacional de Habilitagao devera ser compativel ao tipo de veiculo que o
condutor ira utilizar, conforme a Lei n° 9.503/97 (Coédigo Nacional de Transito ), a
saber:
a) Categoria “A”: condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou
sem carro lateral;
b) Categoria “B”: condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria A,
cujo peso bruto total ndo exceda a 3.500 kg ( trés mil e quinhentos quilogramas) e cuja
lotagcdo nao exceda 8 (oito) passageiros, excluindo o motorista;
C) Categoria “C”: condutor de veiculo motorizado utilizado para o transporte de

carga, cujo peso bruto total exceda a 3.500 kg (trés mil e quinhentos quilogramas);

-
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d) Categoria “D”: condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de
passageiros, cuja lotagdo exceda a 8 (oito) lugares, excluindo o motorista;

e) Categoria “E”: condutor de combinagao de veiculos em que a unidade tratora se
enquadre nas categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada, reboque, semi-reboque
ou articulada, tenha 6 .000 kg (seis mil quilogramas) ou mais de peso bruto total, ou
cuja lotagao exceda a 8 (oito) lugares, ou ainda, seja enquadrado na categoria trailer;

Il — Havendo alteragdo na Legislagédo vigente, as alineas “a”, “b”, “c”, "d” e “ €”, acima
relacionados, serdo automaticamente substituidos , em conformidade com a lei que a
regulamenta.

Ill — Fica expressamente proibida a utilizagao da frota municipal:

a) Em qualquer atividade de carater particular;

b) No transporte de familiares de servidores publicos ou de pessoas que nao
estejam vinculadas as atividades da Administracéo Direta ou Indireta;

C) Aos sabados, domingo e feriados, salvo autorizacdo do Chefe do Poder
Executivo;

d) desvio e guarda em residéncias particulares;

Art. 9° - Em caso de colisdo de qualquer dos componentes da frota municipal, ficam os
condutores obrigados a permanecerem no local do acidente até realizagcao de pericia,
bem como comunicar a Secretaria de sua lotagdo, sobre o sinistro e registrar a
ocorréncia, através de BO( Boletim de Ocorréncia) na Delegacia de Policia Local.

§1° - Sera instaurado, quando necesséria, sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, caso o acidente resulte em dano ao erario publico ou a terceiros, com o fito
de apurar a responsabilidade.

§2° - Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir
pela responsabilidade (dolo ou culpa) do condutor, este respondera pelos danos
causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente e indenizara o
erario;

§3° - Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir
pela responsabilidade (dolo ou culpa) do terceiro envolvido, o Municipio oficiara ao
condutor ou proprietario do veiculo, para o devido ressarcimento dos prejuizos
causados;

Art. 10 — Os motoristas profissionais exercerao atividades produtivas nos inte

que estarao disponiveis nas Secretarias pertencentes, sob pena de adverténciaj|
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Capitulo Il

DAS MULTAS DE TRANSITO DA FROTA MUNICIPAL
Art. 11 — Todos os Autos de infragcdes dos veiculos da Administracao Municipal deverao
ser encaminhados e enderegados a Secretaria Municipal de Administragao, localizada
na sede da Prefeitura Municipal de Minas Novas/MG;
Art.12 — O pagamento de multas advindas de infragdes de transito cometidas por
servidores quando da condugao de veiculos de propriedade do Municipio é de inteira
responsabilidade da Prefeitura, a qual também compete adotar as medidas necessarias
visando ao ressarcimento da despesa ao erario publico por parte do responsavel pela
infragao.
| — A prefeitura tem a responsabilidade de comunicar os Autos de Infragcdes ao
Condutor, para que este apresente Defesa Prévia e Recurso a junta Administrativa de
Recursos de Infragbes do Departamento de Transito Estadual, e na falta desta a de
jurisprudéncia devida;
Il - o condutor que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a responsabilidade
da infragdo e o 6nus da mesma, efetuara o ressarcimento da multa aos cofres do
Municipio, na forma estabelecida neste Decreto;
Il — o pagamento podera ser parcelado de acordo com os seguintes procedimentos:
a) o condutor infrator de qualquer norma de transito fica responsavel pelo
pagamento da constante multa da Notificagcdo de Autuagédo, podendo, se quiser,
solicitar formalmente o desconto mensal de parcelamento em sua folha de pagamento,
respeitando o valor limite para desconto de acordo com a legislagdo municipal, bem
como, salario percebido pelo mesmo;
b) caso assim o decida, o condutor infrator se compromete pelo pagamento da
notificagao.
Paragrafo Unico — O condutor que recusar a pagar o Auto de Infracdo, apos ter
utilizado de todas as garantias dos principios do contraditério e da ampla defesa
(Defesa Prévia e Recurso ao DER), que lhes sdo cabiveis, e tiver contra si a
caracterizagao de infracdo, o pagamento da multa, respondera a processo de Inquérito

Administrativo, até sentenca final.
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Titulo IV
Das Disposicoes Finais

Art. 13 — Os servidores designados a exercerem atividades relacionadas neste Decreto
deverao obedecer as ordens do Secretario ou Coordenador da pasta e as
determinagdes deste ato e demais dispositivos legais.
Art. 14 — Os Secretarios, Assessores, Gerentes, Coordenadores, Motoristas e
Servidores Publicos em geral, responsaveis pelos equipamentos publicos no ambito do
Poder Executivo, direta e Indiretamente, terdo responsabilidade solidaria no caso de
negligéncia dos procedimentos do presente ato.
Paragrafo Unico- O nao cumprimento do preceituado neste Decreto pelos
motoristas/condutores e servidores publicos em geral, implicara em sangdes civis e
administrativas, conforme dispositivos legais.
Art. 15. Os procedimentos contidos neste Decreto deverao ser respeitados quando da
elaboracdo ou alteragdao de quaisquer dos elementos do Sistema da Frota e
Transporte;
Art. 16 — Em caso de duvidas e/ou omissdées geradas por este Decreto deverdao ser
solucionadas junto a Secretaria de Administracao desta municipalidade.
Art. 17 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicidade.

Art. 18 — Revogam —se as disposicdes em contrario.

Minas N,;)vas, 16 de outubro de 2014.
I\

TO GOMES DE SOUSA
REFEITO MUNICIPAL



TVNIA | 'TVIONI | "TVNIA | "TVIOINI

VINLVNISSV VLSIIOLOW A Y | VIOH VIOH AAvVAITyNId ONILSHA NADRIO vId
'VOVd | ‘01NJIFA
'VIIV.LAIOHS

—~

SVARIIODYAd SVIOH/WADVIALINOTINO
Oq09 Ad ONIVIA
(F107 A OAANLNO A 91 Ad ‘65 N OLTAIAQ)
1 OXANV

1q'wod ren@)uwrwd :Jrew-5
TSTI-P9LE (€€) ‘XBd - $OTT1-H9LE (£€) oU0yq
DA - SBAON SBUIIA - 000-059"6€ :ddD
OIUR)) - IBPUY 7 - §G| ‘Se3IBA OI[NID) BNy

SVAON SVNIN d3d A«ﬁ MDINNN VINLIHA9dd




PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
Rua Getulio Vargas, 158 - 2° Andar - Centro
CEP: 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 3764-1104 - Fax: (33) 3764-1252
E-mail: pmmn@uai.com.br

ANEXO II
(DECRETO N° 59, DE 16 DE OUTUBRO DE 2014)

ATO DESIGNATORIO PARA LOCOMOCAO DE VEICULOS DA FROTA
MUNICIPAL

O Prefeito Municipal de Minas Novas, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribui¢oes que lhe sao conferidas por lei, e
CONSIDERANDO o Decreto n° 59/2014, de 16 de Outubro de 2014, o qual disciplina
normas que definem os procedimentos de controle interno para as rotinas da frota e
transporte municipal,

RESOLVE:

Designar o(a) Sr(a) . servidor(a) publico
do Municipio, brasileiro, solteiro, residente e domiciliado neste Municipio, com
endere¢o a Rua 0 , bairro , para, sem ordem de

nomeacao ou precedéncia utilizar da Frota Municipal, devendo este cumprir com
todas as exigéncias previstas no Decreto que regulamenta os procedimentos de
controle interno para as rotinas da frota municipal.

Deve o servidor acima designado assinar o “Termo de
Responsabilidade” que trata da utilizagdo da frota municipal, declarando assim,
conhecer e concordar com todas as normas e exigéncias deste ato.

Minas Novas,

RTO GOMES DE SOUSA
PREFEITO MUNICIPAL



