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“Dispde sobre os principios bdsicos, a
organizagio e a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Minas Novas”.

O Povo do Municipio de Minas Novas por seus representantes na
Camara Municipal aprova, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS BASICOS

Art. 1° - A Administragdio Municipal se regera pelos seguintes
principios fundamentais:

[ - Planejamento;

Il - Coordenagdo;

IIT - Controle;

IV - Continuidade administrativa:
V - Essencialidade;

VI - Efetividade;

VII - Modernizagao.

Art. 2° - A Administragdo Municipal se orientara pelos seguintes
principios éticos:
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I - Legalidade:

II - Probidade:

III - Credibilidade:

IV - Moralidade;

V - Publicidade;

VI - Respeito aos diretos do cidadio.

Art. 3° - O principio politico que norteara a Administragdo Municipal
¢ o da gestdo participativa, que se estabelecera por meio de:

[ - Audiéncia pabica;
Il - Camara de debate;
III - Féruns setoriais.
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CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 4° - Administragdo Municipal ¢ o conjunto das Institui¢des
criadas ou mantidas pelo Municipio.

Art. 5° - A Administragdo Municipal se organiza em:
[ - Orgdos da Administragdo Direta;
II - Entidades da Administragdo Indireta.

Art. 6° - A Administragdo Direta compreende os orgdos sem
personalidade juridica propria, integrantes da estrutura administrativa do Poder
Executivo e hierarquicamente submetidos a direg¢@o superior do Prefeito Municipal.

Art. 7° - Compdem a Administragdo direta:
I - Secretarias;

IT- Orgdos Autdnomos:

11 - Orgdos Colegiados.

§ 1° - A Secretaria € o Orgdo central de dire¢do e coordenag@o das
atividades de sua area de competéncia.

§ 2° - Orgdo Autbnomo ¢ aquele que tem assegurado pelo Poder
Executivo, autonomia administrativa e financeira, e se subordina a Secretaria
Municipal, em cuja area de competéncia se enquadra sua principal atividade.

§ 3° - Orgio Colegiado ¢ aquele criado por lei, com natureza
normativa, consultiva ou fiscalizadora, composta por representantes do poder publico e
da sociedade, cuja abrangéncia de sua agdo envolva mais de uma area de competéncia
ou que a atividade atinja diferentes segmentos da Administragdo Municipal.

Art. 8° - A Administragdo Indireta compreende as entidades com
personalidade juridica propria e que integram a Administragio Municipal por
vinculagdo.

§ 1°- A Administra¢do Indireta compreende:
[- As Autarquias;
I - As Fundagdes;
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IIT - As Empresas Publicas;
IV - As Sociedades de Economia Mista.

§ 2° - A criagdo ou extingdo de Orgdo da Administragdo Direta e de
Entidades da Administra¢io Indireta, dependem, de lei.

CAPITULO 111

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 9° - A Administragio do Municipio de Minas Novas ¢ exercido pela
Chefia do Executivo, com a assessoria do pessoal ocupante de cargos de diregdo
superior e chefias a estes subordinados, a execugdo de servigos pelo pessoal do Quadro
Permanente e a participagdo da comunidade nos Conselhos criados em lei.

CAPITULO IV

DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR E SUAS SUBDIVISOES

Art. 10 - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Minas
Novas ¢ a que se demonstra a seguir.

Art. 11 - Sfio Orgios de assessoria, consultoria e planejamento superior
da Prefeitura Municipal de Minas Novas:

1 — Gabinete do Prefeito

2 — Procuradoria Juridica Municipal

3 — Secretaria Municipal de Administragdo

4 — Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento

5 — Secretaria Municipal de Educagio

6 — Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

7 — Secretaria Municipal da Juventude. Esporte e Lazer

8 — Secretaria Municipal de Saude

9 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social

10 — Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Urbanismo
11 — Secretaria Municipal de Assuntos Rurais ¢ Meio Ambiente
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Seg¢do Unica

DA SUBDIVISAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E DIRECAO
SUPERIOR

Art. 12 - Os Orgios de Assessoramento e Diregdo Superior, coordenam
os trabalhos através dos Departamentos, Divisdes e das Coordenadorias seguintes:

1 — Gabinete do Prefeito

1.1 — Gabinete Executivo do Prefeito

1.2 — Departamento Municipal de Comunicagdo Social e Relagdes Publicas
1.3 — Departamento Municipal de Controle Interno

2 — Procuradoria Juridica Municipal
2.1 — Departamento de Assessoria Técnica, Consultiva e Juridica

3 — Secretaria Municipal de Administracio

3.1 — Departamento Municipal de Administragdo

3.1.1 — Divisdo de Recursos Humanos

3.1.2 - Divisdo de Compras, Patrimdnio e Almoxarifado
3.1.2.1- Coordenadoria de Patrimdnio e Almoxarifado
3.1.3 — Divisdo de Servigos Gerais

4 — Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento
4.1 — Departamento Municipal de Financ¢as

4.1.1 — Divisdo de Contabilidade e Or¢gamento

4.1.2 — Divisdo de Tesouraria

4.1.3 — Divisdo de Tributagao e Cadastro

4.1.4 — Divisdo de Planejamento, Projetos e Informatica

5 — Secretaria Municipal de Educag¢io

5.1 — Departamento Municipal de Educagao
5.1.1 — Divisdo de Apoio Pedagogico

5.1.1.1 — Coordenadoria de Merenda Escolar
5.1.1.2 — Coordenadoria de Transporte Escolar

6 — Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
6.1 — Departamento Municipal de Cultura e Turismo
6.1.1 — Coordenadoria de Apoio a Cultura e Turismo

7 — Secretaria Municipal da Juventude, Esporte e Lazer
7.1 — Departamento Municipal da Juventude, Esporte e Lazer
7.1.1 Coordenadoria de Apoio a Juventude. Esporte e Lazer
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8 — Secretaria Municipal de Saude

8.1 — Departamento Municipal de Saude

8.1.1 — Divisdo de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica
8.1.2 — Divisdo de Servigos Médicos

8.1.3 — Divisdo de Servigos Odontologicos

8 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social

8.1 — Departamento Municipal de Assisténcia Social
8.1.1 — Divisdo de Assisténcia Social Geral

8.1.1.2 — Coordenadoria de Programas

9 — Secretaria Municipal de Obras, Transportes ¢ Urbanismo
9.1 — Departamento Municipal de Obras Publicas

9.1.1 — Divisdo de Manutengio e Servigos Publicos

9.1.1.1 — Coordenadoria de Limpeza Publica

9.1.1.2 — Coordenadoria de Pragas Parques e Jardins

9.1.2 — Divisdo de Servigos Urbanos

9.1.3 — Divisdo de Engenharia e Projetos

9.1.4 — Divisdo de Transportes

9.1.4.1 — Coordenadoria de Oficina Mecénica e Garagem

9.1.4.2 — Coordenadoria de Manutengé@o de Estradas Vicinais

10 — Secretaria Municipal de Assuntos Rurais e Meio Ambiente
10.1 — Departamento Municipal de Assuntos Rurais ¢ Meio Ambiente
10.1.1 — Coordenadoria de Agropecudria

10.1.2— Coordenadoria de Controle e Fiscalizagdo do Meio Ambiente

Art, 13 - Ao Orgﬁo constante dos itens 1, cabe o assessoramento, o
planejamento, o controle das agdes nas dareas das respectivas competéncias, e, em
relagdo a Procuradoria Municipal e seu Departamento, cabe a execugéo do contencioso
e da assisténcia juridica aos demais setores.

Art. 14 - Aos demais 6rgdos constantes do artigo 12° desta lei cabe a
execucdo das atividades-meio e infra-estruturais da administragdo municipal.

CAPITULO V

DOS ORGAOS COLEGIADOS
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Art. 15 - A criagdo de Conselhos, érgdos colegiados de representagdo
popular, far-se-a por lei municipal que lhes dara regulamentagdo propria ¢ a abrangéncia
de atuagdo no dmbito da administragdo municipal.

Art. 16 — O exercicio da fun¢iio de membro Conselheiro ¢ considerado
de relevante interesse publico, ndo sendo remunerado a qualquer titulo, excetuados os
membros eleitos para os Conselhos Tutelares, na forma da legislagdo federal pertinente.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DE CADA ORGAO

Secao |

Do Gabinete do Prefeito

Art. 17 — O Gabinete do Prefeito é o Orgdo de assessoramento nas
relagdes com as demais esferas de governo, competindo-lhe especialmente;

I — assessorar 0 Prefeito no encaminhamento de assuntos de natureza politica;

II — assessorar o Prefeito na articulagdo politica junto as demais esferas de
Governo;

111 — organizar reunides entre o Poder Executivo e o Legislativo;

[V — acompanhar a discussdo e votagdo de projetos de lei, controlando prazos e
auxiliando o Prefeito na preparagio de veto ou sangdo das proposigdes de lei;

V — consolidar os relatérios setoriais de trabalho dos 6rgdos da Prefeitura com a
colaboragdo da Secretaria Executiva da Prefeitura;

VI — estabelecer relagdes politicas com instituigdes representativas da
comunidade;

VII — promover a representagdo social do Prefeito, sob sua orientagéo direta;

VIII — recepcionar autoridades, cidaddos e servidores que solicitarem audiéncias
com o Prefeito;

[X — providenciar a recepgdo de autoridades que visitarem o Municipio:
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X — auxiliar o Prefeito no seu relacionamento com a Cédmara Municipal e seus
membros;

XI - receber. preparar, expedir e encaminhar correspondéncia do Prefeito;
XII - promover as atividades de defesa civil no Municipio;
XIII — organizar e controlar o sistema de arquivo do Gabinete do Prefeito;

XIV — promover a organizagio da comunidade em atividades voltadas para a
defesa de seus interesses, enquanto consumidores:

XV — promover a articulagdo da administragdo municipal com as entidades civis
que atuam na defesa e protegdo do consumidor;

XVI — secretariar as reunides do Prefeito com o pessoal de Chefia e
Assessoramento da Prefeitura;

XVII — Organizar e dar publicidade a agenda do Prefeito;

XVIII — Representar o Prefeito, sempre que determinado.

Secao I1

Do Departamento de Comunicacio Social e Relacdes Piiblicas
Art. 18 — O Departamento de Comunicag@o Social e Relagdes Publicas é

o orgdo de assessoramento ao Prefeito e de execugdo das atividades de comunicagdo
social, competindo-lhe especialmente:

[ — executar as atividades de comunicagdo e publicidade da Prefeitura;

II — providenciar a cobertura jornalistica de atividades e atos do Prefeito e seus
auxiliares;

III — providenciar ou supervisionar a elaboragdo de material informativo de
interesse do municipio;

[V — promover a divulgagdo e distribui¢do do material informativo de interesse
do governo municipal;

V — informar os servidores sobre assuntos administrativos e de interesse geral.
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Segdo III

Do Departamento Municipal de Controle Interno

Art. 19 — O Departamento Municipal de Controle Interno € o responsavel
pela execugdo da sistematica de controle das atividades administrativas, financeiras e
funcionais da Prefeitura, o qual ¢ regulado por lei especifica e compreende as seguintes
atividades:

[ - Verificar a exatidio de fatos, direitos e obrigagdes quanto a
observéncia das normas, regulamentos e dispositivos legais;

11 - Elaborar relatorios sobre o resultado das auditorias com sugestdes
e recomendagdes necessarias 4 regularizagdo, dos fatos, e conseqiiente
responsabilizacio, quando for o caso;

IV - Identificar deficiéncia e inadequacdio no funcionamento dos
processos de controle e avaliagéo objetivando a introdugdo de melhorias operacionais e
administrativas;

V - Propor medidas de corre¢do de distorgdes identificadas, ouvindo
os setores interessados e peritos quando necessario, objetivando aprimorar 0s processos

de avaliagdo e controle interno.

VI - Analisar e avaliar relatorios setoriais. atividades e rotinas,
oferecendo subsidios a sua adequagio;

VII - Avaliar o desempenho dos servigos prestados pelas demais
unidades administrativas

Paragrafo Unico — A Comissio de Controle Interno integra o sistema
de assessoramento e apoio direto ao Prefeito.

Se¢do IV

Da Procuradoria Juridica Municipal

Art. 20 — A Procuradoria Juridica Municipal ¢ o 6rgdo de representagdo
judicial da Prefeitura ¢ de assessoramento juridico ao Prefeito e demais o6rgdos,
competindo-lhe especialmente:
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[ - representar o Municipio em juizo ou fora dele, por intermédio do Procurador
Municipal ou seu delegado, com procuragio para cada caso;

[I — assessorar o Prefeito e demais orgdos da Prefeitura em assuntos de natureza
juridica;

[11 - elaborar projetos de lei, vetos, decretos e demais atos normativos;

IV — elaborar ou orientar a elaboragio de minutas de contrato, convénio € outros
atos administrativos:

V — promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio:

VI — orientar sindicéncias, inquéritos e processos administrativo, disciplinar e
tributario;

VII — encarregar do registro e arquivamento dos atos normativos do governo
municipal;

VIII — prestar assisténcia juridica a populagéo carente, na forma regulamentada
em lei;

[X — emitir pareceres sobre processos de licitagdo promovidos pelo Municipio;

X — coligir e organizar as informagdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislagdo federal, estadual e municipal.

X1 - Emitir pareceres em consultas solicitadas pelo Prefeito, por orgdos da
administragio municipal e em processos administrativos;

Se¢do V

Da Secretaria Municipal de Administragio

Art. 21 — A Secretaria Municipal de Administragio € o orglo de
execugdio das atividades relacionadas com recursos humanos, patrimdnio, zeladoria,
compras na Prefeitura, competindo-lhe especialmente:

I — elaborar as politicas de recursos humanos, material e patrimonio da
Prefeitura;
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Il — encarregar-se dos assuntos relativos a vida funcional dos servidores da
Prefeitura, ressalvadas as competéncias do Prefeito e demais 6rgdos, na conformidade
do regulamento e da politica de governo;

[1I — administrar o material e o patriménio;

[V — dirigir e executar os servicos administrativos de apoio as demais
Secretarias;

V — promover as licitagdes para as compras, obras, servigos e alienagdes a que
esteja sujeita a Prefeitura.

VI - Preparar, julgar os processos licitatorios pertinentes, através da Comissao
Permanente de Licitagdo;

VII - Controlar a guarda, distribui¢@o e consumo de material;

VIII - Administrar os bens patrimoniais, méveis e imovelis, promovendo a sua
manutengdo, guarda e seguro;

Secdo VI

Da Secretaria Municipal de Finang¢as e Planejamento

Art. 22 — A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento ¢ o 6rgdo
de execugio e controle das atividades relacionadas com servigos financeiro-contabeis da
Prefeitura, competindo-lhe especialmente:

[ — elaborar e propor ao Prefeito as politicas fiscal e financeira do Municipio;

II — exercer a administragio tributdria do Municipio, especialmente o
langamento, arrecadagdo e fiscalizagdo dos tributos;

[l — acompanhar e fiscalizar a arrecadagdo de transferéncias
intergovernamentais no ambito do Municipio;

[V — elaborar, acompanhar e rever a programagdo financeira;
V — receber, guardar e movimentar valores;

VI — fiscalizar a regularidade das despesas, preparar ordens de pagamento e
expedi-las com autorizagdo do Prefeito;

10
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VII — fazer a contabilidade do Municipio;
VIII - preparar os balangos, balancetes e prestagdes de contas;

[X — administrar o emprego do dinheiro pablico. providenciando a tomada de
contas dos agentes publicos responsdveis pela guarda e movimentagdo de dinheiro, de
titulos e valores pertencentes ao Municipio e determinar a apuragdo de fraudes contra a
Fazenda Municipal;

X - Coordenar a elaboragdo de planos plurianuais e setoriais de governo e do
orgamento anual, bem como acompanhar e avaliar a sua execugao fisica, orcamentaria e
financeira;

XI - Participar da elaboragdo e implementagdo da politica de desenvolvimento
econdmico e social do Municipio;

XII - Coordenar e acompanhar a execugdo de planos, projetos e atividades de
informética junto aos 6rgios e entidades da Administragdo Municipal.

XIIl - Acompanhar a execugdio or¢amentdria, fisica e financeira, visando ao
controle e & avaliagdo dos seus resultados e a eficacia de sua ag@o;

XIV - Administrar financeiramente os recursos, os fundos e a divida publica
municipal;

XV - Identificar, viabilizar e coordenar a captagdo de recursos externos
necessarios ao cumprimento das metas governamentais;

XVI - Planejar, coordenar, orientar, executar e avaliar as politicas financeira,
fiscal e tributaria;

XVII - Planejar, dirigir, executar e exercer o controle da arrecadagdo de receitas
e da fiscalizagdo das atividades econdmicas sujeitas 4 tributagdo municipal, bem como
proceder a inscrigdo da Divida Ativa;

Secdo VII

Da Secretaria Municipal de Educacio

Art. 23 — A Secretaria Municipal de Educagdo ¢ o orgdo de
assessoramento ao Prefeito e de planejamento. execugdo, coordenagdo e controle das
atividades do Municipio nessa drea. competindo-lhe especialmente:

| — elaborar e propor ao Prefeito as politicas municipais de educagéo:

11
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Il — elaborar os planos, programas e projetos relacionados com educagdo,
responsabilizando-se por sua execugdo, controle e avaliagdo;

Il — discutir e incorporar no processo de planejamento educacional e de
administragio escolar a contribui¢do coletiva dos diretores e trabalhadores de ensino das

escolas municipais;

IV — ministrar e desenvolver o ensino infantil e de primeiro ¢ segundo graus, no
ambito do Municipio;

V — desenvolver e executar as atividades relacionadas com ensino supletivo ¢ a
educag¢do ndo-formal;

VI — administrar os estabelecimentos de ensino mantidos pelo Municipio;
VII — articular-se com a Secretaria de Saide e a de Assisténcia Social, para o
desenvolvimento de programas e campanhas de saude e assisténcia voltadas para a

comunidade escolar;

VIII — executar e/ou acompanhar os convénios e/ou contratos celebrados com o
Municipio, nas areas de sua atuac¢do:

[X — exercer outras atividades de sua competéncia

Secdo VIII

Da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Art. 24 — A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo ¢ o orgdo de
assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execugdo, coordenagdo e controle das
atividades do Municipio nessa area, competindo-lhe especialmente:

[ — executar os servigos e dirigir as unidades de cultura no municipio, tais como
Teatros, Bibliotecas e Casa de Cultura e outras que vierem a ser criadas em sua area de
atuacdo:

Il — promover eventos culturais no Municipio, em sincronismo com 0 Gabinete
do Prefeito e a Secretaria de Educagao;

[l — executar e/ou acompanhar os convénios e/ou contratos celebrados com o
Municipio, nas areas de sua atuagio:

[V — prestar assisténcia as entidades culturais do Municipio;
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V — executar a politica de preservagio e conservagio do patrimonio histérico,
artistico e cultural do Municipio;

VI - executar atividades voltadas a promogdo do turismo, em especial quanto a
divulgagio das potencialidades do Municipio.

Se¢do [X

Da Secretaria Municipal da Juventude, Esporte e Lazer

Art. 25 — A Secretaria Municipal da Juventude, Esporte e Lazer € o
6rgdo de assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execugdo, coordenagdo e
controle das atividades do Municipio nessa area, competindo-lhe especialmente:

I — executar os servigos e dirigir as unidades de desportos e lazer no Municipio,
tais como Ginasios Poliesportivos, Parques Municipais, Pragas de Esporte, Centros
Esportivos, Campos de Futebol e outros que vierem a ser criados em sua area de
atuagdo;

[l — promover e executar as atividades de esporte ¢ lazer, articulando-se com 0s
demais 6rgios municipais, estaduais e federais:

Il — prestar assisténcia as entidades esportivas do Municipio, em especial
aquelas voltadas para a valorizagdo do jovem;

IV — executar ¢/ou acompanhar os convénios e/ou contratos celebrados com o
Municipio, nas areas de sua atuagdo.

VI - articular-se juntamente com a Secretaria de Assisténcia e Promogao Social,
para o desenvolvimento de atividades voltadas a atengio ao jovem e adolescente.

[V — executar outras atividades relativas a drea de sua competéncia.
Se¢do X
Da Secretaria Municipal de Satide

Art. 26 — A Secretaria Municipal de Saude ¢ o 6rgdo de assessoramento
ao Prefeito na formulagio e execugdo das agdes relacionadas com a satide no Municipio,
compatibilizadas com o Sistema Unico de Saude, competindo-lhe especialmente:
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I — planejar. organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as agdes de satde no
ambito do Municipio;

II - planejar, programar e organizar a rede municipalizada e hierarquizada do
SUS;

Il — gerir, executar, controlar e avaliar as agdes referentes as condigdes € aos
ambientes de trabalho:

IV — executar os servigos de vigilincia epidemiologica, sanitaria e os servigos de
alimentagdo e nutrigio;

V — executar a politica de saneamento basico, em articulagdo com o estado ¢ a
Unido;

VI — executar a politica de insumos e equipamentos para a satde;

VII - fiscalizar as agressdes ao meio ambiente que tenham repercussdo sobre a
satde humana e atuar junto aos 6rgdos municipais, estaduais e federais competentes,

para controla-las, em coordenagdo com a Departamento Municipal de Agricultura e
Meio Ambiente;

VIII — executar e/ou acompanhar os convénios e contratos celebrados pelo
Municipio na area de sua atuagdo;

IX — autorizar a instala¢do de servigos privados de saude e fiscalizar o seu
funcionamento;

X — executar as decisdes tomadas pelo Conselho Municipal de Satde e sugerir-
Ihe medidas e providéncias para melhor execugdo e atendimento as agOes integradas de
satide no Municipio;

XI — proceder as auditorias técnica e administrativa na execugdo da politica local

de saude.

Se¢do XI

Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 27 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social ¢ o orgdo de
assessoramento ao Prefeito na formulagio e execugdo das agdes relacionadas com a
assisténcia social no municipio, competindo-lhe especialmente;
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[ - promover a integragdio do individuo ao mercado de trabalho e ao meio social;

I — executar as decisdes tomadas pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social, sugerindo-lhe medidas e providéncias para melhor execugdo e atendimento as
acdes de assisténcia social no municipio:

[11 — amparar a velhice, a crianga, o deficiente, a mulher ¢ o adolescente:

IV — executar a¢des de integragdo das comunidades carentes (Programas);

V — em colaboragdo com a Procuradoria Municipal, prestar assisténcia judiciaria
aos necessitados;

VI — coordenar, controlar e fiscalizar os recursos destinados a drea, repassados
a0 Municipio para manuten¢do de entidades particulares de promogdo a assisténcia
social;

VII — executar outras atribui¢des, na drea social, determinadas pelo Prefeito;

VIII - Participar da elaboragdo da politica municipal de assisténcia, de promogdo
e de desenvolvimento social;

[X - Promover a implementagio da politica habitacional, urbanizagdo e
regularizagio de areas e loteamentos municipais destinados & populagdo de baixa renda;

Secao XII

Da Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Urbanismo

Art. 28 — A Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e Urbanismo ¢ o
6rgdio de assessoramento ao Prefeito e aos demais setores da Prefeitura na formulagdo e
execugdo de obras e servigos publicos, competindo-lhe especialmente:

I — administrar obras e servigos publicos, inclusive a manutengéo de estradas
vicinais;

11 — dirigir, executar ou promover a execugdo das obras piblicas e dos servigos
urbanos, em consonancia com as diretrizes de planejamento municipal;

Il — fornecer dados e informagdes sobre as obras realizadas e os servigos
publicos, de forma a manter atualizado o Banco de Dados;
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IV — dirigir e promover os servigos atinentes aos setores de edificagdes publicas
e particulares, os projetos e fiscalizagdo de obras e posturas, 0s servigos de infra-
estrutura, a manutencio de maquinas e equipamentos, a execugao dos servi¢os publicos
urbanos, como a limpeza, o transporte e o trdnsito, manter € conservar pragas, parques,
jardins, prédios, ruas e vias municipais:

V — elaboragdo de estudos e projetos de engenharia. execugdo de servigos de
topografia e de desenho, o cadastramento téenico do Municipio e 0 arquivamento da
documentagdo respectiva, conservagdo das vias, obras e prédios urbanos e rurais € a
construgdo de obras de arte nas vias publicas e estradas vicinais;

VI — processar os pedidos de parcelamento do solo urbano, mediante loteamento
ou desmembramento, na forma da legislagio federal e municipal respectiva;

VIl — organizar e manter atualizado o controle fisico-financeiro das obras
publicas de execugdo direta ou indireta ¢ o cadastro de dados que traduzam as atividades
da Departamento, em seus multiplos aspectos;

VIII — expedir e renovar alvaras de constru¢do, atribuir numeragao aos novos
prédios e expedir baixa de construgdo, orientar o publico na regularizagdo de
construgdes e reformas;

IX — conceder licenga para demoligdo de prédios, pequenas reformas, construgdo
de passeios e instalagdo de tapumes;

X — outras atribui¢des conferidas por lei especifica e pelo Prefeito Municipal,
dentro de suas finalidades institucionais, no &mbito das posturas municipais;

XI — fiscalizar as obras em edificagdo no Municipio e ao final, com vistas ao
cumprimento do Codigo de Obras.

Se¢do XIII

Da Secretaria Municipal de Assuntos Rurais e Meio Ambiente

Art. 29 — A Secretaria Municipal de Assuntos Rurais e Meio Ambiente €
o 6rgdo de assessoramento ao Prefeito e aos demais setores da Prefeitura na formulagio
e execugio das agdes relacionadas com o processo de desenvolvimento da agricultura e
pecudria e do controle do meio ambiente, competindo-lhe especialmente:

I — planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as atividades
setoriais a cargo do Municipio, relativas ao desenvolvimento da Industria Comércio e
agropecuaria;
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I — estabelecer os critérios de fomento do Poder Publico Municipal aos
pequenos ¢ médios agricultores bem como 4 instalagao de industria e comércio no
municipio;

Il — colocar a disposi¢do dos médios e pequenos produtores equipamentos
automotores agricolas, mediante remunerag¢do maodica;

IV — promover reunides periodicas de agricultores, criadores e respectivos
sindicatos, juntamente com a EMATER-MG, e com eles debater os assuntos
relacionados com o Governo Municipal, a vista de desenvolvimento agro-industrial e da
pecudria e os mecanismos de articulagdo com os 6rgdos estaduais e federais de fomento
e apoio técnico financeiro, nas areas da agricultura e pecuaria;

V — fomentar o desenvolvimento de feiras livres e mercados e a participagéo dos
agricultores nos projetos de artesanato rural;

V1 — organizar e manter atualizado o cadastro de produtores rurais:

VII — executar, fiscalizar e controlar a execugdo de convénios e contratos
celebrados, através do Municipio, na drea de sua atuagao;

VIII — cuidar do abastecimento no Municipio.

IX — planejar, organizar, dirigir, coordenar. executar e controlar as atividades
setoriais a cargo do Municipio, relativas ao desenvolvimento das agdes voltadas para o
controle do meio ambiente do municipio, e ainda ao aproveitamento dos recursos
naturais renovaveis;

Secdo XIV

Das Competéncias Comuns

, Art. 30 - Sido competéncias comuns a todas as Secretarias,
Departamentos, Coordenadorias e Assessorias:

[ — promover e executar convénios relativos aos servigos de sua competéncia;
11 — preparar relatério trimestral de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;

[11 - participar da elaboragdo de sua proposta orgamentaria parcial, observada a
Lei de Diretrizes Or¢amentarias e o Plano Plurianual;

[V — agir em coordenagiio com as demais Secretarias.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31 — O poder executivo tera o prazo de 90 (noventa dias), contados
da publicagdo desta lei, para a regulamentagdo da presente lei.

Art. 32 — As alteragdes orgamentarias decorrentes desta lei serfio
implementadas quando da elaboragdo dos orgamentos anuais, sendo que as despesas
correrdo a conta de dotagdes proprias.

Art. 33 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Minas Novas, 30 de Novembro de 2005.

muéﬂ

UR[LO PAULINO BADAR
Prefeito Municipal
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