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PORTARIA N° 04 DE 14 DE ABRIL DE 2004.

DISPOE SOBRE REGULAMENTO GERAL DE
CONCURSO PUBLICO

O Presidente da Camara Municipal de Minas Novas, no uso de suas
atribuicdes, para atender ao disposto nos arts. 10 e 12 da Lei Complementar n°® 02, de 31 de
marg¢o de 2004, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Concurso Publico para provimento de cargos da Camara Municipal de
Minas Novas, sera autorizado por ato do Presidente, a vista da existéncia de vagas e das
necessidades do servigo, quando a Mesa Diretora julgar oportuno, na forma da Lei.

Paragrafo unico. O Concurso reger-se-4 pelas normas contidas no presente
Regulamento e alteragdes que vierem a ser introduzidas.

Art. 2° O Concurso sera de provas ou de provas e titulos, devendo ser utilizado
o sistema de multipla escolha.

Art. 3° O prazo de validade do Concurso Publico serd de 02 (dois) anos,
prorrogével uma vez sé, por igual periodo, no interesse da Cémara, tendo como termo
inicial a data de sua homologagdo pelo Presidente da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Enquanto houver candidato aprovado e classificado e ndo
convocado para investidura em determinado cargo, ndo se publicard Edital de Concurso
Publico para provimento do mesmo cargo, salvo quando esgotado o prazo de validade do
Concurso em que se habilitou o candidato (artigo 37, IV, CF).

Art. 4° A aprovagdo em Concurso Publico ndo cria o direito a nomeagdo,
impondo-se o respeito a classificagdo dos candidatos quando aquela ocorrer.

CAPITULO II
DO EDITAL

Art. 5° O Edital que o Presidente da Cémara Municipal Publicara, constara,
além de outros, os seguintes dados:
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I - os cargos a prover, com a respectiva quantidade e caracteristicas e valor do
vencimento;

II - os documentos que o interessado devera apresentar no ato de inscri¢@o, o
local, o prazo e a taxa de inscri¢ao;

IIT - condigdes especiais exigidas para o exercicio do cargo, referentes a
experiéncia de trabalho, se for o caso, e capacidade fisica e limite de idade, na forma da

legislagdo municipal;

IV - natureza, contetido e forma de provas, condi¢des de antecedéncia minima
para o comparecimento do candidato ao local designado para a realizagio das provas;

V - prazo de inscri¢ao dos candidatos;

VI - valor relativo de cada uma das provas e nota minima para aprovagao,

VII - a natureza dos titulos a serem considerados e o valor atribuido aos
mesmos, ndo superior a 30% (trinta por cento) da pontuacdo geral, quando se tratar de

exercicio continuado em servigo publico municipal de Minas Novas;

VIII - critérios especiais de desempate, quando for necessario menciona-los
além dos demais estabelecidos em instrugdes gerais;

IX - outros informes julgados necessarios.

Art. 6° Os prazos fixados no Edital poderdo ser prorrogados a juizo do
Presidente da Camara Municipal, através de publicagdo prévia e ampla.

CAPITULO 11X
DOS CANDIDATOS

Art. 7° Poderdao candidatar-se aos cargos publicos do Quadro de Servidores da
Camara Municipal de Minas Novas todos os cidaddos que preencherem os seguintes
requisitos:

I - ser brasileiro nato ou naturalizado;

IT - ter completado 18 (dezoito) anos de idade;
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III - estar quite com o servigo eleitoral, e com o servigo militar, nesta Gltima
hipotese, se do sexo masculino;

IV - atender as condig¢3es especiais prescritas para o provimento do cargo.

Paragrafo tnico. E vedada a participagio de candidatos aposentados pelo
servi¢o publico ou por qualquer outro sistema previdenciario.

CAPITULO IV
DAS INSCRICGES DOS CANDIDATOS

Art. 8° A abertura do Concurso Publico far-se-a por Edital que mencione o
prazo de inscrigdo, nunca inferior a 15 (quinze) dias Uteis, a partir da publicagio do Edital.

Art. 9° As inscrigdes a que se refere este regulamento serdo feitas a pedido do
interessado, que devera preencher o modelo a ser fornecido pela Camara Municipal,
cabendo ao Presidente decidir sobre a sua aprovagao.

Art. 10. No ato de inscri¢do, o candidato recebera um cartdo de identificagao,
ou cOpia de inscrigdo, sem cuja apresentagdo lhe ndo sera permitido fazer as provas.

Art. 11. Os documentos de identidade, apresentados quando da inscri¢@o, serdo
devolvidos aos candidatos, ap0s as anotagdes devidas na ficha correspondente.

Paragrafo unico. Os documentos citados neste artigo ndo poderdao permanecer,
em hipotese alguma, na posse dos servidores responsaveis pela inscrigdo.

Art. 12. Nao serdo permitidas, sob qualquer pretexto, as inscrigdes
condicionais, devendo todos os documentos serem apresentados por ocasiao do
preenchimento da ficha de inscrig@o.

Art. 13. A declaracido falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscrigéo,
bem como a apresenta¢do de documentos falsos ou graciosos, determinardo o cancelamento
da inscri¢do e a anulagdo de todos os atos decorrentes.

Art. 14. Os pedidos de inscri¢do significardo a aceitagdo e o reconhecimento,
por parte do candidato, de todas as disposigdes deste Regulamento e do Edital que foi
baixado para o Concurso Publico.
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Art. 15. No ato da inscrigdo, o candidato devera apor a sua assinatura em folha
propria, na presenga do servidor encarregado.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 16. A critério do Presidente da Camara Municipal, podera ser designada
uma Banca Examinadora para cada matéria, como igualmente, conforme o caso, podera o
Presidente da Camara Municipal contratar firma especializada para a realizagio do
Concurso Publico, recrutando-se-lhe pessoal qualificado para a constituigdo da Banca
Examinadora.

Art. 17. A Banca Examinadora do Concurso devera preparar e julgar as provas.

§1° Servidores Municipais estaveis e efetivos, de preferéncia, serdo designados
para auxiliar a Banca Examinadora, na qualidade de fiscais de provas, com antecedéncia
necessaria.

§2° A Banca Examinadora reunir-se-& com antecedéncia necessaria a
preparagdo das provas, as quais serdo rubricadas pelos integrantes da Banca, sendo apos
inseridas em envelopes lacrados para serem abertos somente no ato da realizacdo do
Concurso, com vista a manutengdo do absoluto sigilo.

Art. 18. A Banca Examinadora tomara as medidas necessarias a manutengdo do
sigilo quanto a elaboragdo das provas.

CAPITULO VI_
DAS PROVAS E DOS TiTULOS

Art. 19. As provas, preparadas segundo o disposto no artigo 17, deverdo conter
questdes objetivas, claras e de aplicagdo pratica no desempenho do cargo a que se refere o
Concurso Publico, a critério do Presidente da Camara Municipal, a fim de que se possa
medir e avaliar o conhecimento do candidato.

Art. 20. Durante a realizagdo da prova, € vedado ao candidato, sob pena de
eliminag¢@o sumaria do Concurso Publico:

I - comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ao Concurso,
bem como consultar livros ou apontamentos, salvo as fontes informativas que forem
declaradas no Edital e que sejam examinadas pela Banca e pelos fiscais, no inicio da prova;
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11 - ausentar-se do recinto, qualquer que seja 0 motivo, a ndo ser acompanhado,
depois de autorizagao expressa.

Paragrafo unico. Também sera eliminado do Concurso Publico o candidato que
usar de incorre¢do ou descortesia para com os membros da Banca Examinadora, fiscais de
prova, auxiliares e autoridades presentes ou mesmo outros candidatos.

Art. 21. As salas de provas serdo fiscalizadas de preferéncia por fiscais
especialmente designados por ato do Presidente da Camara Municipal, sendo vedado o
ingresso de pessoas estranhas ao Concurso.

Art. 22. No Concurso Publico pederio ser considerados como titulos:

I - a experiéncia de trabalho, comprovada por certiddo fornecida por autoridade
competente, onde conste inclusive o tempo de servigo publico municipal, no caso do
candidato, nesta ultima hipotese, ser servidor municipal de Minas Novas, a certidao sera
passada pelo O0rgédo em que ele esteja prestando servigo;

II - freqiiéncia e conclusio de cursos especializados;

III - habilitagdo em outros Concursos Publicos;

IV - trabalhos publicados;

V - outras atividades reveladoras da capacidade e aptidao do candidato.

Paragrafo Unico. Os titulos guardardo, sempre, certa relagdo com as atribuigdes
do cargo pleiteado.

CAPITULO VII
DO JULGAMENTO

Art. 23. O julgamento das provas sera feito segundo a qualidade e a perfeigdo
do trabalho pelo candidato, devendo os examinadores, ao fixarem o critério de correg¢@o das
provas, dividir o trabalho proposto aos candidatos em parte e determinar o valor de cada
um.

Art. 24. As provas escritas serdo avaliadas, na escala de 0(zero) a 10 (dez) em
nota, em que o examinador langara na propria folha de prova, gabarito, devidamente
assinado pela banca examinadora e pelos fiscais de sala.
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§1° A nota final de cada prova serd a média aritmética das notas atribuidas
pelos examinadores.

§2° Serdo considerados habilitados os candidatos que obtiverem nota final igual
ou superior a 6,0 (seis).

§3° A nota final sera média aritmética das notas atribuidas a todas as provas.

§4° Podera ser estabelecido no Edital, também, o peso proprio para cada
matéria, o que possibilitara a determina¢do de média ponderada.

§5° Tratando-se de titulos a Banca Examinadora relacionara aqueles que
atendam as exigéncias do Edital ou que com ele guardam relac@o.

Art. 25. As notas das provas dos titulos, bem como as médias das provas € nota
final serdo aproximadas até décimos, arredondando para 1 (um) décimo as fragdes iguais ou
superiores a 05 (cinco) centésimos, e desprezando-se as fragdes inferiores a 05 centésimos.

Paragrafo unico. A pontuagdo de que trata o artigo sera somada a média
ponderada do candidato aprovado nas provas eliminatorias, para obtengido da pontuagdo que
sera utilizada para a classificagdo final.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. Terminada a avaliacdo das provas e dos titulos, serd a nota final
publicada no sagudo da Camara Municipal e no jornal da Camara, dando-se, inclusive, a
classificagdo dos candidatos, e o mapa geral das notas ficara a disposi¢do dos candidatos na
Secretaria da Camara.

Art. 27. No prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da publicagdo referida no
artigo anterior, podera o candidato reclamar o que julgar de direito, com referéncia as
provas aplicadas, conhecendo-se-lhe o resultado da reclamagdo em prazo nunca inferior a
05 (cinco) dias tteis, pela Banca Examinadora.

Art. 28. Quando, na realizagdio do Concurso Publico, ocorrer irregularidade
insanavel ou preterigdo de candidato de forma substancial que possa afetar o seu resultado,
¢ assegurado a qualquer candidato o direito de recorrer ao Presidente da Camara
Municipal, o qual, mediante decisdo fundamentada, proferida no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, anulara o Concurso, parcial ou totalmente, através de Portaria, promovendo-se a
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apuragio de responsabilidade e, quando for o caso, punindo-se os culpados na forma da
Lel

Art. 29. Dos recursos deverdo constar a justificativa pormenorizada, sendo
liminarmente indeferidos os que ndo contenham fatos novos ou que se baseiem em razdes
subjetivas.

Art. 30. A homologa¢do do Concurso Publico sera feita pelo Presidente da
Camara Municipal, através de Portaria, a vista do relatorio apresentado pelo Orgdo
competente ou pela empresa contratada, a partir de 05 (cinco) dias uteis da data da
publica¢do do resultado final.

Art. 31. Homologado o Concurso Publico, o candidato habilitado recebera da
Camara Municipal certificado de sua classificagdo, com a nota final obtida.

Art. 32. A nomeagdo obedecera rigorosamente a ordem de classifica¢do.

§1° Em caso de empate, conforme o caso, terdo preferéncia, sucessivamente:
I - os servidores municipais;

IT - os que fizerem mais pontos na prova especifica,

I1I - os que fizerem mais pontos na prova de titulos;

IV - os que fizerem mais pontos na prova de portugués;

V - 0s que fizerem mais pontos na prova de matematica,

VI - os que forem mais jovens;

VII - os que satisfazerem outras condigdes de preferéncia estabelecidas no
Edital, com base nas qualificagdes exigidas para o exercicio do cargo.

§2° Os candidatos em igualdade de condigdes na média final terdo a sua
classifica¢do, de acordo com as condi¢Ges de preferéncia mencionadas neste artigo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. O Presidente da Camara podera, a seu critério, por ato proprio, antes da
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homologagdo, suspender, alterar, anular ou cancelar o Concurso Publico, ndo assistindo ao
candidato nenhum direito a reclamacao.

Paragrafo unico. Caso venha ocorrer o mencionado no caput a Camara
Municipal providenciara a aplicagdo de novas provas, ficando os candidatos inscritos com

direito a participagdo nas mesmas tendo as suas inscrigdes previamente revalidadas.

Art. 34. Dar-se-4 ampla publicidade ao Edital do Concurso Publico, que
obedecera aos seguintes critérios:

I - a integra do Edital sera afixada no quadro de avisos da Camara e da
Prefeitura;

I - publicar-se-4 em jornal da Camara todo o edital, de modo a se fazer uma
boa divulgagao.

Art. 35. Os casos omissos, neste Regulamento e no Edital, serdio resolvidos pelo
Presidente da Camara Municipal.

Art. 36. Este Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 37. Revogam-se as disposi¢des em contrario
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