PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Marcio Freire, n® 60 - Bairro Santa Rita
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 764-2449 — (33) 3764-1800
prumn{@uai.contbr / smem inasnovasihotmail.com

PRESIDENTL

Dispde sobre critéerios e define procedimentos para
inscricdo e classificag@o de candidatos para o exercicio
de fungéo publica na Rede Municipal de Ensino da
Secretaria Municipal de Educagdo de Minas Novas-
MG.

A SECRETAR!IA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MINAS NOVAS, no uso de suas atribuigbes,
considerando anecessidade de definir critérios e procedimentos para inscriclo e classificacdo de
candidatos para o exercicio de fungéo publica na Rede Municipal de Ensino, RESOLVE:

CAPITULO!

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 -

Serdo abertas inscricdes para & formacéo de Cadastro de Reserva de Candidatos para |

contratacéo ao exercicio de fungéo publica nas Escolas da Rede Municipal de Ensinc de Minas

Novas, nos termos desta Resolugéo.

Art. 2° -

Para efeito desta Resolucio, Ensinc Regular e Educacio E

Especial da Educacéc Basica

serdo tratados como modalidades de ensino.

Art. 3% -

. Os candidatos & contratacdo poderéo inscrever-se para as seguintes fu

ngbes, observados

os critérios estabelecidos nos Anexos desta Resolucgo:

- PEM — Professor da Educacdo Municipal (Educacéo Infantil, Anos Inic

Ensino Fundamental);
it - Professor da Educacgio Especial;

- Especialista da Educagao;
IV - Auxiliar de Secretaria;
V — Auxiliar de Biblicteca;
Vi - Servente Escolar

§1°

modalidade de ensino para a qual pretende

§2° ~ A contratagéo para o ex
funcao.

~ Antes de iniciar a sua inscricgo, o candidato devera

cicio de fungdo

iais e Finais do

cerfificar-se da existéneia da funcéo e

s& inscraver.

obedecera & classificacdo em listagem unica por
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Art. 4° — E vedada a inscricéo para mais de um cargo.

§1° — Para se habilitar a contratacao para 0 exercicio de funcéo publica, o candidato devera estar
obrigatoriamente inscrito e constando em listagem Unica de classificacio para este municipio. O
candidato habilitado que ndo for inscrito, sera classificado somente no final da listagem de
candidatos inscritos habilitados, independentemente do tempo de servico.

§2° — A inscricdo efetivada para a Rede Municipal de Ensino de Minas Novas permitira ao
candidato concorrer as vagas em todas as Escolas do municipio.

Art. 5° —~ As inscrigdes realizadas nos termos desta Resolucdo, para os cargos e fungdes previsias
no art. 3° serdo validas e deverdo ser observadas nas contratacBes presenciais que serdc
realizadas pela Secretaria Municipal de Educacgéo de Minas Novas.

CAPITUL

O

i

DA INSCRICAO

Art. 8° — O candidato devera efetuar sua inscrigo pessoalmente, na sede da Secretal ria Municipal
de Educacio de Minas Novas em conformidade com ¢ cronograma previ isto no Anexc | desta
Resolucao.

§ 1° N&o serdo aceitas inscricdes feitas por meio de procuragao.

§ 2° — N&o serfo aceitas inscrigbes por quaisguer oulros meios ndo estabelecidos nesta Resolugae
As inscricbes sdo destinadas a formacéo de Cadastro de Reserva de Candidatos para uOﬂ?fa’Eai}mO
conforme necessidade e demanda do servico.

§ 3° - O preenchimento dos dados no ato da inscricdo devera ser feito completo e COWG‘EEMQ?‘E‘{@
em requerimento proprio, conforme anexos VIl X, X, X, XIl E Xill desta Rescluggo, sob total
responsabilidade do candidato, mesmo quando auxiliado por terceiros.

Art. 7° — Ndo cabera recurso motivado por guaisquer erros ou omissdes de responsabilidade
do candidato no processo de inscrigéo.

Art. 8° — As informacdes inseridas pelo candidate no processo da inscr icdo, que resultarem na sua
classificacéo, deverdo ser comprovadas nc ato da contratacao.

Art. 9° — A omissio de dados na inscricdo efou irregularidades detectadas, no momento da
contratacao ou a qualguer tempo, implicardo na desclassificacéo do candidato e/ou na dispensa o
oficio do servidor.

w
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CAPITULO Il
DO TEMPO DE SERVICO

Art. 10 — Sera considerado “tempo de servigo®, para fins de inscricgo de que trata esta Resolugao,
aquele EXERCIDO na Rede Municipal de Ensino de Minas Novas até 31 dedezembro do ano de
2020, na mesma fungéo para a qual o candidato se inscrever, devendocomprova-lo no ato da
contratagio, desde que:

- Nao esteja vinculado a cargo efetivo ativo;
il - N&o tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;
fii-  Nao seja tempo de servico paralelo.
§1° — O tempo de servi¢o a ser apresentado na inscricao devera estar de acordo com a contagem
de tempo a qual devera ser requerida no Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Minas Novas, através de requerimento especifico (ANEXO-XV). E de responsabilidade do candidato
analisar e validar seu tempo de servico ou solicitar a corregéo do mesmo em empo habil. ©
requerimento devera ser preenchido com todas as informacoes solicitadas, pois a falta ou omiss&o
de informacéo podera acarretar no indeferimento do mesmo.

§2° - As copias das Certiddes de Contagens de Tempo apresentadas no ato da coniralacéo serao
retidas para comprovacio, atualizacéo de dades e arquivadas na pasta funcional do servidor.

CAPRITULO IV
DA HABILITACGAOD

Art. 11 — As informacées inseridas pelo candidato no processo de inscriggdo, referentes a
habilitacdo em conformidade com os Anexos i, ill, IV, V, V1 e Vil desta Resolucdo, resultaréo na
sua classificacdo e deverdo ser comprovadas no ato da contratagéo.

§1° Para fins de comprovagéo da HABiLiTAQﬁAO/ESCOLAR%QAQE;’FORMA@AQ
ESPECIALIZADA, exigidas nos Anexos i, i, IV, V, VI e Vil gesta Resolucéo, o candidato devera
apresentar, no ato da contratacdo, diploma registradc ou declaracéo/certidao de concluséo de
curso, em periodo igual ou inferior a 390 (frezentos e noventa) dias da data da concluséo do
curso, acrescida do histdrico escolar.

Art. 12 — Para fins de comprovacdo da HABILITACAO/ESCOLARIDADE exigidas no Anexo Vi
desta Resolucdo, para exercicio da funcéo de Servente Escolar/Auxiliar de Servicos Gerais, o
candidato devera apresentar no atc da contratagde temporéria, obrigatoriamente © historico
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escolar expedido por instituicdo de ensino de educag@o basica. Nao sera aceita para fins de
comprovacao de habilitagio/escolaridade a Declaragéo de Escolaridade.

Art. 13 - Os comprovantes originais de HAB%L%TA(}AGXESCQLAR%DADE!FGRMA@@D
ESPECIALIZADA, a que se referem no §1° do art. 11 e no art. 12, deverdo estar devidamente
preenchidas e com as devidas assinaturas e em perfeitas condicées de leitura e manuselio.

-

CAPITULOV
DA ENTREVIETA

Art. 14 — Esta etapa consiste em confirmar e avaliar as informacdes presiadas pelo candidato no ato
da inscricdo. E o momento para aprofundar e conhecer ¢ candidato, sua atuacéo, competéncias, e
verificar se atende ao perfil que o cargo exige. Analisar a capacidade de comunicacéo, habilidades
de lideranca e de relacionamentos, principalmente de trabalho em equipe, nivel de ansiedade,
capacidade de argumentacao, coeréncia, expectativas e seus objetivos.

§ 1° - Para esta etapa a Secretaria Municipal ira designar comissdo composta por um Psicologo, um
Professor e uma Professora de AEE.

SECAC |
Do Servente Escolar

Art. 15-O candidato inscrito para a funcéo de Servente Escolar sera classificado em listagem Unica,
observando-se o seguinte critério:

i - Maior tempo de servico, nos termos do artigo 12, paragrafo segundo, desta Resolugéo.
it - Maior pontuacao na entrevista.

§1° Na hipdtese de empate entre candidatos, o desempate devera ser feito, observando-se
sucessivamente:

i

i - idade maior;
i - Maior escolaridade, sendo:

a) Ensino Médio completo;
b} Ensing Fundamental completo;
¢) Ensino Fundamental incompleto.
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it-  Ordem crescente de inscriggo.

§2° Para atuar nas Escolas localizadas em Comunidades Quilombolas, tera prioridade, apos
observada a habilitacdo, o candidato que apresentar, no ato da contratacao temporaria, declaracéo
comprovando que é “MEMBRO DA COMUNIDADE QUILOMBOLA CONDE SE LOCALIZA A
ESCOLA MUNICIPAL QUILOMBOLA”, conforme modelo de declaragéo disponivel no Anexo XV
desta Resolugéo.

SECAO I

Do Professor da Educacio Basica — PEM (Educacéo Infantil, Anos Inicials e Anos Finais do
Ensino Fundamental) e do Especialista da Educagao.

Art. 18 — Os candidatos inscritos para as fungdes de Professor da Educacao Municipal PEM
(Educac&o Infantil, Anos Inicials e Finais do Ensino Fundamental) e Especialista da Educagao,
serdo classificados em listagens especificas observando-se a habilitac&o/escolaridade/formagao
especializada exigidas para cada funcdo e o maior tempo de servigo, conforme definido no artigo 12
desta Resolugdo e maior pontuacéo na entrevista.

§1° - Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condicdes, o desempate devera ser
feito, observando-se sucessivamente:

{-  idade Maior,
i1-  Ordem crescente de inscrigdo.

§2° Para atuar nas Escolas localizadas em Comunidades Quilombolas, tera prioridade o candidato
gue apresentar, no ato da contratagdo temporaria, declarago comprovando que &' MEMBRO DA
COMUNIDADE QUILOMBOLA ONDE SE LOCALIZA A ESCOLA MUNICIPAL QUILOMBOLA',
conforme modelo de declaracao disponivel no Anexo XIV desta Resoiucao.

SECAQ il

Do Professor — AEE / Educac&o Especial

Art. 17 — Os candidatos na modalidade de Educacéo Especial & funcéo de Apoio a Comunicacao,
Linguagens e Tecnologias Assistivas, serdo classificados em listagem Unica observando-se a
habilitacdo, escolaridade, a formacéo especializada, de acordo com o8 critérios estabelecidos no
Anexo V desta Resolugdo e pontuacao na entrevista,
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§1° Sera considerado “tempo de servico”, para fins de classificacdo, acuele exercido
exclusivamente na modalidade de Educacdo Especial na fungdo de Professor de Apoio &

Comunicacdo, Linguagens e Tecnologias Assistivas, cbservando os termos do art. 12 desia
Resolucio.

§2° — No ato da contratagdo o candidato a funcdo de que trata © caput devera comprovar
formac3do especializada e declarar que possui conhecimentos em sistema operacional Windows,
navegacdo na Internet, utilizagdo de programas educacionais, de programas de tecnologia
assistiva, de editores de textos, planilhas e outros programas.

§3° Para atuar nas Escolas localizadas em Comunidades Quilomboias, terd prioridade, apos
observada a habilitacdo, o candidato que apresentar, no ato da contratacéo temporaria,
declaracdo comprovando que & "MEMBRO DA COMUNIDADE QUILOMBOLA ONDE SE
LOCALIZA A ESCOLA MUNICIPAL QUILOMBOLA”, conforme modelo de declaracao disponivel
no Anexc X1V desta Resolugao.

CAPITULO W

DAS DISPOSICOES GERAIS PARA INSCRIGAO E CLASSIFICAGAD

Art. 18 — As listagens classificatorias sero divulgadas na pagina da Secretaria Municipal de
Educacio e da Prefeitura Municipal de Minas Novas, conforme cronograma do Anexo L

Art. 19 — Cabera a Secretaria Municipal de Educacio e a Prefeitura Municipal de Minas Novas a
divulgacio do processo de inscricéo destinada a formaczo de Cadastro de Reserva de Candidatos
para contratacdo ao exercicio de funcéo publica.

Art. 20 — A coniratacdo de candidatos inscritos para exercicio de fungdo publica obedecera a
seguinte ordem de prioridade, por meio de listagem Unica para o municipio de Minas Novas!

- Candidato inscrito habilitado, obedecida a ordem de classificacdo na listagem gerai do
municipio de candidatos inscritos;

- Candidato habilitado ndo inscrito sera classificado no momento da coniratagéo no final da
listagem de candidatos habilitados independente do tempo de servico conforme consta no
art. 12 desta Resolugéo.

forma automatica, ou seja, ndo terad o registro nominal inseride na classificacao na listage
unica do municipio.

Art. 21 — Para todas as inscricdes das fungBes necessarias ao funcionamento das unidades de
ensino da Rede Municipal de Ensino de Minas Novas, ser@o aplicadas as normas estabelecidas
nesta Resolucdo.
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CAPITULO Vi
CONTRATACAO PARA O EXERCICIO DE FUNCAC PUBLICA

SEGAO 1
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 22 — Para ser contratado o candidato devera comprovar idade minima de 18 anos, ser
brasileiro nato ou naturalizado na forma do artigo 12, §1° da Constituicdo da Republica.

Art. 23— A Selecao Publica regida por esta Resolucéo sera de responsabitidade da Secretaria
Municipal de Educacao.

Art. 24 - A contratacdo de servidores para o exercicic de fungio plblica sera processada
presencialmente e diretamente na Secretaria Municipal de Educacic em conformidade com o
cronograma e orientacdes complementares & serem oportunamente divuigadas.

Art. 25 - Somente havera contratacdo de servidor para o exercicio de func@o publica em cargo vago
ou em substituicdo, na hipbtese de ndo existir servidor efetivo ou servidora contratada gestante em
estabilidade provisoria, que possa exercer tal fungéo, cbservado o disposto nesta Resolugao.

Art. 26 - Nenhuma contratacdo poderd ser processada sem a prévia autorizacao da Secretaria
Municipal de Educacao.

Paragrafo Gnico - A Secretaria Municipal de Educac@o devera resguardar a vaga reservada
aservidora gestante antes da divuigacao das vagas remanescentes para contratagéo.

Art. 27 — Cabera a Secretaria Municipal de Educag&o organizar a contratacéo para preenchimento
das vagas ndo assumidas por servidores efelivos, observando os limites que comporta e a real
necessidade das instituicbes de ensino.

Paragrafo Unico ~As vagas aprovadas pela Secretaria Municipal de Educagdc ser&o
divulgadas,por meic de Editais afixados na propria Secretaria para selecdo dos candidatos
interessados a vaga.

Art. 28 - E vedada a contratacdo de servidor cuja situacdo de acumulo de cargos e funcdes
contraria, comprovadamente, a disposicéo do art. 37 da Constituigao Federal.

Art. 29- O servidor contratado em cardter de substituicBo a critério da Secretaria Municipal de
Educacdo podera ser mantido quando ocorrer prorrogacéo do afastamento do substituido no
decorrer do ano, ainda que por motivo diferente ou na hipétese de vacancia do cargo, desde que ©
periodo compreendido entre uma e outra contratagio néo ultrapasse 5 (cinco) dias letivos.

Art. 30 - O servidor dispensado por provimenio de cargo podera ser novamente contratado sem
necessidade de divulgacao da vaga, se o titular que deu origem a sua dispensa afasiar-se no prazo
maximo de 05 (cinco) dias letivos apés o provimento.
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Art. 31 - O horario de trabalho dos servidores contratados sera determinado pela Secretaria
Municipal de Educacaoc, podendo ser alterade durante o periodo de contrato para atender as
necessidades das instituicOes de ensino.

Paragrafo Gnico —Na hipotese do servidor contratado ser ocupante de dois cargos acumulaveisna
Administracdo Publica Municipal, a Secretaria Municipal de Educac8o deverd observar se ha a
compatibilidade de horarios que autorize o acumulo.

SECAQ I
DA CONTRATAGCAO

Art. 32- Onde houver necessidade de coniratagdo, esta sera processada nos termos das
legisiacbes vigentes e observada a ordem de prioridade estabelecida no artigo 22 desta Resolugao.

Art. 33 - Respeitada a licitude do acumulo de cargos, o professor sO podera assumir uma segunda
contratacdo na mesma funcéc, na mesma escola ou em outra escola do municipio, valendo-se da

mesma prioridade se, no ato da coniratacdo, ndo estiver presente outro candidato ainda nao
contratado.

Art. 34 - O candidato que recusar vaga, que ndo comparecer ao local definide no Edital para
contratacdo, que comparecer apés o inicio da chamada ou que for desclassificado por ndo
apresentar, no ato da contratacéo, todos os documentos exigides conforme art. 38 desta Resolugao
sera desclassificado.

§1° - A data de inicio do conifrato deve corresponder ao primeiro dia de exercicic do servidor e 0
término n&o pode ultrapassar o ano civil.

§2° - Apés assinatura, os documenios devem ser encaminhados, imediatamente, ac Setor de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Minas Novas.

Art.35-Todocandidato & contratacdo para funcBo publica deveréd submeter-se &
examesadmissionais atestados por profissional medico competente.

§1° - Os atestados emitidos possuem validade de 80 (sessenta) dias, caso o candidato ndo tenha

logrado contrato, ultrapassado este limite, o candidato deverd se submeler a novo exame
admissional.

§2° -O atestado médico devera constar a aptiddo para a funcdo pleiteada, e que o candidato nao
apresenta nenhuma comorbidade que o enauadre no grupo de risco da COVID-19, gue o impeca
de exercer suas funcdes de forma presencial durante o periodo de pandemia.

§3° - Havendo divida guanto a exatiddo e aufeniicidade do exame médice apresentado nos
{ermos do §2° o candidato podera ser solicitado a realizar novo exame.

Art. 36 - No ato da coniratacgdo, o candidato devera apresentar, pessoaimenie, as vias originais e
copias autenticadas em cartdrio ou peio servidor publico responsavel pela conferéncia dos
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documentos relacionados a seguir, cujas copias serdo arquivadas no Processo Funcional do
servidor:

I - Comprovante de habilitacBo/escolaridade, quzalificacdo e formacdo especializada para atuar
na funclo a gue concorre, através de Registro Profissional ou Diploma Regisirado ou
Declarac&o/Certidao de Conclus&o de Curso, expedidas em periodo igual ou inferior a 380
(trezentos e noventa) dias da data da conclusdo do curso, acrescida do Histdrico Escolar;

H - Certidd0 de tempo de servico nos termos do art. 12;

- Documento de identidade;

IV - Comprovante (s) de votacdo da Uultima eleicdo ou certiddo de quitacdo eleitoral (o
comprovanie de justificativa ndo possui validade para este fim);

V- Comprovante de estar em dia com as obrigagbes militares, para candidato do sexo
masculino, dispensada a exigéncia quando se iratar de cidadao com mais de 45 (quarenta e
cinco) anos;

e Vi- Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP (CARIMBADO E ASSINADQ) pelo responsavelpela
emissdo do mesmo, ou declaracéo de proprio punho de que ndo possul, ou seja, quenunca
foi inscritc neo PIS/PASEP - (nio serdo aceitos comprovantes informals, por exemplo,
numeros anotados na carteira de trabalho):

- Comprovante de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

- Comprovante de exame pré-admissional atestando a aptidao para a funcéo pleiteada, e ainda
que o candidato ndo apresenta nenhuma comorbidade gue o enquadre no grupe de risco da
COVID-19, que o impeca de exercer suas funcdes de forma presencial durante o periodo de
pandemia;

IX - Declaractes, devidamente datadas e assinadas, fornecidas no aio da coniratacgo pela

autoridade responsavel.

§1° - Nenhum candidato poderd ser contratado antes da apresentagdo da documentagso
relacionada neste artigo, pois a falta de qualguer um dos documentos exigidos impede a
contratacac do candidato.

§2° - Os documentos relacionados nos incisos | e [l deste artigo deverdo estar em consonancia
com ¢ estabelecido nesta Resolugao.

Art. 37 - A autoridade responsavel pela contratagdo devera fornecer, no ato da contratagéoe, o
formulario para preenchimento obrigatério de declaracéo de acumulo ou no de cargos, fungdes e
proventos.

SECAC I
DA DISPENSA DE SERVIDOR CONTRATADO

Art. 38 - A dispensa de servidor contratado para funcdo publica deve ser feita pela autcridade
responsavel pela contratacdo, podendo ocorrer a pedido do servidor ou de oficio.
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§1° - A dispensa de oficio pode ser formalizada, ainda que sem 2 assinatura do servidor, quando
legaimente justificada.

§2° — O servidor dispensadc a pedido apos assinatura do contrato, s6 podera ser novamenie
contratado, depois de decorrido o prazo de 30 (frinta) dias da dispensa no municipio, em qualquer
funcdo, quando se tratar de exercicio em estabelecimento da Rede Municipal de Ensino,

Art. 39- A dispensa de oficio do servidor ocorrerd nas seguintes situagdes:

i

| - Reducéo do ndmero de alunos / turmas;

Il - Provimento do cargo, movimentagdo ou remanejamento de servidor efetivo;

- Retorno do titular;

IV - Coniratacido em desacordo com a legislacdo vigente, por responsabilidade do sistema;
V- Contratacdo em desacordo com a legislag@o vigente, por responsabilidade do servidor,
Vi- N&o comparecimento no dia determinado para assumir exercicio;

Vil - Ocorréncia de faltas no més, em numero superior a 10% (dez por cento) de sua carga horaria
mensal de trabalho, excetuadas as faltas motivadas por licenca denegada;
Vill - Desempenho que ndo recomende a permanéncia, apos avaliacao fundamentada feita pela

secretaria municipal de educagao;

IX - Apresentacéo de documentacdo com vicio de origem ou adulterada, para fograr contratacéo
ou auferir vantagem no exercicio da funcao;

X - Em decorréncia de ter cometido falia grave comprovada, compreendida como:

a) Imposicdo de castigo fisico ou humilhante e/ou agressao fisica a aluno, a membro da
comunidade escolar ou a profissicnal da escola;
b) Pratica de pedofilia, abuso ou assédio sexual.

§1° - A dispensa prevista nos incisos | e I deste artigo recai sempre no servidor pior classificado,
observada a listagem vigente de classificagio da funcéo, considerando os servidores coniratados
para o mesmo local de exercicio.

§2° - A dispensa prevista nos incisos | a IV deste artigo ndo impede nova contratacio do servidor.

§3° - O servidor dispensado de oficio na hipdtese prevista no inciso V, Vi, Vil e VI 86 podera ser
novamente contratado, decorrido o prazo de 90 (noventa) dias.

§4° - O servidor dispensado nas hipdteses previstas nos incisos IX e X deste artigo sO podera sar
novamente contratado decorrido o prazo de 3 (irés) anos da dispensa.

Art. 40 - A autoridade responsavel pela dispensa fundamentada nos incisos X eX do art. 40
encaminharé para Procuradoria Juridica da Prefeitura Municipal de Minas Novas relaldrio e
documentacio pertinente & dispensa do servidor, para providéncias junto ao Ministério Publico.

CAPITULO VIl
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 41 — Compete a Secretaria Municipal de Educac&o, ao Diretor, Vice-Diretor e Coordenador de
Escola Municipal, em responsabilidade solidéria, cumprir e fazer cumprir as disposicbes desta
Resolucdo e Instrucbes Complementares.

Art. 42 - E competéncia da Secretaria Municipal de Educagao conferir a autenticidade e a exatidao
da documentacdo do candidato, referendando-a antes de seu encaminhamento a0 Setor de
Pessoal da Prefeitura Municipal de Minas Novas

Art. 43- As situacdes excepcionais deverdo ser analisadas pela Secretaria Municipal de Educagdo e
encaminhadas & apreciacio da Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 44- Esta Resoluc&o entra em vigor na data de sua publicacao.

Secretaria Municipal de Educacéo de Minas Novas, 01 de fevereiro de 2021

Maria Helena G. de A. ¢ Sousa
Secretiria Munic. de Educagdo
Autorizagdo n® 762919
AT YA Wl
\f ip{? ’ L

Maria Heléna Gomes de Almeida e Sousa

Secretaria Municipal de Educacéo de Minas Novas
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ANEXO |
(da Resolugéo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)
DO CRONOGRAMA E DIVULGAGAO DA LISTAGEM DE CLASSIFICAGAO

A Secretaria Municipal de Educagdo, no uso de suas atribuigdes, torna publico que estario abertas as
inscricbes destinadas a formagéo de Cadastro de Reserva de Candidatos para contratacio ao exercicio

de fungéo publica, em 2021, para exercicio nas escolas municipais, de acordo com o seguinte
cronograma:

08/02/2021

Das 08 horasas 17
horas

Inscri¢éo de candidatos
a contratagado para
atuarem nas Escolas
Municipais PEM
Educacao infantil, Anos
Iniciais e Anos Finais
do Ensino
Fundamental;

Professor de Apoio da
AEE

Secretaria Municipal de
Educacgédo de Minas
Novas

Enderego: Rua Marcio
Freire n°60 Bairro Santa
Rita, MG.

9/02/2021

Das 08 horas as
17horas

Inscricdo de candidatos
a contratacao para
atuarem nas Escolas
Municipais cargos
Auxiliar de Secretaria,
auxiliar de Biblioteca e
Especialista da
Educacao

Secretaria Municipal de
Educacéo de Minas
Novas

Enderego: Rua Marcio
Freire n°60 Bairro Santa
Rita, MG.

10/02/2021

Das 08 horas as 17
horas

Inscricéo de candidatos
a contratacéo para
atuarem nas Escolas
Municipais cargo
Servente Escolar

Secretaria Municipal de
Educacdo de Minas
Novas

Enderego: Rua Marcio
Freire n°60 Bairro Santa
Rita, MG.
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12/02/2021

Divulgacdo da CLASSIFICACAO PRELIMINAR dos
candidatos inscritos

https://www.facebook.com/prefeituraminasnovas

PEM (Educacao

15/02/2021 Infantil, Anos
16/02/20218 Iniciais e Finais Secretaria Municipal de Educagdo de Minas Novas
do Ensino
Das 08h as Fundamental); Endere¢o: Rua Marcio Freire n°60 Bairro Santa Rita,
17h AEEProfessor MG.
da Educacao
Especial;
| Auxiliar de
17/02/2021 Secretaria, Secretaria Municipal de Educacgéo de Minas Novas
auxiliar de
Biblioteca e Endereco: Rua Marcio Freire n°60 Bairro Santa Rita,
Especialista da MG.
Educacgao
Secretaria Municipal de Educagéo de Minas Novas
18/02/2021 e Servente o T | |
19/02/2021 Escolar Endereco: Rua Marcio Freire n°60 Bairro Santa Rita,

MG.
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ANEXO I
(da Resolugio SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

DA HABILITACAO:

1- CARGO: ESPECIALISTA DA EDUCAGAO
QUADRO |.

e Curso de Pedagogia com habilitagcdo em
Orientagdo Educacional e/ou Supervisio
Escolar; ou

* Curso de Pedagogia estruturado nos
termos da Resolugdo CNE/CP ne 1/2006;
ou

* Curso de licenciatura plena em qualquer

area do conhecimento, acrescido de

especializacio lato sensu em; ¢ Diploma registrado: ou
: Orientacdo Educacional ou Supervisao * Declaragéo/certidao de concluszo de
Educacional ou Coordenacio

Curso acompanhada do histérico escolar,

Pedagégica ou Gestio Escolar ou conforme art. 37 — Inciso 1.

Gestdo Educacional oy Gestdao do
Trabalho Pedagégico ou Gestso Escolar
Integrada: Administracao, Orientagao,
Supervisdo e Inspegdo Escolar, dentre
outras formacées estruturadas no ambito
da organizacdo do trabalho pedagodgico e
do processo de ensino-aprendizagem
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ANEXO lli
(daResolugéo SME N° 02/2021 de 01 de janeiro de 2021)

DA HABILITAGAO:

2 - CARGO: PROFESSOR DE EDUCAGAO MUNICIPAL (EDUCAGAO INFANTIL E ANOS INICIAIS DO
ENSINO FUNDAMENTAL)

QUADRO L.

e Curso de Pedagogia com habilitacao
para lecionar nos anos iniciais do
ensino fundamental, ou

e Curso de licenciatura plena em Normal
Superior.

¢ Diploma registrado ou
declaragao/certidéo de conclusdo de
curso acompanhada do histérico
escolar, conforme art. 37 — Inciso Il
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ANEXO IV
(da Resolugdo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

DA HABILITACAO:

3 - CARGO: PROFESSOR DA EDUCACAO MUNICIPAL (ANOS FINAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL)

QUADRO ll.

e Diploma registrado ou
declaragio/certidao de conclusao

de curso acompanhada do histérico
escolar, conforme art. 37 — Inciso 1.

¢ Licenciatura Plena nas disciplinas de
6° ao 9° anona area a qual pretende
concorrer
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ANEXO V
(da Resolugdo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

DA HABILITAGAO
4 - CARGO:PROFESSOR AEE — EDUCAGAO ESPECIAL
QUADRO IV.

1° . Licenciatura olona em‘ E duca | éé ~ |« Diploma registrado ou declaragio/certidao
Especial P ¢ de conclusao acompanhada do histérico
P ' escolar, conforme art. 37 — Inciso Il

2° s Curso de Pedagogia, ou Curso Normal
Superior acrescido de Péds-graduagéo
em Educacéo Especial ou Educacgéo
Inclusiva

3° e Licenciatura plena em qualquer area
do conhecimento cujo histérico
comprove, no minimo 360 horas de
contetdos da Educacéo Especial e/ou
Pos-graduagdo em Educagao Especial
ou Educacio inclusiva.

4° * Licenciatura plena em qualquer area
do conhecimento acrescido de 01 a 06
cursos com, no minimo, 160 horas
cada, nas areas de deficiéncia
intelectual, surdez, fisica, visual,
multipla e Transtornos Globais do
Desenvolvimento (TGD), oferecidos
por instituicées de ensino
credenciadas, priorizando-se o
candidato que comprovar maior
numero de cursos em areas distintas.

¢ Diploma registrado ou declaragao/certidao
de conclusdo acompanhada do histérico
escolar, conforme art. 37 — Inciso Il

¢ Diploma Registrado ou declaragao/certidao
de conclusdo acompanhada do histérico
escolar, conforme art.37 — Incluso il.

¢ Diploma Registrado ou declaragéo/certidao
de conclusdo acompanhada do histérico
escolar, conforme art.37 — Incluso Il

o Certificados dos cursos especificos.

5° e Curso Normal em Nivel Médio ~ ¢ Diploma Registrado ou declaragéo/certidao
Magistério acrescido de 01 a 06 de conclusdo acompanhada do histérico
cursos com, no minimo, 160 horas escolar, conforme art.37 — Incluso Il

cada, nas areas de deficiéncia o Certificados dos cursos especificos.
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intelectual, surdez, fisica, visual,
multipla e Transtornos Globais do
Desenvolvimento (TGD), oferecidos
por instituicdes de ensino
credenciadas, priorizando-se o
candidato que comprovar maior
numero de cursos em areas distintas.

Professor de Apoio — AEE

No ato da contratagéo, o candidato devera declarar que possui conhecimentos em sistema
operacionalWindows, navegacdo na Internet, utilizagdo de programas educacionais, de
programas de tecnologiaassistiva, de editores de textos, planilhas e outros programas.
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ANEXO VI

(da Resolugéo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

DA HABILITAGAO:
5 - CARGO: SERVENTE ESCOLAR

10 «  Maior tempo de servico » Contagem de Tempo de Servigo,nos termos
P ¢o. do artigo 12 desta Resolugéo.
* Havendo empate devera ser
observadosucessivamente:
20 I - Maior escolaridade, sendo:

a) Ensino Médio completo;

b) Ensino Fundamental completo;
¢) Ensino Fundamental incompleto.

e Diploma registrado ou,Histérico escolar.

L 1l

Persistindo o empate, devera
serobservado sucessivamente:
| — Idade maior;

Il — Ordem crescente de inscricéo.

» Documento pessoal.

QUADRO V
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ANEXO VIl

(da Resolugdo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)
DA HABILITACAO:

5 - CARGO: AUXILIAR DE SECRETARIA E AUXILIAR DE BIBLIOTECA

e Curso em nivel médio o . Diploma registrado ou,Histérico escolar

QUADRO VI
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ANEXO Vil
PEM — PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL E ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS DO

ENSINO FUNDAMENTAL
(da Resolugao SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA O EXERCICIO DA FUNGAO PUBLICA DE PEM(PROFESSOR DE EDUCAGAO INFANTIL,
ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL) DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE MINAS NOVAS.

INSCRICAO Ne

Nome do Candidato:

Data de Nascimento:__/_/ CPF: identidade:;
Endereco — Rua: N°
Bairro: Cidade: Telefone:

Obs. Informar o tempo de servigco em dias, e por extenso até 31/12/2020.

Tempo de servigco declarado no municipio de Minas Novas na fungéo a que concorre em dias:

Dias por extenso: ( ).

Requer sua inscricdo nos termos da Resolugdo SME N° 02/2021, de 01/02/2021, para contratagdo para o
exercicio da Funcdo Puablica de PEM (Professor de Educagao Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental),
para atuar na Rede Municipal de Ensino de Minas Novas.

HABILITACAO E ESCOLARIDADE

* () Curso de Pedagogia com habilitagéo para lecionar nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental ou
Curso Normal Superior.

* () Curso Normal em Nivel Médio — Magistério com habilitagdo na modalidade que pretende atuar
(Educagéo Infantil e/ou Ensino Fundamental anos Iniciais).

* () Licenciatura Plena nas disciplinas de 6° ao 9° ano na area a gual pretende concorrer.

Responsabilizo-me pelas informagdes prestadas acima, declaradas a veracidade das mesmas.

Minas Novas, , de de 2021.

Assinatura do requerente.

Responsavel pelo recebimento da inscri 0.
P P ¢ CARIMBO DA SME

Nome / Assinatura
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ANEXO IX

PROFESSOR — AEE / EDUCACAO ESPECIAL
(da Resolugdo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA O EXERCICIO DA FUNCAO PUBLICA DEPROFESSOR AEE —
EDUCAGAO ESPECIALPARA ATUAR NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE MINAS NOVAS.

INSCRIGCAQO N°

Nome do Candidato:

Data de Nascimento:__/_/ CPF: Identidade:
Enderec¢o — Rua: N°
Bairro: Cidade: Telefone:

Obs. Informar o tempo de servigo em dias, e por extenso até 31/12/2020.

Tempo de servico declarado no municipio de Minas Novas na funcdo a que concorre em
dias: .
Dias por extenso: (

).

Requer sua inscrigdo nos termos da Resolugio SME N° 02/2021, de 01/02/2021, para contratacdo
para o exercicio daFungao Publica de Professor - AEE, na Rede Municipal de Ensino de Minas
Novas.

HABILlTA(}AO/ESCOLARIDADEIFORMAQAO ESPECIALIZADA

() Licenciatura Plena em Educagéo Especial.
() Curso de Pedagogia, ou Curso Normal Superior acrescido de Pds-graduagéo em
Educag&o Especial ouEducacao Inclusiva.

* () Licenciatura plena em qualquer area do conhecimento cujo histérico comprove, no minimo
360 horas decontelidos da Educacéo Especial e/ou Pés-graduagdo em Educagio Especial ou

T Educacgéo Inclusiva.

¢ () Curso superior na area da educagio acrescido de 01 a 06 cursos com, no minimo, 160
horas cada,nas areas de deficiéncia intelectual, surdez, fisica, visual, multipla e Transtornos
Globais doDesenvolvimento (TGD), oferecidos por instituigdes de ensino credenciadas.

e () Curso Normal em Nivel Médio ~ Magisterio acrescido de 01 a 06 cursos com, no minimo,

160 horascada, nas areas de deficiéncia intelectual, surdez, fisica, visual, multipla e
Transtornos Globais do Desenvolvimento (TGD), oferecidos por instituicées de ensino
credenciadas.

Responsabilizo-me pelas informagées prestadas acima, declaradas a veracidade das mesmas.
Minas Novas, , de de 2021.

Assinatura do requerente.

Responsavel pelo recebimento da inscrico: CARIMBO DA SME

Nome / Assinatura
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ANEXO X

ESPECIALISTA DA EDUCACAQ
(da Resolugao SME N° 02/2021 de 02 de fevereiro de 2021)

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA O EXERCICIO DA FUNCAO PUBLICA DEESPECIALISTA DA
EDUCACAO PARA ATUAR NA REDE MUNIICPAL DE ENSINO DE MINAS NOVAS.

INSCRIGAO N°

Nome do Candidato:

Data de Nascimento.__/__/ CPF: Identidade:
Endereco — Rua: N°
Bairro: Cidade: Telefone:

Obs. Informar o tempo de servigo em dias, e por extenso até 31/12/2020.

Tempo de servigo declarado no municipio de Minas Novas na fungéo a que concorre em
dias: :
Dias por extenso: (

).

Requer sua inscricdo nos termos da Resolugdo SME N° 02/2021, de 01/02/2021, para contratagéo
para oexercicio da Funcdo Publica de Especialista da Educagéo, na Rede Municipal de Ensino de
Minas Novas.

HABILITACAO E ESCOLARIDADE

¢ () Curso de Pedagogia com habilitagdo em Orientagdo Educacional e/ou SupervisdoEscolar;

e () Curso de Pedagogia estruturado nos termos da Resolugdo CNE/CP n°® 1/2006;

e () Curso de licenciatura plena em qualquer area do conhecimento, acrescido
deespecializagao lato sensu em: Orientagdo Educacional ou Supervisdo Educacional
ouCoordenacéo Pedagédgica ou Gestao Escolar ou Gestdo Educacional ou Gestao do
Trabalho Pedagégico ou Gestao Escolar Integrada: Administragéo, Orientagéo,Superviséo e

Inspegéo Escolar, dentre outras formagdes estruturadas no ambito daorganizagao do trabalho

pedagogico e do processo de ensino-aprendizagem.

Responsabilizo-me pelas informacgbes prestadas acima, declaradas a veracidade das mesmas.
Minas Novas, , de de 2021.

Assinatura do requerente.

Responsavel pelo recebimento da inscrigéo: CARIMBO DA SME

Nome / Assinatura
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ANEXO Xi

SERVENTE ESCOLAR
(da Resolucdo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA O EXERCICIO DA FUNCAO PUBLICA DE
SERVENTE ESCOLAR PARA ATUAR NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE MINAS

NOVAS.
INSCRICAO N°
Nome do Candidato:
Data de Nascimento.__/__/ CPF: Identidade:
Enderego — Rua: N°
Bairro: Cidade: Telefone:

Obs. Informar o tempo de servigo em dias, e por extenso até 31/12/2020.

Tempo de servigo declarado no municipio de Minas Novas na funcdo a gue concorre em
dias: .
Dias por extenso: (

).

Requer sua inscri¢do nos termos da Resolugdo SME N° 02/2021, de 01/02/2021, para contratagdo

para oexercicio da Fungao Publica de Servente Escolar, na Rede Municipal deEnsino de Minas
Novas.

CRITERIOS PARA FINS DE DESEMPATE

( ) Tempo de Servico

( ) Ensino Médio completo;

() Ensino Fundamental completo;
(_) Ensino Fundamental Incompleto.

o o e o

Responsabilizo-me pelas informagbes prestadas acima, declaradas a veracidade das mesmas.
Minas Novas, , de de 2021.

Assinatura do requerente.

Responsavel pelo recebimento da inscrigio: CARIMBO DA SME

Nome / Assinatura
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ANEXO Xil

AUXILIAR DE SECRETARIA
(Da Resolugéo SME N° 02/2021 de 01 de janeiro de 2021)

FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA O EXERCICIO DA FUNCAO PUBLICA DE AUXILIAR DE
SECRETARIADA REDE MUNICIPAL DEENSINO DE MINAS NOVAS.

INSCRIGAQ N°

Nome do Candidato:

Data de Nascimento:__/__/ CPF: Identidade:
Endereco - Rua: N°
Bairro: Cidade: Telefone:

Obs. Informar o tempo de servigo em dias, e por extenso até 31/12/2020.

Tempo de servigo declarado no municipio de Minas Novas na fungéo a gue concorre em
dias:

Dias por extenso: ( ).

Requer sua inscricdo nos termos da Resolugdo SME N° 02/2021, de 01/02/2021, para contratagéo
para oexercicio da Fung&o Publica de Auxiliar de Secretaria, para atuar na Rede Municipal de Ensino
de Minas Novas.

ESCOLARIDADE

* () Curso Normal em Nivel Médio

Responsabilizo-me pelas informagées prestadas acima, declaradas a veracidade das mesmas.

Minas Novas, , de de 2021.

Assinatura do requerente.

Responsavel pelo recebimento da inscrigao: CARIMBO DA SME

Nome / Assinatura




PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Marcio Freire, n° 60 — Bairro Santa Rita
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 764-2449 — (33) 3764-1800

mmn(@uai.com.br / smeminasnovas@hotmail.com

ANEXO Xill

AUXILIAR DE BIBLIOTECA
(Da Resolugdo SME N° 02/2021 de 01 de janeiro de 2021)

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA O EXERCICIO DA FUNGAO PUBLICA DE AUXILIAR DE BIBLIOTECA
DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE MINAS NOVAS.

INSCRIGAO N°

Nome do Candidato:

Data de Nascimento:.__/_/ CPF: Identidade:
~ |Endereco — Rua: N°
Bairro: Cidade: Telefone:

Obs. Informar o tempo de servigo em dias, e por extenso até 31/12/2020.

Tempo de servigo declarado no municipio de Minas Novas na fungao a que concorre em
dias:

Dias por extenso: ( ).

Requer sua inscricdo nos termos da Resolugdo SME N° 02/2021 , de 01/02/2021, para contratacéo
para oexercicio da Fungéo Publica de Auxiliar de Biblioteca, para atuar na Rede Municipal de Ensino
de Minas Novas.

ESCOLARIDADE

J e () Curso Normal em Nivel Médio

Responsabilizo-me pelas informag&es prestadas acima, declaradas a veracidade das mesmas.

Minas Novas, , de de 2021.

Assinatura do requerente.

Responsavel pelo recebimento da inscrigso: CARIMBO DA SME

Nome / Assinatura




PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
Rua Marcio Freire, n® 60 — Bairro Santa Rita
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 764-2449 — (33) 3764-1800
pmmndiuai.com.br / smeminasnovas@hotmail.com

ANEXO X1V
MODELO DE DECLARACAQO — ESCOLAS QUILOMBOLAS

(da Resclugio SME N° 02/2021 de 01 de Tevereiro te 2021}

Papel timbrado / identificac@o da Associacao Comunitaria ou da Federagdo das Comunidades
Quilombolas de Minas Gerais.

DECLARACAOQ — ESCOLAS QUILOMBOLAS

Declaramos para fins de comprovacao junto a Associagao Comunitaria ou Federagdo das Comunidades
Quilombolas de Minas Gerais, em atendimento a Resolugéo SME N° 01/2021 de 01 de fevereiro de
2021, que o{a) candidato(a)

, inscrito(a) sob o CPF

n° . & membro da Comunidade Quilombola de

_localizada no municipio de Minas Novas, onde se
localiza a Escola Municipal , que & legalmente reconhecida como
Quilombola.

Por se declarar quilombola, por ser reconhecido (a) por essa comunidade como seu membro, ciente dos
termos da lei e por ser verdade, firmo a presente declaragéo.

, , de de
i.ocal Data

Assinatura do representante maximo da associagdo comunitaria ou federacio das comunidades
quilombolas de Minas Gerais.




PREFEITURA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Mércio Freire, n° 60 — Bairro Santa Rita
CEP - 39.650-000 - Minas Novas - MG
Fone: (33) 764-2449 — (33)3764-1800
pmmn@uai.com.br / smeminasnovas@hotmail.com

ANEXO XV
(da Resolugdo SME N° 02/2021 de 01 de fevereiro de 2021)

REQUERIMENTO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIGO

1~ NOME:

2 - ENDEREGO (Rua, Av., Praga e etc.):

3 - NUMERO: 4 - COMPLEMENTO: 5 — BAIRRO:

6 — CIDADE: 7-U.F: 8 - CEP: 9 -~ TELEFONE:

10 - ASSINALAR COM UM X PARA QUAL FUNGCAO REQUER A CONTAGEM DE TEMPO:
(') PEM - EDUCAGAO INFANTIL E ANOS INICIAIS DO ENSING FUNDAMENTAL

(') PEM - ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL

() ESPECIALISTA DA EDUCAGAO

( ) PROFESSOR — AEE

( ) SERVENTE ESCOLAR

() AUXILIAR DE SECRETARIA

( ) AUXILIAR DE BIBLIOTECA

DOCUMENTAGOES OBRIGATORIAS A SEREM ANEXADAS NESTE REQUERIMENTO

. -E obrigatério apresentar copias legiveis dos seguintes documentos:

« IDENTIDADE; CPF; SE HOUVE ALTERACAO DO NOME, ANEXAR COPIA DA CERTIDAO.

13 - NESTES TERMOS, PEDE DEFERIMENTO: 14 -

ASSINATURA DO REQUERENTE ASSINATURA DO RESPONSAVEL

............................................................................................................................................................................................................

15 - AREA RESERVADA PARA USO DO PROTOCOLO, ANOTAR ABAIXO O NUMERO DO PROTOCOLO.

PROTOCOLO Ne: DATA: / 12021

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO




