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DISPUE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CQMARA MUNTICIPAL DE MINAS
’ NOVAS SEU QUADRO DE PESSOAL, INDEPENDENCIA FINANCEIRA E DA OUTRAS
; PROVIDENCIAS
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DA ACﬁO ADMINISTRATIVA DA CAMARA
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¥ ig - A Camara Mun1c1pa1 de MINAS NOVAS Estado de M1nas
: Gerals, sob a direg3do de seu Presidente, de acordo com o que dispde a
“Lei de Organlzagao ‘Municipal, para 6 atendimento do artigo 74 da
% . tuigo Federal,;gpassa ‘a exercer as funcSes admlnxstramxyas
h\ag Leglslatlv Aﬂgpigggggﬁﬂﬁgﬁdentre outras especialmente

:? ﬁIJ-, ao preenChlmBnt@Qqqs gag@s ex1stentes em seu Uﬁpao_
a direc#o do pessoaI“ﬁ”a d?”eﬁhcao da abertura de







01 - PROCESSO LEGISLATIVO.

02 - FISCALIZAGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA EXTERNA.
Art. 50 - Compete a Secretaria: :

a) = 3 coofaeﬁabgé dos ékpédiéntés'ad“éorbo_Legislativo:

> ; b) - a ¢oordanac§o dos serv1¢os gerais da Camara, com exces
‘530 d s servi¢05 de Tesourarla e Contabllzdade gue integram os servi-
cos de financas.

Art 60 - Compete & Tesouraria'

: ~a) - coordenac3o dos expedientes da”Té&Burar1a recebimentos.f’
{pagamentos e qultacﬁo.

PR 13 e 880 atribuigles di pessoal de Conara ]?‘?«,a‘..tf’r,q“-

b mwl “Art.o7e ftaconpetaNE Bohtabilidade:
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aplicagdo do artigo 47 da Lei 4.320 ou para atender ao dzspaéto no ar=
tigo 162 da Constituic3o do Estado de Minas Gerais.

: Art, 19 - Cabe ao Presidente da Camara, na conformidade das atri-
bu1?6es que lhe s3o conferidas, dirigir 0% servigos da Camara, respon
§ab11izand0wsa pela execucdo desta Lei, pelo encaminhamento das contas
3 apreciac3o do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, assumin

do toda a responsabilidade adm1n1strativa dos serV1cos cr1ados a par
tir desta data. %

& art. 20 - Apllcam s8 ao0s sarvidores da Camara Municipal toda a
ﬁﬁﬁ@fﬁiacﬁb aplicavel aos servidores da Prefeitura Municipal de MINAS
_.Nnvas, assim. como as modificacBes que vierem a ser introduzidas.

_as ,despesas decorrentes da execucio da
por conta das dotagBes préprias do O
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MINAS NOVAS - MINAS GERAIS &
CANARA HUNICIPAL
ANEXO I & REsoOLUucHO No 94 /o=
CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS - MINAS GERAIS
car S DE CONFIANCA
CARGO T QUANT | NIVEL | SALARID
'ESCREVENTE DA CAMARAL L. ivuv. . v oo b o1 tis=01c } cr$ 10.347,10
AUXILIAR DE GABINETE E SECRETARIA ! 1 ! l crg 5.534,00
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ordens do Presidente;

VI - Coordenar os servicos de todas as unidades da Camara;

Vil = zelar para que o0s servicos da todas as unidades seJam
executados em dia @ na mais perfalta ordem,, - 2

VIII - Comparecer as sessﬁas da Camara e assessorar o Presi-
dente. a Mesa Diretora e aos Vereadores em tudo aquilo que for necessa
rxo,_,ji

IX = Anotar todas as ocorréncias havidas durante as . reunides
-da Camara para transcrevé-las em Atas, utilizando-se o livro préprio-

‘X - Elaborar todo o expediente Interno e externo da Camara,
providenciar o seu encaminhamento aos. destinatdrios, registrando em . 11“
6 \gm ngéprm os expedlentes recebldos e remet:.dos pela Camara;

i XI - Colecionar Lels Decretos, Portarias e dema;s atos. normaf
s munici J'é_ estaduais e féderals de interesse da C3mara, de mane1; w

da Frgwltmnts :.vsm'v“
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fizer necessérlo*
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_f?éb litar aos vereadores o acesso a estes documentos lega1s,:todg,;jy\
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x AN ‘ ¢
XII - Elaborar e assinar o Termo de Confer8ncia de Caixa;

XXITI - Manter sob su
a guarda e responsabilidade os documen-
tos de receitas e despesas da Camara Municipal: ' :

XXIV - Dar conta 4 Mesa Diretora,sem
pre gue sollcitado dos
vglbres movzmentados 8 existentes em seu poder,

s XXV - Empenhar as despesas da Camara e processé las de acor.
ﬂu com a Lel-

XXVI Elaborar as Guias de Recolhimentos do INPS, FGTS, IR

o

IPS&MG e 6utras'" : Fo
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T'XXVII ‘Orientar-se com a Assesso&1a‘contratada pela Cﬁmara;i‘.
znecessérle. por telefone ou por asérlto- '
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