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LEI N° 2.376, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022.

“ALTERA O ANEXO I, II, IV E INCLUI O
ANEXO V E O ART. 9-A da Lei 1824 de

A Pdﬂ&_;w;« VO nf’f‘i f’: 2012 - PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E

Minas N o 49 /2022 VENCIMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL

« WAV ST DE MINAS NOVAS, (NOVA REDACAO) E
O““;ﬁ“ﬁ“\  IDENTE DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O povo do Municipio de Minas Novas, através de seus
representantes aprovou e eu, Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes legais,

especialmente em atendimento ao contido na Lei Organica Municipal, sanciono a
seguinte lei:

Art. 19 - Esta lei dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos Servidores Plblicos da Camara Municipal de Minas Novas.

Art. 29 - 0 anexo I, II, IV passa a vigorar com a redagao descrita
no quadro abaixo, que é parte integrante da presente Lei.

Art. 3° - Inclui Art. 9° com a redagao descrita abaixo.

-.Art. 9°A. Extinto o cargo de provimento efetivo ou declarada
sua desnecessidade os servidores efetivos, ocupantes desses cargos, ficardo em
disponibilidade remunerada, até seu adequado reenquadramento em outro cargo, com
vencimento proporcional ao seu tempo de servico para fins de aposentadoria.

§ 1°. Os servidores efetivos ocupantes dos cargos extintos ou
declarados desnecessérios, poderao optar pelo reenquadramento para novo cargo,
cujas atribuigOes sejam relacionadas com as do cargo que ocupa.

§ 29. O reenquadramento dos servidores efetivos serad realizado
em razao do cargo ou fungdo ocupado no ato de publicacdo desta Lei.

§ 3°. A opgdo devera ser requerida em formulario proprio, ou seja
em “TERMO DE REOPCAQ”, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a publicagdo
desta Lei.

/

§ 49, Aos servidores efetivos ocupantes dos cargos extintos, fica
assegurado o direito adquirido previsto nos termos do art. 5° da Constituicdao
Federal/88, de permanecerem no cargo até sua extingdo integral.

~ § 59, A declaragdo de desnecessidade do cargo sera feita por ato
do Presidente da Camara do Municipio de Minas Novas mediante justificativa formal.

§ 6°. O retorno a atividade do servidor efetivo em disponibilidade
far-se-a mediante aproveitamento obrigatério em cargo com atribuigdes e venciment
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compativeis com o cargo anteriormente ocupado, acrescido das vantagens atribuidas
em carater permanente.

§ 7°. O servidor efetivo em disponibilidade sera, obrigatoriamente,
aproveitado na primeira vaga que ocorrer.

§ 8°. O aproveitamento do servidor efetivo, que se encontrar em
disponibilidade hd mais de doze meses, dependerd de prévia comprovagdo de sua
capacidade fisica e mental, por junta médica oficial.

§ 90. Se julgado apto, o servidor efetivo assumird o exercicio do
cargo no prazo de trinta dias, contado da publicagdo do ato de aproveitamento.

§ 10. Verificada a incapacidade definitiva, o servidor efetivo em
disponibilidade sera aposentado.

§ 11. Serd tornado sem efeito o aproveitamento e cassada a
disponibilidade se o servidor efetivo ndo entrar em exercicio no prazo legal, salvo na
hipdtese de doenga comprovada por junta médica oficial.

) ....Inclui ANEXO V com a redacdo descrita no quadro abaixo, que
e parte integrante da presente Lei.

Art. 4° — Esta

i entra em vigor na data de sua publicacao.

Minag/Novas, Ql de Dez de 2022.
Il. i O
/' AECIO GUEDES SOARES

Prefeito Municipal
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Anexo V|

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO CARREIRA
OCUPACIONAL

AUXILIAR DE OPERACIONAL ELEMENTAR

LIMPEZA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes tarefas simples
relacionadas aos setores operacionais da administragcdo da Cémara
Municipal e outros afins.

DESCRICAOQ DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar sob supervisdo, tarefas simples; desenvolvimento especialmente
de atividades funcionais de limpeza, conservacdo; servicos de canting;
servicos de jardinagem; executar pequenos mandados pessodis;
responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamento e materiais
colocados a sua disposicdo; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO ' GRUPO . CARREIRA
OCUPACIONAL

Copeiro OPERACIONAL ELEMENTAR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes tarefas simples relacionadas

aos setores operacionais da administracdo da Cdmara Municipal e outros
afins.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar sob supervisdo, tarefas simples; desenvolvimento especialmente
de atividades no prepar alimentos e arruma bandejas e mesas. Atende o
publico interno, servindo e distribuindo alimentos e bebidas. Recolhe
utensilios e equipamentos utilizados, promovendo a limpeza, higienizacdo e
conservacdo da copa e da cozinha.; executar pequenos mandados
pessoais; responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamento e
materiais colocados a sua disposicdo; executar outras tarefas correlatas ao
cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:




2 UNICIPAL DE MINAS NOVAS
“’ eme do Prado, n° 15 — Centro.

E-mail: pmmn@uai.com.br

EXPERIENCIA MINIMA:
Nenhuma

ESCOLARIDADE MiNIMA:
Ensino Fundamental

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas de minima complexidade, porém, devera ter iniciativa
quanto ao bom desenvolvimento das atividades.

RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com colegas
de trabalho e especialmente observando as ordens superiores. Respeitar as
ordens do superior hierarquico, assim considerado o Secretdrio
Administrativo e a Presidéncia da C&dmara Municipal.




NICIPAL DE MINAS NOVAS

E-mail: pmmn@uai.com.br

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO CARREIRA
OCUPACIONAL
Agente Parlamentar | ADMINISTRATIVO ELEMENTAR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo t&ém como atribuicdes tarefas simples
relacionadas aos setores da Administracdo e outros afins

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar, sob supervisdo
imediata, trabalhos administrativos de rotina e varidveis a nivel de
conhecimento fundamental e alguma complexidade, envolvendo
servigos burocrdticos das unidades administrativas da Camara Municipal,
auxiliar o Assessor Juridico no estudo e elaboracdo das proposituras, bem
como nas questoes a ele inerentes;

- assessorar a Presidéncia e os Vereadores na elaboracdo de
proposituras;

- assessorar as Comissdes Permanentes e Tempordarias;

- acompanhar e executar a tramitacdo dos Projetos;

- assessorar a Mesa nos trabalhos das Sessoes;

- armazenar dados para relatorios;

- acompanhar publicacdes que interessem a Cadmara, pelo Didrio Oficial,
Lex, Revista dos Tribunais e demais publicacdes correlatas;

- executar atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo
Presidente, sob a supervisdo do Secretdrio Administrativo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:




MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
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E-mail: pmmn@uai.com.br

EXPERIENCIA MINIMA:
Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA:
Ensino Fundamental

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas que oferecem minima complexidade, porém, deverd
ter iniciativa quanto ao bom desenvolvimento das atividades.

RELACIONAMENTO:

Capacidade safisfatéria de lidar com cortesia com pessoas e relacionar-
se com os colegas de ftrabalho. Respeitar as ordens do superior
hierarguico, assim considerado o Secretdrio Administrativo e a Presidéncia
da Cadmara Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO CARREIRA
OCUPACIONAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ELEMENTAR

ADMINISTRATIVO (NR)

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: <
Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes tarefas de média
complexidade relacionadas ao setor da Administracdo e outros afins

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar, sob supervisdo
imediata, trabalhos administrativos de rotina a nivel de conhecimento
médio e alguma complexidade, envolvendo servicos de orientacdo ao

publico sobre procedimentos do Poder Legislativo, sobre programas de




E-mail: pmmn@uai.com.br

informdatica, bem como colaborar nos servicos de organizagdo interna.
Servicos de rotina: oficios, encaminhamento de correspondéncias, etc.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:

EXPERIENCIA MINIMA:
06 meses '

ESCOLARIDADE MINIMA:
Ensino Médio

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas rotineiras, executadas mecanicamente e de minima
complexidade, porém, deverd ter iniciativa quanto ao bom
desenvolvimento das atividades.

RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatéria de lidar com cortesia com pessoas e relacionar-
se com colegas de trabalho. Respeitar as ordens do superior hierdrquico,
assim considerado o Secretdrio Administrativo e a Presidéncia da Camara
Municipal.
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
Plano de Cargos Carreiras e Vencimentos

QUADRO DE CORELACAO DOS CARGOS

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
DENOMINAGAO DO CARGO CORELACAO DOS CARGOS
PLANO ANTERIOR
Auxiliar de Servigos Gerais Copelro
Auxiliar de Servicos Burocrdticos Agente Parlamentar




