CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO Praca Olegario Maciel, 17 — Centro —
Minas Novas — MG - Tel: (33) 3764-1216.

TOMADA DE PRECO N° 001/2021 — TIPO MENOR PRECO - ABERTURA DIA
31/05/2019 AS 09:00 HORAS CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS -

A CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS, com sede na Praca Olegario Maciel,
17 — Centro — Minas Novas - MG, inscrita no CNPJ sob no 20.638.607-0001-09, através
da Comissdo Permanente de Licitagdo, designada por Portaria Legislativa, torna pablico
que, na data, horario e local abaixo indicado, fara realizar licitacdo na modalidade de
TOMADA DE PRECOS, do tipo menor preco, tornando publico a abertura do Processo
n® 003/2021, na modalidade TOMADA DE PRECOS n° 001/2021, regido pela Lei
Federal n° 8.666/93, de 21/06/93, suas alteracdes e demais normas legais aplicaveis,
bem como os regulamentos pertinentes e condigdes estabelecidas neste Edital, sendo
parte integrante os anexos deste, como se transcritos estivessem.

A) O Edital prevé o procedimento a ser observado pelo licitante em caso de duvida de
carater técnico ou legal na interpretacdo de seus termos. A apresentacdo da proposta
presume pleno conhecimento, entendimento e aceitagdo de todas as condicGes por parte
da licitante e nos termos da lei, implica na sua aceitagdo automética, integral e
irretratavel, motivo por que, apds este ato, a Administracdo ndo tomara conhecimento
de qualquer reclamacgdo da proponente, fundada em erro, omissdo, obscuridade ou
ilegalidade do Edital.

B) OS ENVELOPES N° 01 “DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO” E N° 02
“PROPOSTA COMERCIAL”, DEVERAO SER PROTOCOLADOS NA CAMARA
MUNICIPAL DE MINAS NOVAS, NA PRACA OLEGARIO MACIEL, 17,
CENTRO, MINAS NOVAS - MG, ATE AS 08:15 HORAS DO DIA 31/05/2021.

C) O INICIO DE ABERTURA DOS ENVELOPES N° 01 “DOCUMENTACAO
PARA HABILITACAO”, OCORRERA AS 09:00 (NOVE HORAS), DO DIA 31
(TRINTA E UM) DE MAIO DE 2021, NA SALA DE REUNIOES DA CAMARA DE
MINAS NOVAS, NA PRACA OLEGARIO MACIEL, 17, CENTRO, MINAS NOVAS
- MG. A ABERTURA DOS ENVELOPES N° 02 “PROPOSTA COMERCIAL” NO
MESMO DIA, APOS A ABERTURA DO ENVELOPE DE HABILITACAO,
FICANDO CONDICIONADA A DESISTENCIA EXPRESSA DE INTERPOSICAO
DE RECURSO DE QUE TRATA O ARTIGO 109, INCISO | DA LEI FEDERAL N°
8.666/93, POR PARTE DOS PARTICIPANTES.
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1-OBJETO 1.1 - O objetivo da presente licitacdo, na modalidade de tomada de precos,
tipo menor prego, e Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de assessoria e
consultoria contabil, financeira e administrativa, conforme edital e seus anexos.

1.2 - Os anexos fazem parte integrante deste edital, como se transcritos estivessem:

| — Termo de Referéncia Il - Modelo de Declaragdo de Cumprimento do Disposto no
Inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 11l -
Modelo da Proposta IV

— Modelo de Declaragédo de Microempresa e EPP V - Modelo de Minuta Contratual
LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E EQUIPARADOS

2 — ENTREGA DOS ENVELOPES E CONDICOES DE PARTICIPACAO 2.1 - OS
ENVELOPES N° 01 “DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO” E N° 02
“PROPOSTA COMERCIAL”, DEVERAO SER PROTOCOLADOS NA CAMARA
MUNICIPAL DE MINAS NOVAS, NA PRACA OLEGARIO MACIEL, 17 -
CENTRO - MINAS NOVAS - MG - CEP 39.650.000 -, ATE AS 08:15 HORAS DO
DIA 31/05/2021. 2.1.1 - A participacdo nesta licitagdo é restrita as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34
da Lei n®11.488/07)

2.2 - Respeitadas as demais condi¢des legais e as constantes deste edital, podera
participar desta licitacdo qualquer Microempresa, Empresas de Pequeno Porte e
Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n® 11.488/07) legalmente
estabelecida no pais e que esteja devidamente cadastrada na Camara Municipal de
Minas Novas ou que atenderem a todas as condicdes exigidas para cadastramento até
0 terceiro dia anterior a data do recebimento dos envelopes, observada a
necessaria qualificacao.

2.3 - N&o poderé&o participar desta licitagdo: 2.3.1 - Empresas cujo objeto social ndo seja
pertinente e compativel com o objeto deste Processo Licitatdrio. 2.3.2 - Excepciona-se 0
disposto acima, quando a sociedade apresentar autorizacdo especifica dos sécios para
contratar com a Administragéo objeto diverso do previsto no contrato social ou estatuto,
por deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital
social ou outro quérum estabelecido no contrato social (art. 70 da Lei Complementar n°
123/06). 2.3.3- Empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais; 2.3.4-
Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou suspensas
temporariamente de participar de licitacdo ou impedidas de contratar com a
Administracdo Publica (Art. 87, Ill, da Lei n® 8.666/93); 2.3.5- Empresas proibidas de
contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, 8 8°, V da Lei n° 9.605/98; 2.3.6-
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Empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade; 2.3.7- Empresas em processo
falimentar, em processo concordatério, em recuperacdo judicial ou extrajudicial; 2.3.8-
Empresas proibidas de contratar com o Poder Pablico nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa); 2.3.9- Quaisquer interessados que se
enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

2.4 - QUANDO A PROPONENTE SE FIZER REPRESENTAR NA LICITACAO,
DEVERA ENVIAR PROCURACAO, ATRAVES DE INSTRUMENTO PUBLICO
OU PARTICULAR COM FIRMA RECONHECIDA, ASSINADA PELO
REPRESENTANTE LEGAL OU UM PROCURADOR DEVIDAMENTE
NOMEADO. 2.4.1 - QUANDO A PROPONENTE SE FIZER REPRESENTAR POR
SEU PROPRIETARIO, DEVERA O MESMO APRESENTAR CONTRATO SOCIAL
OU ULTIMA ALTERACAO CONTRATUAL DA EMPRESA, POR QUALQUER
PROCESSO DE COPIA AUTENTICADA POR CARTORIO COMPETENTE OU
POR SERVIDOR DA ADMINISTRACAO OU PUBLICACAO EM ORGAO DA
IMPRENSA OFICIAL. 242 - O DOCUMENTO RELATIVO AO
CREDENCIAMENTO, DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO, SEPARADAMENTE DOS ENVELOPES N° 01 E N° 02,
PREVISTOS

NESTE EDITAL, ACOMPANHADO DE DOCUMENTO QUE IDENTIFIQUE O
CREDENCIADO, DIRETOR OU SOCIO PROPONENTE, DEVENDO SER
CONFERIDO AMPLOS PODERES. 243 - AS MICROEMPRESAS (ME) E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) QUE QUISEREM USUFRUIR DOS
BENEFICIOS CONCEDIDOS PELA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006
DEVERAO APRESENTAR DECLARACAO DE QUE CUMPREM 0OS REQUISITOS
LEGAIS PARA A QUALIFICACAO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, ESTANDO APTAS A USUFRUIR DO TRATAMENTO
FAVORECIDO ESTABELECIDO NOS ARTS. 42 A 49 DA REFERIDA LEI
COMPLEMENTAR. 2.4.3.1 — PARA A COMPROVACAO DA DECLARACAO
CONSTANTE NO ITEM ANTERIOR, A LICITANTE DEVERA, TAMBEM,
APRESENTAR: A) QUANDO A EMPRESA FOR OPTANTE PELO SIMPLES
NACIONAL: COMPROVANTE DA OPCAO PELO SIMPLES OBTIDO NO SITIO
DA SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL; B) QUANDO A EMPRESA NAO FOR
OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL: PROVA ATRAVES DE DOCUMENTO
EXPEDIDO ATRAVES DA JUNTA COMERCIAL (CERTIDAO SIMPLIFICADA
DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE COM VALIDADE
DE ATE 90 DIAS) 2.4.4 - O documento de credenciamento sera retido pela CPL e
juntado ao processo licitatdrio.
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2.5 - Todos os documentos relativos a esta licitacdo deverdo ser redigidos na lingua
portuguesa, sem rasuras, emendas, entrelinhas e ou ressalvas, de facil leitura e
compreensao.

3 - CONDICOES PARA HABILITACAO 3.1 - Esta licitacio estd aberta a todos
concorrentes, que se enquadrem no ramo de atividade pertinente ao objeto desta
Tomada de Precos, que atenderem os requisitos do presente Edital e comprovarem as
seguintes condigdes: 1° — HABILITACAO JURIDICA - Artigos 28 da Lei 8.666/93
a) Estatuto, Contrato social ou Registro de Firma Individual e Gltima alteracéo (se
houver), com objetivo pertinente ao objeto licitado. 2° - REGULARIDADE
FISCAL - Artigo 29 Lei 8.666/93 b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Geral de
Contribuintes — CNPJ; c) - Certificado de Registro Cadastral com validade plena,
expedido pela Camara Municipal de Minas Novas, nos termos previstos em Lei.
c.l) NA HIPOTESE DOS DOCUMENTOS INDICADOS NO CRC -
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL EMITIDO PELA CAMARA
MUNICIPAL DE MINAS NOVAS, ESTAREM COM OS PRAZOS VENCIDOS,
DEVERAO SER APRESENTADOS NOVOS DOCUMENTOS, EM VIGOR,
CONSTANTES DOS SUBITENS c.1.1, cl1.2, cl13, cl14, cl5 e c.l.6,
CONFORME SEGUE: c.1.1 — Comprovacao de Regularidade para com a Fazenda
Municipal; c.1.2 - Comprovacédo de Regularidade para com a Fazenda Estadual;
c.1.3 - Comprovagdo de Regularidade para com a Secretaria da Receita Federal;
c.1.4 - Comprovacéao de Regularidade para com a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; c.1.5 - Comprovagao de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigos (FGTS); c.1.6 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT); 3° — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA d) Certiddo
Negativa de Faléncia e Concordata; 4° - QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA e) Comprovacdo, mediante apresentagdo de Atestado de
Capacitacdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, qual
mencione a prestagdo dos servigcos referente ao objetivo deste certame (vedada
exigéncias de quantidades minimas ou prazos méaximos); 5° - OUTRAS
COMPROVACOES f) Declaragio de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXI11
do art. 7°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, podendo observar o
modelo no Anexo Il. g) Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional
competente. 3.2 - Os documentos

poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em
6rgdo da imprensa oficial. 3.3 - N&o serdo aceitos protocolos de entrega,
declaragdes ou solicitagio de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus Anexos. 3.4 - As certiddes que ndo contiverem
expresso o0 prazo de validade, ndo poderéo ter data anterior a 180 (cento e oitenta)
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dias da data de abertura do certame. 35 - O ENVELOPE N° 01 -
“DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAQ?”, devera conter a documentagio exigida
no item 3 - CondigOes para Habilitagcdo, sendo o envelope devidamente fechado e
indevassavel, contendo na sua parte externa, os seguintes dizeres: ENVELOPE N° 01 —
“DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO” RAZAO SOCIAL:

CNPJ SOB N°:
CAMARA MUNICIPAL DE
MINAS NOVAS COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO TOMADA DE
PRECOS N° 001/2021 ABERTURA DIA 31/05/2021 AS 09:00 HORAS.

4 — PROPOSTA COMERCIAL 4.1 - A Proposta de precos deve ser apresentada
em uma Unica via, sem emendas ou rasuras, em papel timbrado da proponente,
com precos em moeda corrente nacional, podendo observar o demonstrativo
constante no Anexo Ill, que integra o presente edital. 4.2 - Devera conter a
proposta, os seguintes dados, sob pena de desclassifica¢do: 4.2.1 - Razéo social da
empresa, endereco completo, CNPJ; 4.2.2 - NUmero a que se refere a tomada de
precos; - 4.2.3 - Pregos unitérios e totais em algarismos; 4.2.4 - Preco global da
proposta em algarismos e por extenso; 4.2.5 - Prazo de validade da proposta sera
de 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura do certame; 4.2.6 - Declaracéo
expressa de que 0s pregos contidos na proposta incluem os custos, como: tributos,
taxa de administragdo, encargos sociais, trabalhistas, seguros, fretes, lucros e
outros necessarios ao cumprimento do(s) objeto(s) deste certame e; 4.2.7 - Data,
local, assinatura e identificacdo do representante legal. 4.3 - O ENVELOPE N° 02 —
“PROPOSTA COMERCIAL”, devera conter a proposta, conforme exigéncias contidas
no item 4 — Proposta Comercial, sendo o envelope devidamente fechado e indevassavel,
contendo na sua parte externa, os seguintes dizeres: ENVELOPE N° 02 — “PROPOSTA
COMERCIAL” RAZAO SOCIAL:

CNPJ SOB N° CAMARA
MUNICIPAL DE MINAS NOVAS COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 001/2021 ABERTURA DIA 31/05/2021 AS 09:00
HORAS.

5 — CONDICOES DE PAGAMENTO e FONTE DO RECURSO 5.1 - As despesas
decorrentes desta licitagdo correrdo pela seguinte fonte de recurso:
....................................... - Serd pago a adjudicataria os valores devidos pelos servi¢os
prestados mensalmente, até o 5° (quinto) dia Gtil de cada més, a partir da apresentacéo
da Nota Fiscal pela contratada e da comprovagéo e atestagdo, pelo servidor encarregado
da gestdo do recebimento, sendo efetuada a retencdo de tributos e contribuig¢des sobre o
pagamento a ser realizado, conforme determina a lei.

6 — DA ABERTURA E CRITERIOS DE JULGAMENTO 6.1 - A presente Tomada de
Precos serd processada e julgada de acordo com o procedimento estabelecido no artigo
43 da Lei Federal



CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

PRACA OLEGARIO MACIEL, 17 — CENTRO — MINAS NOVAS
CEP: 39.650-000 — TELEFAX: (033) 3764-1216 e 3764-1395
Site: minasnovas.mg.leg.

n° 8.666/93. 6.2 - No dia, local e hora designados no predmbulo deste edital, na
presenca dos licitantes ou seus representantes presentes e demais interessados em
assistir o ato, a Comissdo de Licitacdo iniciard os trabalhos, examinando os envelopes
documentacéo e proposta, 0s quais serdo rubricados pelos seus membros e licitantes ou
seus representantes credenciados, procedendo a seguir a abertura do envelope n° 01
“Documentagéo para Habilitagdo”. 6.2.1 - Os documentos contidos nos envelopes n° 01,
serdo examinados e rubricados pelos participantes da CAMARA MUNICIPAL DE
MINAS NOVAS COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, bem como pelas
proponentes ou seus representantes credenciados. 6.2.2 - Serdo considerados habilitados
os licitantes que apresentarem a documentacdo exigida no item 3 — CondicOes para
Habilitacdo, de forma completa, atualizada e valida na forma da Lei. 6.2.3 - Desta fase
serd lavrada ata circunstanciada a respeito. 6.2.4 - Se todos os licitantes forem
inabilitados, a Administracdo poderd fixar aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a
apresentacdo de nova documentagdo, escoimada das causas que ensejaram a
inabilitacdo. 6.2.5 - Decorrida as fases descritas neste item 6, os envelopes n° 02
“Proposta Comercial” das proponentes habilitadas serdo abertos no mesmo local, pela
CPL, desde que haja renlncia expressa de todos os proponentes de interposicdo de
recursos, de que trata o artigo 109, I, “a” da Lei Federal n° 8.666/93. Caso contréario, a
data da abertura serd comunicada as proponentes através de publicacdo em jornal da
Imprensa Oficial, apés julgado o recurso interposto, ou decorrido o prazo sem
interposicéo. 6.2.6 - As propostas contidas nos envelopes n° 02, serdo examinadas e
rubricadas pelos participantes da Comissdo de Licitagdo, bem como pelos
representantes credenciados. 6.2.7 - Serdo considerados classificados os licitantes que
apresentarem a proposta exigida no item 4 — Proposta Comercial, de forma completa,
atualizada e vélida na forma da Lei. 6.2.8 - Desta fase seré lavrada ata circunstanciada a
respeito. 6.2.9 - Decorrida a fase de julgamento das propostas, a CPL, fara realizar a
adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, desde que haja rentincia expressa de todos
0s proponentes de interposicdo de recursos, de que trata o artigo 109, I, “b” da Lei
Federal n° 8.666/93. 6.2.10 - Critérios para julgamento: a) A classificacdo se fara pela
ordem crescente dos precos propostos. b) Se houver discrepancia entre o preco unitério
e total, o preco unitario prevalecera e o preco total serd corrigido. c) Se houver
discrepancia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, prevalecera a
importancia expressa por extenso. d) Serdo desclassificadas as propostas que tiverem
seus erros aritméticos corrigidos na forma do item 6.2.10, letra “b” e “c”, e seus
proponentes recusarem-se a aceitar a correcdo. €) Serdo desclassificadas as propostas
que apresentarem precos manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles
que ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade através de documentacdo que
comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que 0S
coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto do contrato, a
cargo do interessado. f) A PROPONENTE DEVERA COTAR O VALOR MENSAL.
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6.2.11 - Decorrido o prazo de recurso, seguir-se-& & homologagdo pela autoridade
competente, na forma da CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS- 6.2.12 - Em
caso de empate entre duas ou mais propostas, e apds obedecido o disposto no § 2° do
art. 3° da Lei Federal n° 8.666/93, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio,
em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo. 6.2.13 - A Comissdo de Licitagdo poderd solicitar aos licitantes quaisquer
esclarecimentos que julgar necessario a correta avaliagdo da documentacdo apresentada,
bem como realizar as diligéncias necessdrias a comprovacdo das informacdes
fornecidas. Os esclarecimentos serdo solicitados e prestados por escrito, e nenhuma
complementa¢do ou modificacdo de conteudo da proposta ou dos precos cotados seréd
solicitada ou permitida, ressalvada a corre¢do de que trata o item 6.2.10, letras “b” e
“c”. 6.2.14 - Se todos os licitantes forem desclassificados, a Administracéo podera fixar
aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a apresentagdo de nova proposta, escoimada
das causas que ensejaram a desclassificagdo. 6.2.15 - Decorrido o prazo de recurso de
habilitagdo, e nenhum tendo sido interposto, ou julgados os apresentados, os envelopes
das propostas serdo devolvidos ou anexados ao processo pertinentes, inviolados, aos
licitantes inabilitados.

7 — PRECOS 7.1 - As quantidades fixadas nas planilhas de custo séo estimativas
destinadas a permitir a uniformizacdo das propostas. A licitante contratada recebers,
pelos servicos, o valor resultante dos servigos efetivamente executados, medidas com
base nos pregos unitarios por ela cotados.

8 — GARANTIA DE EXECUCAO 8.1 - A Contratante podera exigir, a titulo de
garantia do contrato, conforme o artigo 56 da Lei Federal n° 8.666/93, o montante de 5
% (cinco por cento) do valor do mesmo. 8.2 - Cabera ao contratado optar por uma das
seguintes modalidades de garantia: a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) seguro-garantia; c) fianca bancaria. 8.3 - Se a caucdo for prestada em titulo da divida
publica, deverd a vencedora apresentar no ato, relacdo dos mesmos. 8.4 - A garantia
prestada serd liberada ou restituida ap6s 15 (quinze) dias da emissdo do Termo de
Encerramento do Contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente, ou pela
rescisdo do contrato, se esta ocorrer por culpa da contratante, apds verificada a
inexisténcia de quaisquer débito. 8.5 - Desfalcada a garantia prestada, pela imposigao de
multas ou outro motivo de direito, serd notificada a contratada através de
correspondéncia simples, para, no prazo de 02 (dois) dias, complementar o valor
caucional. A ndo apresentacdo da cobertura da garantia importara em rescisdo
contratual, com a aplicacdo das penalidades previstas para descumprimento total da
obrigacéo.

9 — DO CONTRATO CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS COMISSAO
PERMANENTE DE LICITAQAO Praca Olegario Maciel, 17, Centro, CEP 39.650.000
— Minas Novas — MG — Tel 33.3764.1216 - Tomada de Precos n° 001/2021 - 19.1-0
contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
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contrato e ordem de servico, podendo ser prorrogavel na forma do artigo 57, da Lei
Federal n° 8.666/93. 9.2 - Constituirdo pecas integrantes do contrato,
independentemente de transcricdo no instrumento respectivo, o edital de licitagéo,
anexos e a proposta oferecida pela CONTRATADA.

10 - ALTERACAO DO CONTRATO 10.1 - O contrato firmado pela
CONTRATANTE podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos termos do art.
65 da Lei Federal n° 8.666/93.

11 - DOS REAJUSTES 11.1 - Os pregos unitarios contratados, desde que observado o
interregno minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, ou,
nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste ocorrido, seréo reajustados utilizando-se a variagdo do indice de Pregos
ao Consumidor, na forma da Lei. 11.2 - Os reajustes seréo precedidos de solicitagdo do
CONTRATADO. 11.3 - O CONTRATANTE devera assegura-se de que 0S precos
contratados sdo compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratagdo mais vantajosa. 11.4 - Sera considerada como data de inicio
dos efeitos financeiros do reajuste a data de aniversério do reajuste anterior ou, se as
partes assim o convencionarem, uma data subsequente.

12 - RECURSOS 12.1 - E admissivel, em qualquer fase da licitagdo ou da execucéo do
contrato que dela resulte, a interposi¢cdo de recursos, na conformidade dos preceitos
contidos no artigo 109 da Lei Federal n° 8.666/93 —

13 - CLAUSULA DE ADESAO - O protocolamento de documentagio e proposta
implica, independentemente de declaragdo expressa por parte da licitante, a aceitagdo
integral e irretratavel dos termos do Edital, seus anexos e instrugdes.

14 - SANCOES 14.1 - Se a Contratada inadimplir, no todo ou em parte, ficara sujeita as
sangOes previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93, bem como implicara a
imposicdo de multa, até o0 maximo de 10% (dez por cento) do valor do Contrato, em
cada caso.

15 — DISPOSICOES GERAIS - 15.1 - N4o serdo consideradas quaisquer ofertas ou
vantagens ndo previstas neste edital, nem pregos ou vantagens baseadas em ofertas de
outros licitantes. 15.2 - Poderd a Administragdo revogar a presente Licitacéo, no todo ou
parte por conveniéncia administrativa e interesse publico, devidamente justificado, sem
que caiba a licitante direito a indenizag¢do. 15.3 - A Administracdo devera anular a
presente licitacdo, no todo ou em parte sempre que ocorrer ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo. 15.3.1 - A anulacdo do procedimento licitatério ndo gera direito de
indenizagdo, salvo nos casos legais. 15.4 - As reunifes de abertura dos envelopes seréo
sempre publicas e de prévia ciéncia dos PROPONENTES. 15.5 - Sera facultado a
Comissdo de Licitacdo ou a autoridade superior em qualquer fase do julgamento,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo e a
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afericdo do ofertado, bem como solicitar a drgdos competentes a elaboracdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar a deciséo. 15.6 - Qualquer cidad&o é parte
legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacdo desta lei,
devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura
dos envelopes de habilitacdo, devendo a administragdo julgar e responder a impugnacao
em até 3 (trés) dias Gteis, sem prejuizo, conforme determina a Lei. 15.7 - Decaira do
direito de impugnar os termos do edital de licitagcdo perante a Administracéo o licitante
que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes de
habilitacdo, conforme determina a Lei. 15.8 - De acordo com conveniéncia da
Administracdo devidamente justificada, as quantidades poderdo ser aumentadas ou
reduzidas até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme o pardgrafo 1° do
artigo 65 da Lei 8.666/93. 15.9 - O prazo para assinatura do contrato pelo proponente
vencedor sera de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data do recebimento da notificacdo do
6rgdo licitante. Vencido este prazo, o ¢rgdo licitante podera convocar CAMARA
MUNICIPAL DE MINAS NOVAS - MG para a assinatura do contrato o proponente
que o seguir na ordem de classificacéo, nos termos e hipoteses previstas no § 2°, art. 64
da Lei Federal n° 8.666/93 e suas posteriores modificagdes, sem prejuizo das san¢bes
previstas no art. 81 do estatuto das licitagdes. 15.10 — O presente edital e seus anexos
ficardo disponiveis para andlise e obtencdo na Camara Municipal de Minas Novas,
Praca Olegario Maciel, 27, Centro, CEP. 39.650.000 — Minas Novas - MG em dias
Uteis, das 08:00 as 12:00 horas e 14:00 as 17:00 horas. 15.11 - Quaisquer
esclarecimentos poderdo ser obtidos pelos interessados, por escrito, em dias Uteis, das
08:00 as 12:00 horas e 14:00 as 17:00 horas, na Cadmara Municipal de Minas Novas —
MG.

Minas Novas (MG), 12 de maio de 2021.

Geraldo lima de Oliveira

Presidente da Comisséo Permanente de Licitagdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA TERMO DE REFERENCIA PARA
ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO 03/2021 - MODALIDADE TOMADA
DE PRECOS 01/2021 - DATA: 12/05/2021.

1 - INTRODUCAO 1.1 - Contratagdo de empresa para prestacido de servigos de
assessoria e consultoria contabil, financeira e administrativa, na area orcamentaria,
financeira e patrimonial , dentre outras responsabilidades técnicas junto ao Setor de
Contabilidade, bem como acompanhamento mensal da execucdo orgamentaria,
elaboracdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, organizagao da
documentacéo de despesas e demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento
mensal da contabilidade, conforme as agdes especificadas.

2 — OBJETIVO 2.1- Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de assessoria e
consultoria contabil, financeira e administrativa, na area orcamentaria, financeira e
patrimonial, dentre outras responsabilidades técnicas junto ao Setor de Contabilidade,
bem como acompanhamento mensal da execucdo orcamentaria, elaboracdo de
demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, organizacdo da
documentagéo de despesas e demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento
mensal da contabilidade, conforme as agdes especificadas:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

A) Relativo a prestacdo de servicos profissionais técnico-especializados de
assessoria e consultoria  em Contabilidade  Publica  Municipal,
compreendendo o seguinte:

I. Orientacdo para a execucdo da Escrita Contabil da Camara dentro de
normas brasileiras de Contabilidade, do Conselho Federal de Contabilidade,
da Lei Federal n° 4.320/64, e demais exigéncias do tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais - TCE/MG, quanto a Contabilidade;

II. Prestacdo Geral de Contas, com todos os quadros e anexos, legalmente
exigidos pelo TCE/MG;

Ill. Confeccdo dos Balancetes Mensais de Receita e Despesa, acompanhado
dos respectivos comprovantes;

IV. Preparacao da Sintese de Orcamento e Balanco;

V. Preparacdo do projeto de Lei para consolidar ao Orgcamento Anual,
conforme a Lei Federal 4.320/64;

o1 |VI. Orientacdo para Execug¢do Orcamentéria;
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\VII. Orientacdo para o funcionamento da Tesouraria da Camara Municipal,
inclusive movimentacao bancaria;

\VIIl. Consultoria Contabil, com vistas ao aperfeicoamento e funcionamento
dos sistemas Patrimonial, Orgcamentario, Financeiro e Contabil da Camara;

IX. Preparacéo de Decretos e Resolugdes:

X. Orientacdo para o encerramento da escritura financeira, ao final do
exercicio;

XI. Envio do SICOM, e dos dados a serem enviados para o STN.

XI. Cumprir a carga horaria de 20 horas semanais na sede da Camara.

3 - JUSTIFICATIVA: 3.1 - Constitui objeto central dos atos de contratagédo a serem
realizados o aprimoramento do sistema de contabil atualmente em execucdo na seara
estrutural/administrativa, de forma a implementar a sistematizagao de rotinas e métodos,
tendo por escopo a busca, por meio de mecanismos confiaveis, pelo melhor resultado,
dentro dos limites impostos pelos planejamentos e de acordo com seus objetivos
respectivos. 3.2 - Do mesmo modo, é valido frisar que os resultados almejados possuem
intima correlagdo com a implementagcdo de maior transparéncia, organizagéo,
confiabilidade e concretude dos planos, métodos e procedimentos em execucéo,
evitando ou, eventualmente, corrigindo possiveis desvios ao longo da gest&o.

1 ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT. 1 Prestagio de servicos de
assessoria e contabil, financeira e administrativa, na area orcamentaria, financeira e
patrimonial , dentre outras responsabilidades técnicas junto ao Departamento de
Contabilidade, bem como acompanhamento mensal da execucdo orgamentaria,
elaboracdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, organizagao da
documentacdo de despesas e demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento
mensal da contabilidade da Camara Municipal de Minas Novas-MG. Descri¢cdo dos
Servicos: A acdo deverd ser realizada na Camara Municipal de Minas Novas — MG, no
minimo 04 (Quatro) dias por semana. A permanéncia minima da empresa por 04
(Quatro) dias na sede da Camara, com vistas a interacdao, conhecimento in loco, coleta
aprofundada de informagdes e necessidades dos técnicos etc. com uma apresentacdo aos
gestores municipais de uma proposta preliminar para a capacitagdo, para acolhimento de
criticas e/ou sugestdes dos agentes (contratantes) e realinhamento da proposta; b) Apoio
técnico na elaboracéo e discussdo da proposta
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orcamentaria anual do Poder Legislativo, frente aos limites legais e constitucionais de
repasses e despesas; c) Orientacdo técnica no acompanhamento da execucdo
orcamentaria, incluindo a orientacdo quanto a regularidade das despesas e sua
adequagdo as leis orgcamentérias; d) Orientacdo técnica no acompanhamento,
conferéncia e analise dos balancetes mensais emitidos pela Contabilidade, destacando-
se a execucdo orcamentaria, a conciliagdo bancéria, as mutagBes patrimoniais e a
execucdo das receitas e despesas extra orcamentarias; €) Orientagdo técnica no
encerramento contabil anual e na elaboracdo dos balancos e demonstrativos legais; f)
Orientacdo técnica na formalizagdo e encaminhamento da prestagdo de contas anual, em
conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n°® 101/2000 e instrucGes
normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; g) Orientacdo técnica na
elaboracdo e na andlise dos relatorios e demonstrativos fiscais e legais periddicos, e
orientagdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso (ao Poder Executivo,
Tribunal de Contas, etc); h) Treinamento de servidores da Camara encarregados de
realizar os langamentos contabeis e da movimentacdo financeira, visando a realizacéo
das tarefas necessdrias ao bom funcionamento dos servicos de Contabilidade e
Tesouraria, incluindo a operacdo do software pertinente; i) Suporte técnico para
elaboragdo de defesas escritas e justificativas da Camara e de seu Presidente, perante o
TCE/MG, em relagdo a eventuais questionamentos e processos administrativos
referentes aos exercicios financeiros abrangidos pelo contrato, independente do término
da vigéncia deste contrato; j) OrientacBes técnicas periodicas em funcéo da edicéo de
novas leis e normas referentes & area de finangas publicas, inclusive de instrugdes
normativas do TCE/MG; 12 meses 3.3 — O valor estimado mensal sera de R$ 4.900,00
(Quatro mil e novecentos reais).

4 - FASES DE IMPLEMENTACAO E PRAZOS 4.1 — A prestagio de servigos devera
ocorrer de acordo com o cronograma da secretaria requisitante, a partir da “ordem de
servico”. 4.2 - O prazo do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos conforme art. 57 Lei 8666/93, iniciando-se a partir da data
de homologagdo do certame. 4.3 — A CPL manter4d em seu poder os envelopes de
habilitacdo das demais licitantes, até a formalizacdo do contrato com a adjudicatéria,
devendo as empresas retird-los até 05 (cinco) dias apds este fato, sob pena de
inutilizacdo dos documentos neles contidos. 4.4 - Fica estabelecido o prazo de até 03
(trés) dias, a contar da data de homologacéo da licitagdo, para que o adjudicatario assine
o0 instrumento de contrato. 4.5 — A Camara Municipal de Minas Novas, através da
requisitante podera em qualquer momento solicitar o cancelamento do contrato, em caso
do fornecimento ndo atenderem as condi¢des minimas de qualidade para o fim a que se
destina, causando prejuizos & Administracao

5 - METODOLOGIA 5.1 — As ac0es especificadas neste termo de referéncia que se
consubstanciam o objeto a ser contratado deverdo ser realizadas por meio da prestagéo
de servigos in loco por 01 (uma) vez na semana, que nos termos da lei, poderdo sofrer
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acréscimos ou supressdes, mediante justificativa e autorizagdo da autoridade
competente. 5.2 - A empresa a ser contratada deverd disponibilizar em favor da
administracdo municipal um minimo de um profissional especializado, com graduagéo
em nivel superior, que detenham conhecimentos nas areas de contabilidade.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA 6.1 — Prestar os servicos de acordo com a
qualidade exigida. 6.2 - Responsabilizar-se integralmente pela prestacéo de servigos ora
contratado, nos termos do edital e da legislacéo vigente. 6.3 - Sujeitar-se & mais ampla e
irrestrita fiscalizagdo por parte de servidor autorizado pela Camara Municipal de Minas
Novas, encarregado de acompanhar a prestacdo de servigos, prestando todos oS
esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas. 6.4 -
Orientacéo para a execugdo da Escrita Contabil da Camara dentro de normas brasileiras
de Contabilidade, do Conselho Federal de Contabilidade, da Lei Federal n°® 4.320/64, e
demais exigéncias do tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE/MG, quanto
a Contabilidade; Prestagdo Geral de Contas, com todos os quadros e anexos, legalmente
exigidos pelo TCE/MG; Confeccdo dos Balancetes Mensais de Receita e Despesa,
acompanhado dos respectivos comprovantes; Preparagdo da Sintese de Orgamento e
Balanco; Preparagéo do projeto de Lei para consolidar ao Orgamento Anual, conforme a
Lei Federal 4.320/64; Orientacdo para Execucdo Orgcamentéria; Orientacdo para o
funcionamento da Tesouraria da Camara Municipal, inclusive movimentacdo bancaria;
Consultoria Contébil, com vistas ao aperfeicoamento e funcionamento dos sistemas
Patrimonial, Orcamentério, Financeiro e Contabil da Camara; Preparacdo de Decretos e
Resolucbes; Orientacdo para o0 encerramento da escritura financeira, ao final do
exercicio; Envio do SICOM, e dos dados a serem enviados para o0 STN; Cumprir a
carga horéria de 20 horas semanais na sede da Camara.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE 7.1 - Fiscalizar a prestacio de servigos
mencionado neste Termo, adotando as providéncias necessérias. 7.2 - Cumprir
pontualmente com todas as obrigacdes financeiras para com a Contratada. 7.3 -
Fornecer a qualquer tempo e com o méximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
Contratada, informacdes adicionais, dirimir duvidas e orientad-la em todos os casos
OMmissos.

8 - PAGAMENTO 8.1 - Pagamento ser realizado até 5° (quinto) dia util de cada més,
sendo 0 més de dezembro pago em dobro, devendo a Nota Fiscal/Fatura até 5 (cinco)
dias, atestado a prestacéo de servigos e apresentacdo da fatura, de acordo com o presente
certame.



