CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
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PROJETO DE LEI N° . DE 27 DE OUTUBRO DE 2022.

ALTERA O ANEXO I, II, IV E INCLUI O
ANEXO V E O ART. 9-A da Lei 1824 de
2012 - PLANO DE CARGOS,
CARREIRAS E VENCIMENTOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE MINAS
NOVAS, (NOVA REDACAO) E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Minas Novas, através de seus
representantes aprovou e eu, Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes legais,
especialmente em atendimento ao contido na Lel Organica Municipal, sanciono a
seguinte lei:

Art. 19 - Esta lei dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras €
Vencimentos dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Minas Novas.

Art. 2° - 0 anexo I, II, IV passa a vigorar com a redagao

descrita no quadro abaixo, que é parte integrante da presente Lei.

Art. 30 - Inclui Art, 9° com a redagdo descrita abaixo.

...Art. 99A.  Extinto o cargo de provimento efetivo ou
declarada sua desnecessidade os servidores efetivos, ocupantes desses cargos,
ficardo em disponibilidade remunerada, até seu adequado reenquadramento em
outro cargo, com vencimento proporcional ao seu tempo de servico para fins de

aposentadoria.
§ 1°. Os servidores efetivos ocupantes dos cargos extintos ou

declarados desnecessarios, poderdo optar pelo reenquadramento para novo cargo,

cujas atribuicdes sejam relacionadas com as do cargo que ocupa.
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§ 2°. O reenquadramento dos servidores efetivos sera realizado

em razao do cargo ou fungdo ocupado no ato de publicacdo desta Lei.

§ 39, A opcdo deverd ser requerida em formulario proprio, ou
seja em “TERMO DE REOPCAO”, no prazo méximo de 90 (noventa) dias apos a

publicagdo desta Lei.

§ 49. Aos servidores efetivos ocupantes dos cargos extintos,
fica assegurado o direito adquirido previsto nos termos do art. 5° da Constituigao

Federal/88, de permanecerem no cargo até sua extingdo integral.

§ 59. A declaracdo de desnecessidade do cargo sera feita por
ato do Presidente da Cdmara do Municipio de Minas Novas mediante justificativa

formal.

§ 6°. O retorno a atividade do servidor efetivo em
disponibilidade far-se-d4 mediante aproveitamento obrigatoério em cargo com
atribuicBes e vencimento compativeis com o cargo anteriormente ocupado,

acrescido das vantagens atribuidas em carater permanente.

§ 70. O servidor efetivo em disponibilidade sera,

obrigatoriamente, aproveitado na primeira vaga que ocorrer,
§ 8°. O aproveitamento do servidor efetivo, que se encontrar
em disponibilidade ha mais de doze meses, dependera de prévia comprovagdo de

sua capacidade fisica e mental, por junta medica oficial.

§ 9. Se julgado apto, o servidor efetivo assumira o exercicio do

cargo no prazo de trinta dias, contado da publicagdo do ato de aproveitamento.

SMS/masm/segunda-feira, 3 de outubro de 2022



CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
RUA GETULIO VARGAS, 158 B~ CENTRO - MINAS NOVAS
CEP: 39.650-000 - TELEFAX: {033) 3764-1216 & 3764-1395
Siter minasnovas.mao.leg.br e-mail; camaraminasnovas@amatl.com

§ 10. Verificada a incapacidade definitiva, o servidor efetivo em

disponibilidade sera aposentado.

§ 11. Serd tornado sem efeito o aproveitamento e cassada a
disponibilidade se o servidor efetivo ndo entrar em exercicio no prazo legal, salvo

na hipdtese de doenca comprovada por junta medica oficial.

....Inclui ANEXO V com a redacdo descrita no quadro abaixo,

que é parte integrante da presente Lei.

Art. 4° — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Minas Novas, 27 de Outubro de 2022.

Silvaho Martins dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Minas Novas
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JUSTIFICATIVA

EXCELENTISSIMOS SENHORES VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE MINAS
NOVAS

Temos a honra de encaminhar a consideracdo dessa Colenda Casa Parlamentar
Projeto de Lei que ALTERA o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara
Municipal de Minas Novas e da outras Providéncias.

A referida alteragdo tem por finalidade adequar as atividades da Camara aos
principios € metas da Mesa Diretora, sempre fundados na intencao de valorizar a
funcdo publica e nos principios da moralidade e publicidade.

Assim sendo, extinguiu-se um cargo de Auxiliar de Servigos Gerais e um cargo de
auxiliar de servicos burocraticos, ( anexo II), ao passo que criara-se um cargo de
copeiro, um cargo de auxiliar de limpeza e um cargo de agente parlamentar,
mudando-se, consequentemente a forma de preenchimento. Tudo, visando o
principio da eficiéncia.

Por fim, necessario informar que inclui 0 anexo V, quadro de correlacao dos cargos.

Aproveito a oportunidade para renovar a essa (Casa 0s meus protestos de elevada
estima e consideragao.

Minas Novas, 27 de Outubro de 2022.

P A

Silvano Martins dos Santos
Presidente da CAmara Municipal de Minas Novas
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lAnexo Iﬂ

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO | GRUPO | CARREIRA
| OCUPACIONAL |
AUXILIAR DE | OPERACIONAL | ELEMENTAR

LIMPEZA g |
| |

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: |
- Os  ocupantes do cargo tém como atfribuicoes tarefas simplesé
relacionadas oS setores operacionais da administracdo da Camara
Municipal e outros afins.

' DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Execuiar sob supervisdo, tarefas simples; desenvolvimento especiaimente
 de atividades funcionais de limpeza, conservacdo; servicos de cantind;

i
|
%
§servi<;os de jordinagem; execufar pegquenos mandados  pessodis;
|

i
i
i
|
|

' responsabilizar-se pelo confrole e utilizacdo de equipamento e materiais
' colocados a sua disposicto: execufar outras farefas correlatas ac cargo.

| FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:
|

[ _— e
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAQ DE CARGOS

CARGO GRUPO CARREIRA
| OCUPACIONAL |
Copeiro OPERACIONAL ELEMENTAR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: |
Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes tarefas simples relacionadas
- Qos sefores operacionais da administragcdo da Camara Municipal e outros |
dfins.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Executar sob supervisdo, tarefas simples; desenvolvimento especialmente
de atividades no prepar alimentos e arruma bandejas e mesas. Atende o |
publico interno, servindo e distibuindo alimentos e bebidas. Recolhe
utensilios e equipamentos utilizados, promovendo a limpeza, higienizacdo & |
conservacdo da copa e da cozinha.; executar pequenos mandados |
| pessoais; responsabilizar-se pelo contfrole e utilizagdo de equipamento e
materiais colocados a sua disposicdo; executar outras tarefas correlatas ao
Cargo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:
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EXPERIENCIA MINIMA:
Nenhuma

ESCOLARIDADE MINIMA:
Ensino Fundamental

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repetitivas de minima complexidade, porém, deverd fer iniciafiva |
quantc ao bom desenvolvimenio das atividades.

RELACIONAMENTO: :
Capacidade satisfatéria de lidar com pessods € relacionar-se com colegas |
de trabalho e especialmente observando as ordens superiores. Respeitar as |
ordens do superior hierdrguico, assim considerado o Secretdrio
Administrativo e a Presidéncia da Cadmara Municipal.

SMS/masim/segunda-feira, 3 de outubro de 2022
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAC DE CARGOS

CARGO GRUPO CARREIRA
OCUPACIONAL
Agente Parlamentar | ADMINISTRATIVO ELEMENTAR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes tarefas simples
relacionadas aos setores da Administracdo e outros afins

 DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Compreende as atribuicoes que se destinam a executar, sob supervisdo |
imediata, frabalhos administrativos de rotina e varidveis a nivel de
conhecimento fundamental e alguma complexidade, envolvendo
servicos burocraticos das unidades administrativas da Camara Municipal,
auxiliar o Assessor Juridico no estudo e elaboracdo das proposituras, bem

comao nas questoes a ele inerentes;
- assessorar o Presidéncia e os Vereadores na elaboracdo de
proposituras;
- assessorar as Comissdes Permanentes e Temporaricas;
- acompanhar e executar a tramitacdo dos Projetos;
- assessorar a Mesa nos frabalhos das Sessoes;
- armazenar dados para relatorios;
- acompanhar publicacdes que interessem a Cdmara, pelo Didrio Oficial,
Lex, Revista dos Tribunais e demais publicacdes correlatas;

executar atividades correlatas que |he forem determinadas pelo

Presidente, sob a supervisdo do Secretdrio Administrativo.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO:

SMS/masmy/segunda-feira, 3 de outubro de 2022
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EXPERIENCIA MINIMA:
Nenhuma.

ESCOLARIDADE MINIMA:
Ensino Fundamental

JULGAMENTO E INICIATIVA:
Tarefas repefitivas que oferecem minima complexidade, porém, deverd
ter iniciativa guanto ao bom desenvolvimento das atividades.

I
i
H
|
|
!
i
i
|
i
|
|
|
i
i
|
i
i
i
i
i
3
|

RELACIONAMENTO:
Capacidade satisfatéria de lidar com cortesia com pessoas e relacionar-
se com os colegas de trabalho. Respeitar as ordens do superior |
hierarquico, assim considerado o Secretdario Administrativo e a Presidéncic
da Camara Municipal.

MG/ masm/segunda-feira, 3 de outubro de 2022
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO CARREIRA
OCUPACIONAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ELEMENTAR

ADMINISTRATIVO (NR)

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes tarefas de média
complexidade relacionadas ao sefor da Administracdo e outros afins

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar, sob supervisdo |
imediata, trabalhos administrativos de rofina a nivel de conhecimento
médio e alguma complexidade, envolvendo servicos de orientacdo ao
publico sobre procedimentos do Poder Legislativo, sobre programas de |
informatica, bem como colaborar nos servicos de organizacdo interna.
Servigos de rotina: oficios, encaminhamento de correspondéncias, etc.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AOQ CARGO:

EXPERIENCIA MINIMA:
06 meses

ESCOLARIDADE MINIMA:
Ensino Médio

- JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas rotineiras, executadas mecanicamente e de minima
- complexidade, porém, deverd ter iniciativa guanto ao bom
desenvolvimento das atividades.

' RELACIONAMENTO:
. Capacidade satisfatéria de lidar com cortesia com pessoas e relacionar- |
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CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
RUA GETULIO VARGAS, 158 B- CENTRO - MENAS NOVAS
CEP: 39.650-000 ~ TELEFAX: (033) 3764-1216 e 3764-1395

Site: minasnovas.mg.leg.br s-matl CAamaraminas novasGamall.oom

i se com colegas de trabalho. Respeitar as ordens do superior hierarquico, |
% assim considerado o Secretario Administrativo e a Presidéncia da Camara l
| Municipal. |
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